SERBEST MiMARLIK HiZMETLERIi BURO TESCiL. BELGESi VERILMESIi VE
YENILENMESINDE UYULACAK ESASLAR

Mimarlar Odasma tescilini ve tescil yenilemesini “yaptiran” serbest mimarlara serbest mimarlik
hizmetleri yapmaya yetkili oldugunu belirten serbest mimarlik hizmetleri biiro tescil belgesi ile birlikte
serbest mimarlik miihrii verilir.

Serbest mimarlik hizmetleri biiro tescil belgesi ve serbest mimar miihrii olmayan mimarlar, TMMOB
Mimarlar Odas1 Serbest Mimarlik Hizmetlerini Uygulama Tescil ve Mesleki Denetim Y6netmeligin 6
nc1 maddesinde tanimlanan serbest mimarlik hizmetlerini yapamazlar.

Serbest mimarlik hizmetleri biiro tescil belgesi, verilmesi ve yenilenmesi asagida yazili kurallara
uygun olarak yiiriitiliir;

a) Serbest mimarlik hizmetleri biiro tescil belgesi ve serbest mimar miihrii serbest mimar adina
diizenlenir.

b) Mimara birden fazla serbest mimarlik hizmetleri biiro tescil belgesi ve miihrii verilmez.

¢) Yonetmeligin 7, 8 ve 9 uncu maddelerinde belirtilen kosullar1 saglayan mimarlar, ilgili
maddede belirtilen belgeleri tamamlayarak, is yerinin bulundugu ilin ya da ilgenin bagli oldugu
“Mimarlar Odas1” birimine yazili olarak bagvurur.

d) Bu belgeler 7 giin iginde sube etkinlik alanlarindaki birimlerce ilgili subeye iletilir. Sube
yoOnetim kurullar1 bagvuruyu, basvuru tarihinden itibaren en ge¢ 30 giin i¢inde inceleyip sonuglandirir.
“Diizenlenen serbest mimarlik hizmetleri biiro tescil belgesi mimara bagli oldugu birimince elden
verilir.”

e) Serbest mimarlik hizmetleri biiro tescil belgesi ilk tescilde, o yil sonuna dek gegerli olmak
iizere verilir. Tescil “bedeli” ve o yilin iiyelik aidati tam olarak alinir.

) Serbest mimarlik hizmetleri biiro tescil belgesi her y1l Ocak ay1 sonuna kadar serbest mimarin
yazili bagvurusu ile o y1l sonuna dek gegerli olmak {izere yenilenir. Tescil yenileme “bedeli” ve o yilin
iiyelik aidati tam olarak alinir. Belirlenmis siiresi i¢erisinde tescil yenilemesi yapilmamis ise yenileme
islemi yapilirken ilk tescil “bedeli” ve o yilin tiyelik aidat1 alinir.

g) Tescil ve tescil yenileme “bedelleri” her yil Mimarlar Odas1 yonetim kurulu tarafindan
Aralik ay1 i¢cinde belirlenir ve ilan edilir.

h) Serbest mimarlik hizmetleri biiro tescil belgesinin ya da serbest mimarlik miihriiniin
kaybedilmesi durumunda, kaybin ve gecersizliginin belgelenmesi kosulu ile yapilacak bagvuru ve
tescil “bedelinin” yatirilmasi durumunda serbest mimarlik hizmetleri biiro tescil belgesi ve serbest
mimar miihrii yeniden diizenlenir.

i) Unvan, adres, statii degisikligi gibi tescile esas kosullarda olan degisiklikler serbest mimarin
en ge¢ 30 giin i¢inde yapacag yazili bagvuru sonucunda degistirilir. “Bu islem i¢in ayrica bir bedel
alinmaz.”

J) Serbest mimarlik hizmetleri biiro tescil belgeleri iilke ¢apinda, karigikliga ve tekrara neden
olmayacak sekilde, sube ve subelere bagl birimler ile tescil tarihi esas almarak numaralanir. Iptal
edilen “biiro tescil belgesi numarasi” bir bagka serbest mimarlik hizmetleri biiro tescil belgesine
verilmez. Tescili silinen serbest mimarin yeniden basvurusu durumunda eski belge numaras: verilir
“ve tescil yenileme islemi bu maddenin (g) bendine gore gerceklestirilir.”

K) Sube degistiren serbest mimar serbest mimarlik hizmetleri biiro tescil belgesi ve miihriini
kayitli oldugu subeye iade eder. Yeni serbest mimarlik hizmetleri “biiro” tescil belgesi ve miihrii nakil
oldugu sube tarafindan verilir.

I) Tescil ile ilgili evraklar Mimarlar Odasi tarafindan, tiyenin mesleki faaliyeti siiresince
saklanir.

m) “Tescile esas bilgi ve belgelerin Mimarlar Odasina verilmesi asamasinda gercege aykiri
bildirimde bulunduklar1 saptanan, serbest mimarlik hizmetleri biiro tescil belgesi lizerinde herhangi bir
degisiklik yapan ve bu Yonetmelige gore meslegi uygulama kosullarinda degisiklik olan serbest
mimarn biiro tescil belgesi gegersiz kilinir, mithri geri alinir.”



SERBEST MiMARLIK HiZMETLERi VERILMESi VE BELGELENDIRME KOSULLARI

1. Kendi Adina Serbest Calisan Mimarin Tescili Ve Tescil Yenilemesi:

Kendi adina serbest ¢aligan mimarin, Mimarlar Odasinca tescilinin yapilmasi ve serbest mimar miihrii
alabilmesi i¢in;

a) Tiirk Miihendis ve Mimar Odalar1 Birligi Kanununun 26 nci maddesi uyarinca verilen
disiplin cezalar1 nedeniyle mesleki faaliyetini yapmaya engel bir kisithiliginin bulunmamast,

b) Serbest mimarlik hizmetini yiiriitebilecegi isyerinin olmasi,

c) Serbest meslek defterinin o yil igin noter onayli sayfasinin fotokopisini vermis olmas,

d) Mimarlar Odasinca diizenlenen imza sirkiileri, taahhiitname ve basvuru yerine gegen formu
sahsen doldurmus ve imzalanis olmasi,

e) Ucretli olarak calistiracag mimarlarla imzalayacag: is diizeni, telif haklari, 6zliik haklar1 ve
calisma kosullarmi diizenleyen sozlesmeyi vermis olmasi, mimara O6denecek iicretin, Mimarlar
Odasinca belirlenen 6neri bedelden az olmamasi,

f) Serbest mimarlik hizmetleri biiro tescil belgesi ilk tescil, miihiir bedeli ve tiyelik aidatini
6demis olmasi,

g) Mimarlar Odasimnin ngordiigii meslek i¢i egitimi almis olmasi,

h) Serbest mimarlik hizmetleri biiro tescil belgesi ve mihriinii elden almasi, kendisi elden
alamiyorsa dilekge ile bagvurusu,

i) Kamu kurum ve kuruluslariyla bunlarm istiraki olan tiizel kuruluslarda ve 6zel hukuk tiizel ve
gercek kisileri yaninda tam zamanli hizmet s6zlesmesiyle ¢calismiyor olmasi,

j) Yap1 Denetim Kurulusu ortagi olmamasi veya yapi denetim sirketlerinde proje ve uygulama
denet¢isi ve kontrol elemani olarak ¢alismiyor olmasi,”

gerekir.

Tescilin yenilenmesi i¢in ise, (g) bendi hari¢ diger bentlerinde yer alan kosullara ilave olarak; tescil
yenileme bedelini ve iiyelik aidatin1 6demis olmasi gerekir.

2. Adi Ortakhiklarda Mimarlarin Tescili Ve Tescil Yenilemeleri:

Adi ortakliklarda mimarlarm, Mimarlar Odasinca tescilin yapilmasi ve serbest mimar miihrii
alabilmeleri i¢in, yukarida yazili kosullara ilave olarak;

a) Ortaklari tamamu tarafindan imzalanmis ortaklik sdzlesmesini vermis olmasi,

b) Mimarlarin kendi aralarinda kuracaklar1 ortakliklarda miielliflik haklarini diizenleyen
sozlesmeyi vermis olmast,

¢) Mimarin tasarim ve yapi1 sektorii ile ilgili Tlirk Miithendis ve Mimar Odalar1 Birligi iiyeleri ile
kurduklar: ortakliklarda ihtisas ayrimi taahhiithamesini vermis olmast,

gerekir.

Tescilin yenilenmesinde ise; yukaridaki 1. maddenin ikinci fikrasinda yazili kosullar aranir.

Mimarm; mimarlarla ve/veya tasarim ve yapi sektorii ile ilgili Tiirk Mithendis ve Mimar Odalari
Birligi iiyeleri ile kurduklar1 ortakliklar disindaki adi ortakliklarina serbest mimarlik hizmetleri biiro
tescil belgesi verilmez.



3. Sermaye Sirketi Ortagi Mimar Ya Da Mimarlarin Tescilleri Ve Tescil Yenilemeleri:

Sermaye sirketi ortagi olarak serbest mimarlik hizmetleri biiro tescil belgesi alinabilmesi i¢in “mimar
ya da mimarlarin” sirketteki hisse oram sirket sermayesinin ortaklara boliinmesiyle bulunacak paydan
ve ayn1 zamanda diger ortaklardaki en yiiksek hisse oranindan fazla olacaktir; bu oran yiizde 10°dan az
olamaz. “Sermaye sirketi ortaklarinin tamaminin mimar olmast durumunda bu oran aranmaz.”

Bu sirketlerde sirket ana sézlesmesinde belirtilen istigal konular1 arasinda "mimarlik hizmetleri"nin
yer almasi kosulu aranur.

Ortaklarinin tamanu tasarim ve yapi sektdriiyle ilgili Tiirk Mithendis ve Mimar Odalar1 Birligi iiyesi
olan mimarlik ve miihendislik hizmeti vermek amaciyla kurulmus bulunan sermaye sirketlerinde
“mimar yada mimarlarin pay1r”; sirket sermayesinin ortaklarin iiye oldugu meslek disiplinlerine
boliinmesiyle bulunacak yiizde paydan az olamaz.

Ortaklarin pay durumu, serbest mimarlik hizmetleri biiro tescil belgesi alacak sermaye sirketi ortagi
mimar tarafindan belgelenir.

Sermaye sirketi ortagi mimarin, Mimarlar Odasinca tescilinin yapilmasi ve serbest mimar miihrii
alabilmesi i¢in;

a) “27/1/1954 tarihli ve 6235 sayili Tiirk Miihendis ve Mimar Odalar1 Birligi Kanununun 26 nc1
maddesi uyarinca verilen”  disiplin cezasi nedeniyle mesleki faaliyetini yapmaya engel bir
kisithiligmin bulunmamasi,

b) Serbest mimarlik hizmetini yiiriitebilecegi isyerinin olmasi,

¢) Sermaye sirketinin ana sozlesmesinin yayinlandigi Ticaret Sicil Gazetesi ya da noter onayl
suretini vermis olmasi,

d) Sermaye sirketinin mali kaydimin o yil i¢in noter onayli sayfasinin fotokopisini vermis
olmasi,

e) “Sermaye sirketinde ticretli ¢alisan mimar ya da mimarlarla imzalayacagi is diizeni, telif
haklar1, 6zlik haklar1 ve calisma kosullarini diizenleyen s6zlesmeyi vermis olmasi; Mimara 6ddenecek
ucretin, Mimarlar Odasinca belirlenen 6neri bedelden az olmamasi,”

f) Mimar sermaye sirketindeki faaliyetinin ve kendi yetkisinin devam etmekte oldugu beyani
yaninda Mimarlar Odasinca diizenlenen imza sirkiileri, taahhiitname ve bagvuru yerine gecen formu
sahsen doldurmus ve imzalamig olmasi,

g) Sermaye sirketi ile miielliflik haklarini diizenleyen s6zlesmeyi vermis olmast,

h) Mimarlar Odasinin 6ngérdiigii meslek igi egitimi almis olmasi,

i) Serbest mimarlik hizmetleri biiro tescil belgesi ilk tescil, mithiir “bedeli” ve iyelik aidatini
O0demis olmasi,

J) “Kamu kurum ve kuruluslariyla bunlarin istiraki olan tiizel kuruluslarda ve 6zel hukuk tiizel
ve gercek kisileri yaninda tam zamanli hizmet s6zlesmesiyle ¢aligmryor olmasi,”

K) “Yapi Denetim Kurulusu ortagi olmamasi veya proje ve uygulama denetgisi ve kontrol
elemani olarak ¢alismiyor olmasi,”

[) “Serbest mimarlik hizmetleri biiro tescil belgesini elden almasi, kendisi elden alamiyorsa
dilekge ile bagvurusu,”

gerekir.

“Tescilin yenilenmesi i¢in ise yukarida belirtilen kosullara ilave olarak;
a) Sirket ortagi oldugunun ve hisse oraninin yukarida belirtilen asgari ortaklik payinin altina

diismediginin sicil memurlugundan belgelemesi,
b) Tescil yenileme bedelini ve iiyelik aidatin1 6demis olmasi, gerekir.”



4. Ucretli Calisan Mimarin Serbest Mimarhk Hizmeti Verebilme Kosullari:

Sermaye sirketlerinde hizmet soézlesmesi ile ¢alisgan mimarlar, ¢alistigt sermaye sirketine ait gayri
menkuller tizerinde, kazan¢ amaci giitmeksizin, sirket ana sozlesmesinde belirlenmis istigal
konularim viiriitmek iizere, valnizca sirket tarafindan kullanilacak kendilerine ait binalari icin
asagida yazili hususlar1 yerine getirmeleri kosulu ile; serbest mimarlik hizmetleri biiro tescil belgesi
aranmaksizin serbest mimarlik hizmeti verebilirler.

Ancak; fenni mesuliyet iistlenemez, liglincii sahislarin isleri i¢in serbest mimarlik hizmeti veremezler.

Sermaye sirketlerinde hizmet sézlesmesi ile ¢alisan mimar, bahsi gegen is ile ilgili mimari hizmeti
Mimarlar Odasi tarafindan belgelenmeden mimarlik hizmeti yapamaz, imza koyamaz. Bu durumu
belirlenen sermaye sirketinde iicretli galisan mimarin;

a) “27/1/1954 tarihli ve 6235 sayili Tiirk Mithendis ve Mimar Odalar1 Birligi Kanununun 26 nc1
maddesi uyarmeca verilen” disiplin cezasi nedeniyle mesleki faaliyetini yapmaya engel bir kisitlhiliginin
bulunmamasi,

b) Sirket ana sdzlesmesinin yayinlandigi ticaret sicil gazetesi ya da fotokopisini vermis olmasi,

¢) Sirketin mali kaydinin o yil i¢in noter onayli sayfasinin fotokopisini vermis olmast,

d) “Sirketin ticretli olarak calistiracagi mimarlarla imzalayacag is diizeni, telif haklar1, 6zliik
haklar1 ve calisma kosullarin1 diizenleyen sézlesmeyi vermis olmasi; Mimarlar Odasinca belirlenen
Oneri bedelden az olmamasi,”

e) Mimarlik hizmeti vermek lizere sirket adina yetkilendirildigine dair noter onayli ydnetim
kurulu kararmi vermesi,

f) SSK giris beyannamesi ya da son dort aylik SSK prim bordrosu fotokopisini vermesi, bu dort
aylik prim bordrolar is bitimine kadar odaya siirekli getirilir.

0) Mimar sermaye sirketindeki faaliyetinin ve kendi yetkisinin devam etmekte oldugunu beyani
yaninda Mimarlar Odasinca diizenlenen imza sirkiileri, taahhiitname ve basvuru yerine gegen formu
sahsen doldurmus ve imzalamis olmasi,

h) Mimarlar Odasmin 6ngordiigii meslek i¢i egitimi almis olmasi,

i) Uyelik aidatin1 6demis olmasi,

gerekir.

5.Kamu Kurum Ve Kuruluslarinda Cahsan Mimarlarin Mimarhk Hizmeti Verebilme
Kosullari:

Kamu kurumlarinda g¢alisan mimarlar, bu_kuruluslarin_kendilerine ait yapi isleri icin serbest
mimarlik hizmetleri biiro tescil belgesi aranmaksizin mimarlik hizmetleri verebilirler. Bu durumda
mimarin;

a) “27/1/1954 tarihli ve 6235 sayili Tiirk Mithendis ve Mimar Odalar1 Birligi Kanununun 26 nc1
maddesi uyarinca verilen” disiplin cezas1 nedeniyle mesleki faaliyetini yapmaya engel bir kisitliliginin
bulunmamasi,

b) Ilgili kamu kurulusu adma mimarlik hizmeti vermek iizere yetkilendirildigine dair belgeyi
vermis olmasi,

¢) Mimarlar Odasinca diizenlenen imza sirkiileri, taahhiitname ve bagvuru yerine gecen formu
sahsen doldurmus ve imzalamig olmasinin yaninda Mimar kamu kurumundaki faaliyetinin ve kendi
yetkisinin devam etmekte oldugunu beyan etmis olmasi,

d) Mimarlar Odasmin dngordiigii meslek ici egitimi almis olmasi,

e) Uyelik aidatin1 6demis olmast,

gerekir.



6. Universite Doner Sermaye Yetkilendirmesi ile Serbest Mimarhk Hizmeti Verebilme
Kosullari:

Mimarlik egitimi veren iiniversitelerin kadrolu Ogretim elemanlari, egitim, O6gretim ve bilimsel
arastirmaya katkida bulunmay1 6n planda tutmak kosuluyla uzmanlik konularinda bagli bulunduklari
tiniversitelerin doner sermaye isletmelerinin yetkilendirmesi ve asagida yazili hususlar1 yerine
getirmek kosuluyla serbest mimarlik hizmetleri biiro tescil belgesi aranmaksizin iiniversitelerin ve
diger kamu ve kuruluglarinin asli islerine yonelik mimarlik hizmeti verebilirler.

Ancak; fenni mesuliyet iistlenemezler. Bu durumu belirlenen doner sermaye yetkilendirmesi ile
calisan mimarin;

a) “27/1/1954 tarihli ve 6235 sayili Tlirk Miihendis ve Mimar Odalar1 Birligi Kanununun 26 nc1
maddesi uyarmeca verilen” disiplin cezasi nedeniyle mesleki faaliyetini yapmaya engel bir kisithiliginin
bulunmamasi,

b) llgili {iniversitenin ddner sermayesi adina hizmet vermek iizere yetkilendirildigine dair
belgeyi vermesi,

¢) Universite déner sermaye yetkilisi ile arasinda diizenlenmis miielliflik ve telif haklarmi
tanimlayan, asgari oda tip sdzlesmesinin kosullarini saglayan s6zlesmeyi vermesi,

d) Mimarlar Odasinca diizenlenen imza sirkiileri, taahhiitname ve bagvuru yerine gegen formu
sahsen doldurmus ve imzalamis olmasi yaninda Universite doner sermaye faaliyetinin ve kendi
yetkisinin devam etmekte oldugunu beyan etmis olmasi,

e) Mimarlar Odasinin 6ngérdiigii meslek i¢i egitimi almis olmasi,

f) Uyelik aidatin1 6demis olmasi,

gerekir.

7. Mimarlarin Kendilerine Ozel, Serbest Mimarhk Hizmeti Vermesinde Uyulacak Esaslar:

Mimar; kendisi, esi, annesi, babasi, kardesleri ve ¢ocuklar1 gergek kisi olarak, is sahibi konumunda
oldugu durumlarda ve ticari_amaci_olmayan kendi kullammlari i¢in yaptiracaklari binalarda
“Serbest Mimarlik Hizmetlerini Uygulama Tescil ve Mesleki Denetim Yo6netmeliginin 6 nc1 maddesi
kapsamindaki” serbest mimarlik hizmetlerini; bu durumu belgelemek ve bir defaya mahsus olmak
iizere, serbest mimarlik hizmetleri biiro tescil belgesi aranmaksizin “maktu mesleki denetim bedelini”
odeyerek yapabilirler.

Bu durumu belirlenen mimarin;

a) “27/1/1954 tarihli ve 6235 sayili Tiirk Mithendis ve Mimar Odalar1 Birligi Kanununun 26 nc1
maddesi uyarinca verilen” disiplin cezasi nedeniyle mesleki faaliyetini yapmaya engel bir kisitliliginin
bulunmamasi,

b) Mimarlar Odasinca diizenlenen imza sirkiileri, taahhiitname, bagvuru yerine gecen formu
sahsen doldurmus ve imzalanus olmasi,

¢) Uyelik aidatin1 6demis olmast,

gerekir.



