TMMOB MiMARLAR ODASI

MALI iISLER YONETMELIGIi VE EKLERI

EK I
HESAP PLANI VE iZAHNAMESI
BUTCE VE MUHASEBE ISLEMLERI KILAVUZU

EK I
DEMIRBAS YONERGESI



TMMOB MiMARLAR ODASI MALI iSLER YONETMELIGI

BIiRINCIi BOLUM
Genel Hukimler

Amag
Madde 1 — (1) Bu Yonetmeligin amaci Mimarlar Odasinin biitce ve muhasebe usul ve
islemlerini diizenlemek ve birimler arasinda uygulama birligini saglamaktir.

Kapsam
Madde 2 - (1) Mimarlar Odasinin tiim birimlerinin biitge ve muhasebe islemleri bu
Yonetmelik huktmlerine gore yurutalir.

Tammlar

Madde 3 — (1) Bu Ydnetmelikte gegen;

Oda : Mimarlar Odasi

Sube : Mimarlar Odasi subelerini
Temsilcilik : Mimarlar Odasi temsilciliklerini
ifade eder.

Gelirlerin Toplanmasi
Madde 4 — (1) Odanin tiim birimleri, kendi etkinlik bdolgelerindeki gelirleri Oda adina
toplamakla gérevli ve buna yetkilidir.

Harcama Yetkisi

Madde 5 — (1)Subeler, bir ay zarfinda elde edilen her tiirlii gelirler toplaminin % 80'ini, biitce
esaslar1 dahilinde gerekli harcamalar1 yapmak {izere kendi hesaplarinda tutarak geri kalan
%20’sini en geg ertesi ayin ilk 10 giinii i¢inde Oda Merkezine gondermek zorundadir.

(2) Temsilciliklerde Oda gelir ve giderlerini gosteren aylik mizanlar diizenlenir. Temsilcilikler
bir ay zarfinda elde edilen her tiirlii gelirler toplaminin % 60’1n1, biitce esaslar1 dahilinde
gerekli harcamalar1 yapmak iizere kendi hesaplarinda tutarak geri kalan % 40'in1 en geg ertesi
ayin ilk 3 {incii is glinli mesai bitimine kadar bagli bulunduklar1 Subeye ya da Oda Merkezine
gondermek zorundadir. Temsilcilikler ¢aligmalarini yiiriitiirken, gelirlerinin yetersiz kalmasi
durumunda hazirladig1 gerekge ile birlikte eylem plan1 kapsaminda bagli oldugu subeden,
sube yonetim kurulu karari ile mali destek alir.

(3) Temsilciliklerin Subelerine aktaracaklart gelir paylarinin zamaninda 6denmesini saglamak
amaciyla gerekli diizenleme, izleme ve denetleme yapmaya, gerekli gorecegi Onlemleri
almaya ve yaptirimlar1 uygulamaya Oda Ydnetim Kurulu yetkilidir.

Muhasebe Organizasyonu
Madde 6 — (1) Odanin muhasebe kayitlart merkezi sisteme gore diizenlenir ve tutulur.

(2) Subeler, kendi muhasebelerini ve Temsilcilikler muhasebesini ¢ift girisli merkezi
muhasebe sistemine gore tutmak ve her ayin sonunda diizenlenecek mizanlart Oda Merkezine
gondermek zorundadir.



(3) Sube ve Temsilciliklerde nakit tahsilat ve 6demelerin karsilikli sayfalara giinliik olarak
kaydedildigi kasa defteri tutulur.

Hesap Plani ve _izahnamesi
Madde 7 — (1) Islemlerin muhasebelestirilmesinde bu Yo6netmeligin eki olan Hesap Plani ve
Izahnamesi uygulanir.

(2) Hesap Plam ve Izahnamesinde gerekli degisiklikleri yapmaya Oda Yonetim Kurulu
yetkilidir.

(3), Oda Yonetim Kurulunun karar1 olmadan Hesap Plan1 ve izahnamesinde higbir degisiklik
yapilamaz, yeni hesaplar acilamaz, hesap isimleri degistirilemez. Hesap Plani ve Izahnamesi
Giderler Hesab1 fasillar1 agiklamalarinda bulunmayan harcama yapilamaz.

Hesap Donemi
Madde 8 — (1) Odanin hesap donemi takvim yilidir. Biitgeler bir yillik gelir ve gider
tahminlerini kapsar.

Kadrolar

Madde 9 — (1) Oda Merkezinde ve birimlerinde ¢alistirilacak personelin unvan ve sayilarini
gosteren kadrolar (isimsiz kadrolar) butcelerin eki olup bitce ile birlikte Oda Genel
Kurulu’nun onayina sunulur ve ayn1 usul ¢ergevesinde kesinlik kazanir.

(2) Odada, kadrosu olmayan hizmetlerde personel calistirilamaz.

Yetki ve Sorumluluk
Madde 10 — (1) Oda Merkezi ve tiim birimlerin muhasebe is ve islemlerinden ve biit¢elerin
uygulamasindan Y o6netim Kurullar1 sorumludur.

(2) Muhasebe kayit ve islem hatalarindan ise muhasebe gorevlileri sorumludur.

IKiNCi BOLUM
Butceler

Butce Diizeni
Madde 11 - (1) Biitgeler, Oda Merkezi, Subeler, Temsilciliklerin her biri i¢in ayr1 ayr1 olmak
uzere dizenlenir.

(2) Temsilcilik biitgeleri bagli bulunduklar1 Subelerin biitgeleri i¢inde yer alir. Oda Merkezi
ve Subeler biitceleri Oda Genel Biitgesi iginde yer alir ve ayri olarak izlenir.

(3) Biitgeler, Gelir Biitgesi ve Gider Biitgesi boliimlerinden olusur.Bu boliimlerde yer alacak
gelir ve gider fasillar1 ve fasillarin maddeleri Oda Yonetim Kurulunca belirlenerek Hesap
Plan1 ve Izahnamesinde gosterilir.

(4) Biitcelerde, Hesap Planinda bulunmayan gelir ve gider kalemleri i¢in yeni fasil ve
maddeler agilamaz.



Butcelerin Onaya Sunulmasi

Madde 12 - (1) Oda Merkezi ve birimlerinin tahmini biitge tasarilari her yil Yonetim
Kurullan1 tarafindan hazirlanir. Subeler kendi biitgeleri ile Temsilciliklerine ait biitgeleri
birlestirerek Sube biitcelerini hazirlar. Hazirlanan tahmini biitceler asagidaki siire¢ sonunda
kesinlik kazanir.

(2) Oda birimleri kendi biitce tasarilarini hazirlayip bagli bulunduklari Sube Yonetim
Kurulunun onayindan gecirerek Biitce Komisyonu toplantisina sunulmak iizere Oda Y6netim
Kurulu tarafindan belirlenen tarihe kadar gondermek zorundadir.

(3) Biitce Komisyonu toplantis1 en ge¢ Kasim ay1 sonunda yapilir. Biitce Komisyonu her
Subeden (biri Sayman iiye olmak iizere) iki temsilci ile Oda Yonetim Kurulu Sayman ve
Sekreter Uyesinin katilimi ile olusur.

(4) Oda Biitge Komisyonu, Oda birimlerinin biitgelerini Oda Yonetim Kurulunca saptanmis
olan Biitge ilkeleri agisindan inceler. Calismalarini 15 Aralik giiniine kadar tamamlayarak
tasarilar1 ve varsa her biitce hakkindaki degisiklik Onerilerini bir raporla Oda Yonetim
Kuruluna sunar.

(5) Tahmini gelirin Sube biitgelerinde %80'inden, Temsilcilik biitgelerinde ise % 60’1ndan
fazla gider Ongoriilmesine ilke olarak izin verilemez. Onaylanmis programlar i¢in gerekli
goriilmesi halinde, {ist birimler tarafindan alt birimlere mali kaynak aktarilabilir.

(6) Biitce tasarilari1 Oda Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen tarihe kadar gondermeyen
subelerin ve bagl temsilciliklerin biitge tasarilar1 Biitce Komisyonu toplantisina sunulmak
iizere Oda Yonetim Kurulu tarafindan hazirlanir.

(7) Oda Yonetim Kurulu Oda Merkezine ait biitge tasarisi hazirhigini 15 Aralik giintine kadar
tamamlar.

(8) Biitce tasarilari, Oda Biitge Komisyonu raporlartyla birlikte Oda Yonetim Kurulu
tarafindan incelenir, aynen veya gerekli degisiklikler yapilarak 27 Aralik giiniine kadar
onaylanir.

(9) Oda Yonetim Kurulunun onay ile gegici olarak kesinlik kazanan biitceler 1 Ocak
tarthinden itibaren uygulanmak {izere ait olduklar1 Oda birimlerine gonderilir.

(10) Oda Yonetim Kurulunun karariyla uygulamaya konulan bitceler bu tarihten sonra
yapilacak ilk Genel Kurulun incelemesine ve onayina sunulur. Biit¢eler, Genel Kurulun aynen
kabuliiyle veya o tarihten sonraki islemler hakkinda gecerli olacak bazi degisikliklerle
onaylamasi tizerine kesinlik kazanir.

Biitce ilkeleri

Madde 13 — (1) Biitce tasarilar1 6nceki yil gelir ve gider gerceklesmeleri ve cari yil iginde
yapilmas1 diisiiniilen isler gozoniinde tutularak miimkiin oldugu kadar gercege yakin
tahminlere dayandirilir.

(2) Biitgelerin hazirlanmasi sirasinda gézoniinde bulundurulacak diger ilkeler, biitce hazirlik
donemi oncesinde Oda Yonetim Kurulu tarafindan belirlenerek Oda birimlerine duyurulur.



Biit¢ce Talimati
Madde 14 - (1) Biitge uygulamalarina yon vermek ve agiklik kazandirmak amaciyla
ongoriilen ¢esitli hiikkiimler biit¢elerin sonuna Biitce Talimati olarak eklenir.

Aktarmalar

Madde 15 — (1) Temsilcilik yonetim kurullari gerekli hallerde, biitge tasarrufundan
karsilanmak {izere biit¢elerinin fasil ve maddeleri arasinda aktarim yapmaya yonelik
taleplerini bagh bulunduklar1 Subeye iletir. Sube yonetim kurullar1 talebin uygun goriilmesi
durumunda Sube genel biitcesini gdzden gecirerek kendisinin ve bagl temsilciliklerinin
biitcelerindeki diger fasillar arasi aktarim taleplerini de dikkate alarak fasil aktarimi veya o
bolim icgin gerekli harcama yapilmasi taleplerini Oda Merkezine iletir. Talebin uygun olup
olmadigina Oda Ydnetim Kurulu karar verir.

Biitce izleme Raporlar

Madde 16 — (1) Oda birimleri her ay sonunda kendi biitce uygulama sonuglarini gosteren bir
Biitce Izleme Raporu diizenlemek ve her dort aylik donemi takip eden hafta icinde bu
raporlar1 Oda Merkezine gondermek zorundadir.

(2) Biitge izleme Raporlari; Biitcede Ongoriilen, Gergeklesen ve Projeksiyon kolonlarini
icerir. Ayrica raporlarda, biitcede Ongodriilen degerlerle gerceklesme degerleri arasindaki
onemli sapmalarin nedenleri hakkindaki goriis ve acgiklamalara ve alinan onlemlere iliskin
Yonetim Kurulu kararlarina da yer verilir.

Oda Yo6netim Kurulunun Biitce Uygulamalarina iliskin Yetkileri

Madde 17 — (1) Biitce Izleme Raporlar1 Oda Merkezi tarafindan incelenir. Ayrica, Oda
Yonetim Kurulu, bilgisayar sistemi araciligi ile Oda birimlerinin biit¢e uygulamalarini siirekli
olarak izler ve denetler. Bu izleme ve incelemeler sonucunda, biitge uygulamalarina iligskin
olarak alinmasi uygun goriilen 6nlemler hakkindaki Oda Yonetim Kurulu kararlarina Oda
birimleri aynen uymak zorundadir.

Kesin Hesap Raporu

Madde 18 — (1) Merkez ve Sube Yonetim Kurullari, her biitge donemi sonunda biitce
gerceklesmesine iliskin Kesin Hesap cikarir ve bir Kesin Hesap Raporu hazirlar. Subeler
Kesin Hesap Raporlarini en ge¢ Ocak ay1 sonunda Oda Merkezine gonderir.

(2) Oda Yonetim Kurulu Genel Kesin Hesap Raporunu Oda Genel Kurulunun inceleme ve
onayina sunar. Ayrica Oda Denetleme Kurulu da kesin hesap raporunu inceleyerek bu konuda
diizenleyecegi raporu Genel Kurula sunar.

UCUNCU BOLUM
Muhasebe Dizeni

Islemlerin Aktarilmasi

Madde 19 — (1) Merkezi sistem (zerinden cift girisli muhasebe sistemine gére defter tutan
Oda birimleri Hesap Plan1 ve Izahnamesine aynen uymak zorundadir. Temsilcilikler bagh
bulunduklar1 Subelerine sonraki ayin 3 {incii glinii mesai bitimine kadar, Subeler ise Oda
Merkezine sonraki ayin 10 uncu giinii mesai bitimine kadar, aylik mizanlarini iist yaz1 ekinde
gondermekle yikimladar.



Kayit Diizeni

Madde 20 — (1) Muhasebe hareketlerine ait islemler tarih, birbirini takip eden sira numarasi
ve yetkili imzalar1 igeren muhasebe fisleri araciligi ile muhasebelestirilir. Isleme iliskin
belgelerin asil niishalar1 muhasebe fislerine eklenerek muhafaza edilir.

(2) Muhasebe fisleri ii¢ ¢cesit olup kasaya yapilacak her tiirlii tahsilat i¢in tahsil fisi, kasadan
yapilacak her tirlii 6deme icin tediye (6deme) fisi, kasa ile ilgili olmayan islemlerin
muhasebelestirilmesi i¢in mahsup fisi kullanilir.

Tahsilat islemleri
Madde 21 — (1) Oda Merkezinde ve tiim Oda birimlerinde tahsilat, bu isle gérevlendirilmis ve
gorevlendirme kendisine yazili olarak bildirilmis personeller araciligi ile yapilir.

(2) Her tahsilat karsiliginda gorevlinin imzasi ile Odanin miihriinii tagiyan bir makbuz verilir.
Makbuzsuz veya adi senetle tahsilat yapilamaz.

(3) Tahsilat islemlerinde Oda Merkezi tarafindan bastirilan makbuzlardan baska makbuz
kullanilamaz. Oda birimleri tarafindan talep edilen makbuzlar Oda Merkezi tarafindan
Subelere, Subeler tarafindan bagli bulunan temsilciliklerine tutanak ile teslim edilir.
Makbuzlar muhasebe gorevlileri tarafindan muhafaza ve takip edilir.

(4) Makbuzlar belli sayida niishadan olusur. Her niisha, seri ve birbirini takip eden sira
numarasi tagir.

(5) Makbuzlarda kazint, silinti ve diizeltme kesinlikle yapilamaz. Hatali yazilan makbuz tiim
niishalari ile birlikte iptal edilerek saklanir.

(6) Bankadaki hesaplara yapilan 6demeler karsiliginda bankalarca verilen makbuz veya
dekontlar Oda tarafindan diizenlenmis makbuz hiikmiindedir. Ancak iiyenin talebi halinde
banka dekontundaki bilgiler esas alinmak suretiyle tahsil makbuzu diizenlenebilir.

Odeme Islemleri

Madde 22 — (1) Odemeler makbuz, fatura, ibraname, gider makbuzu, bordro gibi tediyenin
niteligine uygun imzali ve gecerli belgeler karsiliginda Yonetim Kurullarinca yetkili kilinan
kisi veya kisilerin imzasini tagityan 6deme figlerine dayanilarak yapilir.

(2) Odemeye talimat veren yetkili imza ile ikinci yetkilinin imzalar1, tiim muhasebe fisleri 6n
yiizii ile 6deme yapilan belgeler 6n veya arka yliziine atilir.

(3) Odeme fisleri, tarih ve birbirini takip eden sira numarasi verilerek ekleriyle birlikte
saklanir.

(4) Kural olarak, biitcede fasli bulunmayan veya fasildaki tutar tiikenmis olan hususlarda
O0deme yapilamaz. Zorunlu ve ertelenemez durumlarda Yonetim Kurulu Baskani veya Sayman
Uyenin yazili oluru ile gerekli ddeme yapilabilir. Ancak muhasebelestirme ve aktarma
islemleri zaman gegirilmeden tamamlanir.



Kasa Defteri

Madde 23 — (1) Gunlik tahsilat ve 6demeler kasa defterine kaydedilir. Gunun sonunda, defter
bakiyesi ile kasa mevcudunun mutabakat1 saglandiktan sonra mevcut para bankadaki hesaba
yatirilir.

(2) Kasada bulunacak nakit limiti, o giin giren nakit ve bir 6nceki giinden devreden kasa tutari
toplamindan fazla olamaz. Onceki giin bankaya yatirilan tutar yok ise son iki giinde tahsil
edilen tutardan 6deme yapilan tutarin ¢ikarilmasi suretiyle kalan tutarin tstindeki miktarda
para tutulamaz.

(3) Kasa mevcudu, ayda bir defadan az olmamak iizere Sayman Uye tarafindan sayilarak
kontrol edilir.

Banka islemleri

Madde 24 - (1) Oda Merkezi ve birimlerine ait paralarin hangi bankalarda acilacak
hesaplarda, hangi miktarlarda vadeli veya vadesiz olarak muhafaza edilecegi Oda Yonetim
Kurulu tarafindan tespit edilir.

(2) Gereksinim fazlasi nakit tutar vadesiz hesaplardan yatirim hesaplarina aktarilir.

(3) Odanin bankalardaki hesaplarindan para ¢ekmeye yetkili kigiler Oda ve birimlerin
Yonetim Kurullar1 tarafindan belirlenir. Ilgili bankalara imza sirkiileri gonderilmek suretiyle
yetkinin sinir ve kapsami belli edilir.

(4) Oda Yonetim Kurulunun alacagi karar ile Oda birimlerinin banka hesaplarindan talimat ile
nakit cekme, vadeli, vadesiz ve yatirim hesab1 agma ve kapatma hakk: saklidir.

Avans Islemleri

Madde 25 — (1) Kesin miktar1 6nceden saptanamayan harcamalar ile miiteferrik harcamalar
icin, sonradan sarf evraklarina dayanilarak mahsubu yapilmak iizere Oda Merkezinde Oda
Yonetim Kurulu Sekreter Uye ve Sayman Uyesinin Subelerde ise Sube Yonetim Kurulu
Sekreter Uye ve Sayman Uyesinin onayi ile ilgililere avans verilebilir.

(2) Verilecek avansin azami miktari ilgili birimin Yo6netim Kurulunca belirlenir.

(3) Her tirli yol ve is avanslarinin gorevin tamamlanmasini takip eden en ge¢ 15 takvim giinii
icinde kapatilmasi gerekir. Siiresi i¢cinde kapatilmayan avanslara kamu alacaklarina uygulanan
oranda gecikme faizi isletilir.

Defterler
Madde 26 — (1) Oda Merkezinde ve birimlerinde Muhasebe Hesap Plami Izahnamesinde

gosterilen esas ve yardimci defterler tutulur.

(2) Oda Merkezinde ve Subelerinde Yevmiye Defteri tutulur. Subeler yevmiye defteri bagh
temsilcilikleri muhasebe kayitlarini da igerir.

(3) Bir sonraki yila ait yevmiye defterleri Oda Merkezi tarafindan bastirilarak Aralik ay1
icerisinde onaylanmus iist sayfa ile birlikte kullanilmak {izere Subelere gonderilir.



Mizanlar

Madde 27 — (1) Subelerde, merkezi muhasebe sisteminden diizenlenen, Subenin ve Sube
etkinlik alan1 icerisinde bulunan biitiin temsilciliklerin muhasebe kayitlarini gosterir mali yil
baslangicindan, o ayin son giiniine kadar (dahil) gosteren iki tarih arasi mizanlarini iist yazi
ekinde ertesi ayin 10 uncu giinii mesai bitimine kadar Oda Merkezinde olacak sekilde
gonderilir. Nedeni ne olursa olsun mizanlarda, eksik temsilcilik kaydi kabul edilemez.

(2) Temsilcilikler muhasebe merkezi sisteminden diizenlenen iki tarih arasi mizanlarini {ist
yaz1 ekinde ertesi aymn 3iincii giinii mesai bitimine kadar bagli bulunduklar1 Subelerinde
olacak sekilde gonderir.

(3) Oda Merkezi, Sube ve Temsilcilikler her ayin 1 Ocak tarihi ile, ilgili ay1 kapsayan iki
tarih aras1 mizanlarmi diizenler. Mizan ilgili ayin tahsil, tediye ve mahsup fisleri ve eklerini
kapsayan muhasebe dosyalarinda muhafaza edilir.

(4) Yillik gecici mizan hesap doneminin son giinii mesai bitimine kadar yapilmis islemlerin
tamamini kapsamak tizere diizenlenir.

(5) Kesin mizan, iglemlerinin tamamlanmasindan sonra diizenlenir. Sayim sonuglar1 ve hesap
bakiyelerinin dokiimleriyle birlikte Subeler en ge¢ Ocak aymin 15 inci giinii mesai bitimine
kadar iist yaz1 ekinde Oda Merkezine gonderir.

Belge ve Kayitlar

Madde 28 — (1) Esas ve yardimci defterler ile her tiirli muhasebe evraki bilgisayar
kayitlarindan yazdirilir. Bunlarda silinti, karalama, kazinti ve usule aykiri diizeltmeler
yapilamaz, satir aralarina yazi ve rakam yazilamaz, satir ve sayfa atlanamaz. Yanlis kayitlar
mahsup fisleriyle diizeltilir.

(2) Biitgenin, Oda Genel Kurulu tarafindan onaylanmasindan sonra esas ve yardimci defterler
ciltlenerek, diizenli bir sekilde dosyalanan diger muhasebe evraklar ile birlikte yasalarin 6n
gordiigii stire boyunca saklanir.

Demirbas islemleri
Madde 29 - (1) Oda'ya ait her tiirlii malzeme, demirbas ve sair varliklarin sayimi ve islemleri
her y1l Aralik ay1 i¢inde, Demirbas Y 6nergesi’ne uygun olarak yapilir.

Sayman Uye

Madde 30 — (1) Oda Merkezinde ve birimlerinde Sayman Uye, yonetim kurulunda bulundugu
birimin muhasebe islemlerini izleyerek ve defterlerini inceleyerek muhasebe is ve islemlerini
siirekli sekilde denetler.

(2) Yasa, Yonetmelik ve diger mevzuata uygun olmayan islemleri, aksakliklar ve eksiklikleri,
Yonetim Kuruluna veya Sekretere Uyeye bildirir.

(3) Oda Yonetim Kurulu Sayman iiyesi, tiim birimlerde ayni denetlemeyi diledigi zaman
yapabilir veya bir uzmana yaptirabilir.



DORDUNCU BOLUM
Son Hikimler

HUkdm Bulunmayan Haller
Madde 31 - Bu YoOnetmelikte hikim bulunmayan konularda Oda Genel Kurul kararlari
uygulanir.

Yururluk
Madde 32 - Bu Yonetmelik Oda Genel Kurul karariyla yiiriirliige girer.

Yurutme
Madde 33 - Bu Yonetmelik hiikiimlerini TMMOB Mimarlar Odas1 Yo6netim Kurulu yiiriitiir.

8 Nisan 1994 tarihli 34. Olagan Genel Kurul toplantisinda kabul edilerek yiiriirliige giren
Yonetmelikte yapilan degisiklikleri ve yiirlirliige giris tarihlerini gosteren liste:

14-16 Nisan 2000 tarihli 37. Olagan Genel Kurul toplantisinda yapilan 5-6-18-21.
maddeler degisiklik ve eklemeleri bu tarih itibariyle gecerlidir.

12-13 Nisan 2002 tarihli 38. Olagan Genel Kurul toplantisinda yapilan 4, 11-3
maddeler degisiklik ve eklemeleri bu tarih itibariyle gegerlidir.

14-16 Nisan 2006 tarihli 40. Olagan Genel Kurul toplantisinda yapilan 4, 20, 25, 26,
27, 28. maddeler degisiklik ve eklemeleri bu tarih itibariyla gecerlidir.

10-12 Nisan 2009 tarihli 41.D6nem Olaganiistii Genel Kurul toplantisinda yapilan 4.
madde degisiklik ve eklemeleri bu tarih itibariyla gegerlidir.

06-07 Nisan 2013 tarihli 43.D6énem Secimsiz Genel Kurul toplantisinda 2, 4, 5, 8, 10,
11, 11/1, 11/2, 11/4, 14, 15, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26. ve 27. maddelerinde
yapilan degisiklikler bu tarih itibariyle gegerlidir. (Bu Genel Kurul’da Merkez
YoOnetim Kuruluna verilen diizeltme yetkisiyle Yonetmelik dili ve biitiinliigii saglamak
amaciyla Yonetmeligin 3. Maddesine  “Tanimlar” maddesi eklenerek sonraki
maddeler teselsiil ettirilmis ve tiimiinde anlam degisikligine yol agmayan ifade
diizeltmeleri ve degisiklikleri yapilmistir.)



TMMOB MiMARLAR ODASI MALi iSLER YONETMELIGi
EKI
I
) HESAP PLANI VE iZAHNAMES]
"BUTCE VE MUHASEBE ISLEMLERI KILAVUZU"

Bu "Tekdiizen Hesap Plani ve Izahnamesi " (Biitce ve Muhasebe Islemleri Kilavuzu),
Mimarlar Odasinin tiim birimlerinde ve Subelerinde mali konularda ve bununla iligkili olarak
Biitce ve Muhasebe Islemlerinde uyulmasi gereken kurallari ve yapilmasi gereken isleri
belirlemek lizere Oda Yonetim Kurulu tarafindan hazirlanmistir. Mali Isler Yénetmeligi'nin
ekidir.

Islemlerin muhasebelestirilmesinde, Oda Yonetim Kurulunca belirlenen biitce diizenine
uygun olarak tekdiizen muhasebe sistemine gore hazirlanan Hesap Plani ve Izahnamesi
hiikiimleri uygulanir.

Oda Yonetim Kurulu karart ile kurulmasina karar verilen temsilciliklerin muhasebe alt yapisi
Oda merkezi tarafindan olusturulur. Hesap plam1 ve acilis bilangosu Temsilciligin bagh
bulundugu Sube tarafindan hazirlanir.

Hesap planinda, Oda merkezi, Subeler, Temsilcilikler tarafindan kullanilacak hesap fasillart
ve hesap kodlar1 aynmidir. Elde edilecek tiim gelirlerin ve yapilabilecek biitlin harcamalarin hig
bir tereddiide ve yanilgiya meydan vermeden dogru fasillara islenmesi gerekir.

HESAP PLANININ KODLAMASI VE KURGUSU

Hesap planinin kodlanmasinda 5 basamakli bir sistem benimsenmistir. Gerektiginde 6. ve
daha alt basamaklarin kullanilmasina agiktir.

Ana hesaplar altinda her sube il plaka kodu ile yer alir. Subeler altinda ise sube ve etkinlik
alanlarinda yer alan temsilcilikler yer alir. Sube ve birimleri altinda ise ana hesaba iligkin fasil
hesaplar bulunmaktadir.

600 ANA HESAP KODU ( 600 = Gelirler Hesabi)
600.01 SUBE KODU (Sube'nin Il Trafik Kodu) .. .. ADANA SUBE
Gelirleri
600.01.01 Sube'ye bagli Temsilciligin kodu ........ Temsilciligi Gelirleri
600.01.01.03 Muhasebe Hesap Planinda ........ Temsilciligi Gelirler Hesab1 fasil
Hesap Kodu (03 = Mesleki Denetim Gelirleri)
600.01.01.03.01 Muhasebe Hesap Planinda Tali Hesap Kodu

(01= Proje Denetimi Gelirleri)

Daha alt basamaklarin kullanilmasina 6rnek:
600.01.01.03.01.01  Muhasebe Hesap Planinda Alt-Tali Hesap Kodu
(01 = Kentsel Tasarim Projesi Gelirleri)



Subelerin il Trafik Kod'lar1 Soyledir. (Kasa Hesab1 6rnek alinmustir.)

100.00 Oda merkezi
100.01.00 Adana
100.06.00 Ankara
100.07.00 Antalya
100.10.00 Balikesir
100.16.00 Bursa
100.17.00 Canakkale
100.20.00 Denizli
100.21.00 Diyarbakir
100.23.00 Elaz1g
100.26.00 Eskisehir
100.27.00 Gaziantep
100.28.00 Giresun
100.31.00 Hatay
100.33.00 Mersin
100.34.00 Istanbul
100.35.00 [zmir
100.38.00 Kayseri
100.41.00 Kocaeli
100.42.00 Konya
100.44.00 Malatya
100.46.00 Kahramanmaras
100.48.00 Mugla
100.52.00 Ordu
100.55.00 Samsun
100.61.00 Trabzon
100.65.00 Van

Mimarlar Odast muhasebe islemlerinde biit¢esinin hazirlanmasinda ve

kullanilan tekdiizen hesap plani asagida yazildig: gibidir.
A- HESAP PLANI

1- DONEN VARLIKLAR

10- HAZIR DEGERLER
100- KASA
101- ALINAN CEKLER
102- BANKALAR
103- VERILEN CEKLER VE ODEME EMIRLERI (-)
108- DIGER HAZIR DEGERLER
11- MENKUL KIYMETLER
111- OZEL KESIM TAHVIL, SENET VE BONOLARI
112- KAMU KESIMI TAHVIL, SENET VE BONOLAR
12- TICARI ALACAKLAR
121- ALACAK SENETLERI
126- VERILEN DEPOZITO VE TEMINATLAR

izlenmesinde



13- DIGER ALACAKLAR
136- DIGER CESITLI ALACAKLAR
15- STOKLAR
154- AMBAR HESABI
159- VERILEN SIPARIS AVANSLARI
18- GELECEK AYLARA AIT GIDERLER VE GELIiR TAHAKKUKLARI
180- GELECEK AYLARA AIT GIDERLER
19- DIGER DONEN VARLIKLAR
194- SUBE BIRIMLERI HESABI
195- IS AVANSLARI
196- PERSONEL AVANSLARI

2- DURAN VARLIKLAR

24- MALI DURAN VARLIKLAR
248- DIGER MALI DURAN VARLIKLAR
25- MADDIi DURAN VARLIKLAR
250- ARAZI VE ARSALAR
252- BINALAR
253- TESIS, MAKINE VE CIHAZLAR
254- TASITLAR
255- DEMIRBASLAR
258- YAPILMAKTA OLAN YATIRIMLAR
259- VERILEN AVANSLAR
28- GELECEK YILLARA AiT GIDERLER VE GiDER TAHAKKUKLARI
280- GELECEK YILLARA AIT GIDERLER
29- DIGER DURAN VARLIKLAR
296- MERKEZ BIRIMLERI HESABI

3- KISA VADELI YABANCI KAYNAKLAR

32- TICARI BORCLAR
320- SATICILAR
321- BORC SENETLERI
326- ALINAN DEPOZITO ve TEMINATLAR
33- DiIGER BORCLAR
335- PERSONELE BORCLAR
336- DIGER CESITLI BORCLAR
36- ODENECEK VERGI VE DIiGER YUKUMLULUKLER
360- ODENECEK VERGI VE FONLAR
361- ODENECEK SOSYAL GUVENLIK KESINTILERI
368- VADESI GECMIS ERTELENMIS VEYA TAKSITLENDIRILMIS VERGI
VE DIGER YUKUMLULUKLER
369- ODENECEK DIGER YUKUMLULUKLER
38- GELECEK AYLARA AIT GELIRLER VE GIDER TAHAKKUKLARI
380- GELECEK AYLARA AIT GELIRLER
39-DiGER KISA VADELIi YABANCI KAYNAKLAR
393- SUBELER HESABI
394- MERKEZ HESAP
395- TMMOB HESABI



4- UZUN VADELI YABANCI KAYNAKLAR

47- BORC VE GIDER KARSILIKLARI
472- KIDEM TAZMINATI KARSILIGI

48- GELECEK YILLARA AIT GELIRLER VE GIDER TAHAKKUKLARI
480- GELECEK YILLARA AIT GELIRLER

5- OZ KAYNAKLAR

51- OZ VARLIK
510- OZ VARLIK

57- GECMIS YILLAR KARLARI
570- KONSOLIDE HESAP

6- GELIR TABLOSU HESAPLARI

60- BRUT SATISLAR
600- YURTICI SATISLAR

7- MALIYET HESAPLARI (7/A SECENEGI)

77- GENEL YONETIM GIiDERLERI
770- GENEL YONETIM GiDERLERI

B- HESAP PLANI ve ALT HESAPLARI

HESAP FiHRISTI
HESAP KODU HESAP ADI
10 HAZIR DEGERLER
100 KASA HESABI
100.[**1 e, SUBE
100.[**].00 e
101 ALINAN CEKLER
101.[**1 e SUBE
101.[**].00 e,
101.[**].00.10 PORTFOYDEKI CEKLER
101.[**].00.10.000 ... Bankasi (Vade) - (Cek No)
101.[**].00.10.999 ... Bankasi (Vade) - (Cek No)
101.[**].00.20 TAHSILDEKI CEKLER
101.[**].00.20.001 ... Bankasi (Vade) - (Cek No)
101.[**].00.60 KARSILIKSIZ CEKLER
101.[**].00.60.001 ... Bankasi (Vade) - (Cek No)
101.[**].00.80 TEMINAT CEKLERI

101.[**].00.80.001 ... Bankas - (Cek No)



102
102.[**]
102.[**].00
102.[**].00.10
102.[**].00.10.01
102.[**].00.20
102.[**].00.20.01
102.[**].00.30
102.[**].00.30.01
102.[**].00.40
102.[**].00.40.[**]
102.[**].00.60
102.[**].00.60.01

102.[**].00.70
102.[**].00.70.01

103

103.[**]
103.[**].00
103.[**].00.10
103.[**].00.10.001
103.[**].00.20
103.[**].00.20.001

108

108.[**]
108.[**].00
108.[**].00.10
108.[**].00.10.01
108.[**].00.20
108.[**].00.20.[**]

11
111

111.[**]
111.[**].00
111.[**].00.10
111.[**].00.10.01
111.[**].00.20
111.[**].00.20.01

12
112

112.[**]
112.[**].00
112.[**].00.10
112.[**].00.10.01
112.[**].00.20

BANKALAR

VADESIZ

....... Bankas1 (Hesap No) - (Agiklama 2: IBAN No)

VADELI TL

....... Bankas1 (Hesap No) - (Ag¢iklama 2: IBAN No)

YATIRIM HESAPLARI
....... Bankasi
ODA TEMSILCILERI HESAPLARI

....... Bankas1 (Hesap No) - (Agiklama 2: IBAN No)

VADESIZ DOVIizZ

....... Bankas1 (Do6viz Cinsi USD-EURO) - (Hesap No) -

(Aciklama 2: IBAN No)
VADELI DOVizZ

....... Bankas1 (Do6viz Cinsi USD-EURO) - (Hesap No) -

(Agiklama 2: IBAN No)

VERILEN CEKLER VE ODEME EMRI. (-)
................ SUBE
VERILEN CEKLER
...... Bankasi (Vade) - (CekNo)
VERILEN DOVIiZ CEKLER
...... Bankasi (Vade) - (CekNo)

DIGER HAZIR DEGERLER

KREDI KARTI TAHSILATLARI

........... Bankasi

ODA TEMSILCILERI KREDi KARTLARI
........... Bankasi

MENKUL KIYMETLER
OZEL KESIM TAHVIL SENET BONO

TAHVILLER
........ Bankasi

TICARI ALACAKLAR
KAMU KESIMI TAHVIL SENET BONOLAR

HAZINE BONOSU
......... Bankas1 (No)
TAHVILLER



121
121.[**]
121.[**].00
121.[**].00.10
121.[**].00.10.001
121.[**].00.20
121.[**].00.20.001
121.[**].00.30
121.[**].00.30.001
121.[**].00.80
121.[**].00.80.001

126
126.[**]
126.[**].00
126.[**].00.10
126.[**].00.10.01
126.[**].00.20
126.[**].00.20.01

13
136

136.[**]
136.[**].00
136.[**].00.10
136.[**].00.10.[**]
136.[**].00.20
136.[**].00.20.001
136.[**].00.30
136.[**].00.30.001
136.[**].00.40
136.[**].00.40.001
136.[**].00.50
136.[**].00.50.001
136.[**].00.60
136.[**].00.60.001
136.[**].00.70
136.[**].00.70.001

138

138.[**]
138.[**].00
138.[**].00.10
138.[**].00.10.01
138.[**].00.20
138.[**].00.20.01

ALACAK SENETLERI

PORTFOYDEKI SENETLER
........ Vadeli senet

TAHSILE VERILEN SENETLER
........ Bankasina verilen senetler

PROTESTOLU SENETLER
........ Vadeli senet
TEMINAT SENETLERI

DIGER ALACAKLAR
DIGER CESITLI ALACAKLAR
................ SUBE

................ SUBE



15
154

154.[**]
154.[**].00
154.[**].00.10
154.[**].00.10.001
154.[**].00.20
154.[**].00.20.001
154.[**].00.60
154.[**].00.60.001
154.[**].00.70
154.[**].00.70.001
154.[**].00.90
154.[**].00.90.001

159
159.[**]
159.[**].00
159.[**].00.10
159.[**].00.10.001

18

180
180.[**]

180.[**].00
180.[**].00.10
180.[**].00.10.01
180.[**].00.10.01.01
180.[**].00.80
180.[**].00.80.01
180.[**].00.80.01.01
180.[**].00.80.01.02
180.[**].00.80.01.03
180.[**].00.80.01.04
180.[**].00.80.01.05
180.[**].00.80.01.06
180.[**].00.80.01.07
180.[**].00.80.01.08
180.[**].00.80.01.09

19
194

194.[**]
194.[**].00
194.[**].00.2?
194.[*%].00.72.01
194.[**].00.22.02
194.[**].00.72.03
194.[**].00.22.04

STOKLAR
AMBAR HESABI

................ SUBE
FIRMALAR
... Firmasi

GELECEK AYLARA AIT GIDER VE
GELIR TAHAKKUKLARI
GELECEK AYLARA AIT GIDERLER

ETKINLIKLER

(Etkinlik ad1)
................. (Etkinlik alt fasillar1)
SMGM (Temsilciliklerde kullanilacaktir.)
................. (Egitimin Adi)
Egitmen Ucretleri

Ikramlar

Yol - Ulagim

Iletisim Hizmetleri

Kirtasiye

Yayin Bedelleri

Salon Kirasi

Hizmet Alimi1

DIGER DONEN VARLIKLAR
SUBE BIRIMLERI HESABI
................ SUBE

................ TEMSILCILIGI
Gelir ve Gider Tahakkuklar:
Oda Merkezine Odemeleri
Subeye Odemeleri

Oda Merkezi Adina Harcamalar



194.[**].00.72.05
194.[**].00.22.06
194.[**].00.72.07
194.[**].00.22.07.01
194.[**].00.72.07.02
194.[**].00.22.07.03
194.[**].00.22.07.04
194.[**].00.22.08
194.[**].00.72.09
194.[**].00.22.10
194.[**].00.22.11
194.[**].00.22.20
194.[*%].00.72.30
194.[**].00.22.40

195
195.[**]
195.[**].00
195.[**].00.10
195.[**].00.10.001
195.[**].00.20
195.[**].00.20.001
195.[**].00.30
195.[**].00.30.001
195.[**].00.40
195.[**].00.40.001

196
196.[**]
196.[**].00
196.[**].00.10
196.[**].00.10.001
196.[**].00.20
196.[**].00.20.001
196.[**].00.30
196.[**].00.30.001

24
248

248.00
248.[**].00.10
248.[**].00.10.01

25
250

250.[**]
250.[**].00
250.[**].00.10
250.[**].00.10.01
250.[**].01

Sube Adina Harcamalari
Temsilcilik Adina Harcamalar
Sube Adina Tahsilatlar
SM/SMB Miihir Bedeli
Kimlik Kartlari
Uye Odentileri
Temsilcilik Adina Tahsilatlar
Oda Yaym
Tahsil Makbuzu
Basili Kagit
SMGM
Oda Merkezi - Sube Aktarimi
Gayrimenkul

IS AVANSLARI
................ SUBE
IS AVANSLARI
... (Kisi)
ONUR KURULU YOL AVANSLARI
... (Kisi)
DENETLEME KURULU YOL AVANSLARI
... (Kisi)
KOMITE/KOMISYON YOL AVANSLARI
... (Kisi)

YONETIM - PERSONEL AVANSLARI

MALI DURAN VARLIKLAR
DIGER MALI DURAN VARLIKLAR
ODA MERKEZI
ISTIRAKLER

MADDI DURAN VARLIKLAR
ARAZI VE ARSALAR

ARSALAR
....Ada/....Parsel



250.[**].01.10 ARSALAR
250.[**].01.10.01 ....Ada/....Parsel

252 BINALAR

252.[**] SUBE

252.[**].00

252.[**].00.10 YONETIM BINALARI
252.[**].00.10.00 ... Add/ ..... Parsel
252.[**].01

252.[**].01.10 YONETIM BINALARI
252.[**].01.10.01 ....Ada/....Parsel

254 TASITLAR

254.[**1 SUBE

254.[**].00

254.[**].00.10 BINEK OTOLARI
254.[**].00.10.01 ... (Arag plakasi)
255 DEMIRBASLAR

255.[**] SUBE

255.[**].00

255.[**1.00.10 BURO
255.[**].00.10.01 Bilgisayarlar
255.[**].00.10.02 Tefrisat

255.[**].00.20 KUTUPHANE
255.[**].00.20.01 Bilgisayarlar
255.[**].00.20.02 Tefrigat

255.[**].00.20.03
255.[**].00.20.04
255.[**].00.20.05

Siireli Yayinlar
Stiresiz Yayinlar
Arsiv - Doklimantasyon

258 YAPILMAKTA OLAN YATIRIMLAR
258.%%] e SUBE
258.[%%].00 oo

258.[**].00.10
258.[**].00.10.10
258.[**].00.10.30
258.[**].00.10.30.01
258.[**].00.10.30.02
258.[**].00.10.30.02.01
258.[**].00.10.30.03
258.[**].00.10.30.03.01
258.[**].00.10.30.04
258.[**].00.10.30.04.01
258.[**].00.10.30.04.02
258.[**].00.10.30.04.03
258.[**].00.10.40
258.[**].00.10.40.01
258.[**].00.10.40.02

BINA INSAATI

Insaat Malzemeleri Alimlari
Insaat Isci Ucret ve Giderleri
Isci Ucretleri

Sosyal Yardim

Sosyal Guvenlik

4A lIsveren Pay1

Issizlik Sigortasi Isveren Pay1
SGDP Isveren Pay1

Insaat Su ve Elektrik Giderleri
Su

Elektrik



258.[**].00.10.50
258.[**].00.20
258.[**].00.20.10
258.[**].00.20.10.01
258.[**].00.20.10.02
258.[**].00.20.20
258.[**].00.20.20.01
258.[**].00.20.20.02
258.[**].00.20.30
258.[**].00.20.30.01
258.[**].00.20.30.02
258.[**].00.20.40
258.[**].00.20.40.01
258.[**].00.20.40.02
258.[**].00.20.40.03

259
259.[**]
259.[**].00
259.[**].00.10
259.[**].00.10.01
259.[**].00.10.10

28

280

280.[**]
280.[**].00
280.[**].00.10
280.[**].00.10.01

29
296
296.00

32
320

320.[**]
320.[**].00
320.[**].00.10
320.[**].00.10.001

321
321.[**]
321.[**].00
321.[**].00.10
321.[**].00.10.001
321.[**].00.20
321.[**].00.20.001

Insaat Taseron Giderleri
DIGER
Vergi, Resim ve Harglar

Insaat Hazirliklar
Malzeme Alimlari
Temizlik

INSAAT AVANSLARI
Tageron .... Verilen Avans
Firma....... Verilen Malzeme Avansi

GELECEK YILLARA AIT GIDER VE
GELIR TAHAKKUKLARI
GELECEK YILLARA AIT GIDERLER

(Etkinlik ad1)
................. (Etkinlik alt fasillar1)

DIGER DURAN VARLIKLAR
MERKEZ BiRIMLERI HESABI
ODA MERKEZI

TICARI BORCLAR
SATICILAR

SATICI FIRMALAR
...... Firmasi

BORC SENETLERI
................ SUBE
SONRAKI YIL VERILEN CEKLER
...... Bankasi (Vade) - (CekNo)
SONRAKI YIL VERILEN DOViZ CEKLER
...... Bankasi (Vade) - (CekNo)



326

326.[**]
326.[**].00
326.[**].00.10
326.[**].00.10.01
326.[**].00.20
326.[**].00.20.01

33

335

335.[**]
335.[**].00
335.[**].00.10
335.[**].00.10.001
335.[**].00.20
335.[**].00.20.001
335.[**].00.30
335.[**].00.30.001
335.[**].00.40
335.[**].00.40.001

336
336.[**]
336.[**].00
336.[**].00.10
336.[**].00.10.[**]
336.[**].00.20
336.[**].00.20.001
336.[**].00.30
336.[**].00.30.001
336.[**].00.40
336.[**].00.40.001
336.[**].00.50
336.[**].00.50.001
336.[**].00.60
336.[**].00.60.001
336.[**].00.70
336.[**].00.70.001
336.[**].00.90
336.[**].00.90.001

36

360

360.[**]
360.[**].00
360.[**].00.10
360.[**].00.10.011

ALINAN DEPOZITO VE TEMINATLAR

DIGER BORCLAR
PERSONELE BORCLAR
................ SUBE

................ SUBE

BILINMEYEN HAVALELER
... Banka Hesabi

ODENECEK VERGI/DIGER YUKUMLULUKLER
ODENECEK VERGI VE FONLAR

UCRET VERGILERI
Gelir Vergisi (Asgari Ucretli)



360.[**].00.10.012
360.[**].00.10.1046
360.[**].00.20
360.[**].00.20.022
360.[**].00.30
360.[**].00.30.041
360.[**].00.40
360.[**].00.40.012
360.[**].00.40.1046
360.[**].00.50
360.[**].00.50.012
360.[**].00.50.1046
360.[**].00.50.145
360.[**].00.50.9047
360.[**].00.80
360.[**].00.80.9015
360.[**].00.99
360.[**].00.99.031
360.[**].00.99.1046

361

361.[**]
361.[**].00
361.[**].00.10
361.[**].00.10.01
361.[**].00.10.02
361.[**].00.10.03

368

368.[**]
368.[**].00
368.[**].00.10
368.[**].00.10.01
368.[**].00.10.02
368.[**].00.10.03
368.[**].00.10.04

369
369.[**]
369.[**].00
369.[**].00.10
369.[**].00.10.001
369.[**].00.20
369.[**].00.20.001
369.[**].00.30
369.[**].00.30.001
369.[**].00.30.002

Gelir Vergisi (Diger Ucretli)
Damga Vergisi

ODENECEK SERBEST MESLEK
Gelir Vergisi

KIRA VERGILERI

Gelir Vergisi

BILIRKISILIK VERGILERI

Gelir Vergisi

Damga Vergisi

HIZMET ALIMLARI

Gelir Vergisi

Damga Vergisi

Gelir Vergisi

Damga Vergisi (Sozlesmeler)
ODENECEK KATMA DEGER
KDV Tevkifatlari

YILLARA YAYGIN INSAAT VERGILERI
Gelir Vergisi

Damga Vergisi

ODENECEK SOSYAL GUVENLIK
KESINTILERI

ODENECEK PRIMLER

4A Primleri

Issizlik S.Primleri

Sosyal Guvenlik Destekleme Primleri

VADESI GECMIS, ERTELENMIS, TAKSITLENDIRILMIS

VERGI VE DIGER YUKUMLULUKLER

VERGI FON/DIGER YUKUMLULUKLER
Stopaj Vergisi
SGK' Primleri

AIDAT VE KESINTILER
Sendika Aidatlari
[cra Kesintileri



38 GELECEK AYLARA AIT GELIR VE

GIDER TAHAKKUKLARI
380 GELECEK AYLARA AIT GELIRLER
380.**] SUBE
380.[**].00 .
380.[**].00.10 ETKINLIKLER
380.[**].00.10.01 ... (Etkinlik adi)
380.[**].00.10.01.01 ... (Etkinlik alt fasillar1)
380.[**].00.80 SMGM (Temsilciliklerde kullanilacaktir.)
380.[**].00.80.01 ... (Egitimin Ad1)
380.[**].00.80.01.01 Egitim Ucretleri
380.[**].00.80.01.02 .......
39 DIGER KISA VADELI YABANCI KAYNAK
393 SUBELER HESABI
393.[**]. SUBE

393.[**1.[**1 0

393.[**].[**].10 TAHAKKUK ODEME VE HARCAMALAR
(TEMSILCILIK)

Gelir ve Gider Tahakkuklari
Oda Merkezine Odemeler
Subeye Odemeler

Oda Merkezi Adina Harcamalar
Sube Adina Harcamalar
393.[**].[**].10.06 Temsilcilik Adina Tahsilatlar
393.[**].[**].10.07 Temsilcilik Adina Harcamalar
393.[**].[**].10.08 Oda Yaym

393.[**].[**].10.09 Tahsil Makbuzu
393.[**].[**].10.10 Basili Kagit

393.[**].[**].10.01
393.[**].[**].10.02
393.[**].[**].10.03
393.[**].[**].10.04
393.[**].[**].10.05

393.[**].00.10.11
393.[**].00.10.15
393.[**].00.10.16
393.[**].00.20

393.[**].00.20.01
393.[**].00.20.02
393.[**].00.20.03
393.[**].00.20.04
393.[**].00.30

393.[**].00.30.01
393.[**].00.30.02

Oda Merkezi - Sube Aktarimi

Gayrimenkul

ODA MERKEZI ADINA TAHSILATLAR
SM/SMB Miihir Bedeli

Kimlik Kartlar1

Uye Odentileri

393.[**].00.30.10 SMGM
393.[*%].00.30.10.01 oo,
394 MERKEZ HESAP
394.%*. SUBE

394[**].00 e,
394.[**].00.10 TAHAKKUK ODEME VE HARCAMALAR (SUBE)
394.[**].00.10.01 Gelir ve Gider Tahakkuklari



394.[**].00.10.02
394.[**].00.10.03
394.[**].00.10.04
394.[**].00.10.05
394.[**].00.10.06
394.[**].00.10.07
394.[**].00.10.08
394.[**].00.10.09
394.[**].00.10.10
394.[**].00.10.15
394.[**].00.10.16
394.[**].00.20

394.[**].00.20.01
394.[**].00.20.02
394.[**].00.20.03
394.[**].00.20.04
394.[**].00.30

394.[**].00.30.01
394.[**].00.30.02
394.[**].00.30.10

394.[**].00.30.10.01

395

395.00
395.00.10
395.00.10.01
395.00.10.02

48

480

480.[**]
480.[**].00
480.[**].00.10
480.[**].00.10.01

51
510

510.[**]
510.[**].00
510.[**].00.01
510.[**].00.02

57
570
570.00

60
600
600.[**]

Oda Merkezine Odemeler

Oda Merkezi Adina Harcamalar
Sube Adina Tahsilatlar

Sube Adina Harcamalar

Oda Yaym

Tahsil Makbuzu

Basili Kagit

Oda Merkezi Aktarimi

Gayrimenkul

ODA MERKEZI ADINA TAHSILATLAR
SM/SMB Miihur Bedeli

Kimlik Kartlar

Uye Odentileri

TMMOB
ODA MERKEZI
BIRLIK PAYI

GELECEK YILLARA AIT GELIR VE GIDER
TAHAKKUKLARI
GELECEK YILLARA AIT GELIRLER

................ (Etkinlik ad1)
................. (Etkinlik alt fasillar1)

OZ VARLIK
OZ VARLIK

MADDI DURAN VARLIKLAR
DEMIRBASLAR

GECMIS YILLAR KARLARI
GECMIS YILLAR KARLARI
KONSOLIDE HESAP

BRUT SATISLAR
YURTICI SATISLAR
................ SUBE



600.[**].00
600.[**].00.01
600.[**].00.02
600.[**].00.02.01
600.[**].00.02.02
600.[**].00.02.03
600.[**].00.02.04
600.[**].00.03
600.[**].00.03.01
600.[**].00.03.02
600.[**].00.03.03
600.[**].00.03.04
600.[**].00.03.05
600.[**].00.03.06
600.[**].00.03.07
600.[**].00.04

600.[**].00.05
600.[**].00.05.01
600.[**].00.05.02
600.[**].00.05.03
600.[**].00.06
600.[**].00.06.01
600.[**].00.06.02
600.[**].00.07

600.[**].00.08
600.[**].00.08.01
600.[**].00.08.02
600.[**].00.08.03
600.[**].00.09
600.[**].00.09.01
600.[**].00.10
600.[**].00.10.01

600.[**].00.10.02
600.[**].00.10.03

600.[**].00.10.04
600.[**].00.10.05
600.[**].00.11
600.[**].00.11.01
600.[**].00.12
600.[**].00.12.01
600.[**].00.13

600.[**].00.14

600.[**].00.15

KAYIT ODENTISI

UYE ODENTILERI

Yillik Odentiler

Bir Onceki Y1l Odentileri

Gecmis Yillar Odentileri

Sonraki Y1l Odentileri

MESLEKI DENETIM

Proje Denetimi

TUS Denetimi

Mesleki Kontrolliik Denetimi

Santiye Sefligi Sicil Denetimi ve Kayit Belgeleri
Is Bitim Belgeleri

Yenileme Belgeleri

Imar Plam

Yarigmalar Oda Pay1 (Bu hesap Oda merkezinde
Kullanilacaktir)

BILIRKISILIK

Basvuru Ucreti

Oda Onayl1 Hizmetler

%S5 Paylar1

SERBEST MIMARLIK HiZMETLERI BELGESI
S.M.H.B. ilk Basvuru

S.M.H.B. Yenileme

..................... (Bu hesap gerektiginde Oda Yonetim Kurulu
Karari ile kullanilacaktir.)

BELGE SATISLARI

Uye Tanitim Belgeleri (Ticari)

Uye Tanmitim Belgeleri (Diger)

HIZMET

SM/SMB  Muhri  (Bu hesap Oda merkezinde
Kullanilacaktir)

Kimlik Kart1 (Bu hesap Oda merkezinde Kullanilacaktir)
Tahsil Makbuzu (Bu hesap Oda merkezinde
Kullanilacaktir)

........... MBCK

..................... (Bu hesap gerektiginde Oda Yonetim Kurulu
Karari ile kullanilacaktir.)

..................... (Bu hesap gerektiginde Oda Yo6netim Kurulu
Karari ile kullanilacaktir.)
YAYIN ILAN



600.[**].00.16
600.[**].00.16.01
600.[**].00.17
600.[**].00.17.01
600.[**].00.17.02
600.[**].00.18
600.[**].00.18.01
600.[**].00.18.02
600.[**].00.18.03
600.[**].00.18.04
600.[**].00.18.05
600.[**].00.19
600.[**].00.19.01
600.[**].00.19.01.01
600.[**].00.19.01.01.01
600.[**].00.19.01.01.02
600.[**].00.19.01.01.03
600.[**].00.19.01.02
600.[**].00.19.01.02.01
600.[**].00.19.01.02.02
600.[**].00.19.01.02.03
600.[**].00.19.02
600.[**].00.19.03
600.[**].00.20
600.[**].00.20.01
600.[**].00.20.02
600.[**].00.21
600.[**].00.22
600.[**].00.23

600.[**].00.23.01
600.[**].00.24

77
770

770.[*%]

770.[**].00
770.[**].00.01
770.[**].00.01.01
770.[**].00.01.01.01
770.[**].00.01.01.02

770.[**].00.01.02
770.[**].00.01.02.01
770.[**].00.01.02.02

770.[**].00.01.03
770.[**].00.01.03.01
770.[**].00.01.03.02

BAGIS
Bina Bagis

Banka Faizleri
Kur Farklar
Fon Getirileri
Hazine Bonosu Getirileri
Depozito-Giivence Bedeli Getirisi
SMGM
VERILEN EGITIMLER
........... (Egitim)
Egitim Ucretleri
Sponsorluk
........... (Egitim)
Egitim Ucretleri
Sponsorluk
YAYIN
TOPLANTI - EGITIM - SEMPOZYUM
BILGISAYAR KURSLARI
Kurs Ucretleri
KATILIM
IS DAGITIMI
DEMIRBAS - GAYRIMENKUL -
TASIT SATIS

..................... (Satilan Demirbas/Gayrimenkul/Tasit)
..................... (Bu hesap gerektiginde Oda Yo6netim Kurulu

Karari ile kullanilacaktir.)

GENEL YONETIM GIDERLERI
GENEL YONETIM GIDERLERI

ULUSLAR ARASI ORGUTLER

UIA

UIA Pay1

UIA Genel Kurul, Y6netim Kurulu ve
Calisma Gruplari

ACE

ACE Pay1

ACE Genel Kurul, Yoénetim Kurulu ve
Calisma Gruplari

UMAR

UMAR Pay1

UMAR Genel Kurul, Yo6netim Kurulu ve



770.[**].00.01.04
770.[**].00.01.04.01
770.[**].00.01.04.02

770.[**].00.01.05
770.[**].00.01.05.01
770.[**].00.01.05.02

770.[**].00.01.06
770.[**].00.01.06.01
770.[**].00.01.06.02

770.[**].00.01.11
770.[**].00.01.11.01
770.[**].00.01.11.02
770.[**].00.02
770.[**].00.02.01
770.[**].00.02.02

770.[**].00.03
770.[**].00.04
770.[**].00.04.01
770.[**].00.04.02
770.[**].00.04.02.01
770.[**].00.04.02.02
770.[**].00.04.02.03
770.[**].00.04.02.04
770.[**].00.04.02.05
770.[**].00.04.02.06
770.[**].00.04.03
770.[**].00.04.04
770.[**].00.04.04.01
770.[**].00.04.04.02
770.[**].00.04.04.03
770.[**].00.05
770.[**].00.05.01
770.[**].00.05.02
770.[**].00.06

770.[**].00.07

770.[**].00.08
770.[**].00.09
770.[**].00.10
770.[**].00.10.01
770.[**].00.10.02
770.[**].00.10.03
770.[**].00.10.04
770.[**].00.11

Calisma Gruplari

KARADENIZ MIMARLAR FORUMU
K.M.F. Pay1

K.M.F. Genel Kurul, Y6netim Kurulu ve
Calisma Gruplari

MIMARLIK POLITIKALARI FORUMU
EFAP Pay1

EFAP Genel Kurul, Y6netim Kurulu ve
Calisma Gruplari

Europa Nostra

Europa Nostra Pay1

Europa Nostra Genel Kurul, Yénetim Kurulu ve
Calisma Gruplari

ULUSLARARASI ETKINLIKLER

TMMOB Pay1

TMMOB Genel Kurul, Yonetim Kurulu ve
Calisma Gruplari

GENEL KURUL

YONETICILERE ODEMELER

Ucretler

SOSYAL YARDIM

Yemek

Cocuk

Ulasim

Ogrenim

Giyim

Yakacak

Ek Odemeler - Ikramiyeler

SOSYAL GUVENLIK

4A Primleri Isveren Paylari

Issizlik Sigortasi Isveren Paylari

SGDP Isveren Paylart

YONETICI TAZMINATLARI

Kidem Tazminati

Yillik Izin

..................... (Bu hesap gerektiginde Oda Yonetim Kurulu
Karari ile kullanilacaktir.)

..................... (Bu hesap gerektiginde Oda Yonetim Kurulu
Karari ile kullanilacaktir.)

YONETICI YOLLUKLARI

OTURUM UCRETLERI

TEMSIL

Mutfak

Ikramlar

Cicek

Plaket

KONFERANS, SEMPOZYUM TOPLANTI



770.[**].00.11.01
770.[**].00.11.02
770.[**].00.11.03
770.[**].00.11.04
770.[**].00.11.05
770.[**].00.12
770.[**].00.12.01
770.[**].00.12.02
770.[**].00.12.03
770.[**].00.13
770.[**].00.13.01
770.[**].00.13.02
770.[**].00.13.03
770.[**].00.13.04
770.[**].00.13.10
770.[**].00.14
770.[**].00.14.01
770.[**].00.14.01.01
770.[**].00.14.01.01.01
770.[**].00.14.01.01.02
770.[**].00.14.01.01.03
770.[**].00.14.01.01.04
770.[**].00.14.01.01.05
770.[**].00.14.01.01.06
770.[**].00.14.01.01.07
770.[**].00.14.01.02
770.[**].00.14.01.02.01
770.[**].00.14.01.02.02
770.[**].00.14.01.02.03
770.[**].00.14.01.02.04
770.[**].00.14.01.02.05
770.[**].00.14.01.02.06
770.[**].00.14.01.02.07
770.[**].00.14.02
770.[**].00.14.02.01
770.[**].00.14.02.01.01
770.[**].00.14.02.01.02
770.[**].00.14.02.01.03
770.[**].00.14.02.01.04
770.[**].00.14.02.01.05
770.[**].00.14.02.01.06
770.[**].00.14.02.01.07
770.[**].00.14.02.02
770.[**].00.14.02.02.01
770.[**].00.14.02.02.02
770.[**].00.14.02.02.03
770.[**].00.14.02.02.04
770.[**].00.14.02.02.05
770.[**].00.14.02.02.06
770.[**].00.14.02.02.07

Genel Kurul-Danisma Kurullart
Toplanti-Kurultay-Panel

Ulusal Mimarlik Odiilleri

Gorevli Egitimleri

Sergi ve Yarigsmalar

ORGANLAR

Onur Kurulu

Denetleme Kurulu

Sorusturma ve Uzlastirma Kurulu
KURUL - KOMITE - KOMISYONLAR

............. MBCK
PERSONEL ODEMELERI
UCRETLER
Briit Ucretler
Blro
Yayin
SMGM
Bilgisayar Kursu
MBCK
Etkinlikler
Fazla Calisma
Blro
Yayin
SMGM
Bilgisayar Kursu
MBCK
Etkinlikler
SOSYAL YARDIM
Yemek
Biro
Yayin
SMGM
Bilgisayar Kursu
MBCK
Etkinlikler

Bilgisayar Kursu
MBCK
Etkinlikler



770.[**].00.14.02.03
770.[**].00.14.02.03.01
770.[**].00.14.02.03.02
770.[**].00.14.02.03.03
770.[**].00.14.02.03.04
770.[**].00.14.02.03.05
770.[**].00.14.02.03.06
770.[**].00.14.02.03.07
770.[**].00.14.02.04
770.[**].00.14.02.04.01
770.[**].00.14.02.04.02
770.[**].00.14.02.04.03
770.[**].00.14.02.04.04
770.[**].00.14.02.04.07
770.[**].00.14.02.04.07
770.[**].00.14.02.04.07
770.[**].00.14.02.05
770.[**].00.14.02.05.01
770.[**].00.14.02.05.02
770.[**].00.14.02.05.03
770.[**].00.14.02.05.04
770.[**].00.14.02.05.05
770.[**].00.14.02.05.06
770.[**].00.14.02.05.07
770.[**].00.14.02.06
770.[**].00.14.02.06.01
770.[**].00.14.02.06.02
770.[**].00.14.02.06.03
770.[**].00.14.02.06.04
770.[**].00.14.02.06.05
770.[**].00.14.02.06.06
770.[**].00.14.02.06.07
770.[**].00.14.02.07
770.[**].00.14.02.07.01
770.[**].00.14.02.07.02
770.[**].00.14.02.07.03
770.[**].00.14.02.07.04
770.[**].00.14.02.07.05
770.[**].00.14.02.07.06
770.[**].00.14.02.07.07
770.[**].00.14.03
770.[**].00.14.03.01
770.[**].00.14.03.01.01
770.[**].00.14.03.01.02
770.[**].00.14.03.01.03
770.[**].00.14.03.01.04
770.[**].00.14.03.01.05
770.[**].00.14.03.01.06
770.[**].00.14.03.01.07
770.[**].00.14.03.02

Ulasim
Buro
Yayin
SMGM
Bilgisayar Kursu
MBCK
Etkinlikler

Bilgisayar Kursu
MBCK
Etkinlikler

Bilgisayar Kursu

MBCK

Etkinlikler
Yakacak

Biro

Yayin

SMGM

Bilgisayar Kursu

MBCK

Etkinlikler

Bilgisayar Kursu
MBCK
Etkinlikler
EK ODEMELER
Ikramiyeler
Blro
Yayin
SMGM
Bilgisayar Kursu
MBCK
Etkinlikler

Kasa Tazminati



770.[**].00.14.03.02.01
770.[**].00.14.03.02.02
770.[**].00.14.03.02.03
770.[**].00.14.03.02.04
770.[**].00.14.03.02.05
770.[**].00.14.03.02.06
770.[**].00.14.03.02.07
770.[**].00.14.03.03
770.[**].00.14.03.03.01
770.[**].00.14.03.03.02
770.[**].00.14.03.03.03
770.[**].00.14.03.03.04
770.[**].00.14.03.03.05
770.[**].00.14.03.03.06
770.[**].00.14.03.03.07
770.[**].00.14.03.04
770.[**].00.14.03.04.01
770.[**].00.14.03.04.02
770.[**].00.14.03.04.03
770.[**].00.14.03.04.04
770.[**].00.14.03.04.05
770.[**].00.14.03.04.06
770.[**].00.14.03.04.07
770.[**].00.14.04
770.[**].00.14.04.01
770.[**].00.14.04.01.01
770.[**].00.14.04.01.02
770.[**].00.14.04.01.03
770.[**].00.14.04.01.04
770.[**].00.14.04.01.05
770.[**].00.14.04.01.06
770.[**].00.14.04.01.07
770.[**].00.14.04.02
770.[**].00.14.04.02.01
770.[**].00.14.04.02.02
770.[**].00.14.04.02.03
770.[**].00.14.04.02.04
770.[**].00.14.04.02.05
770.[**].00.14.04.02.06
770.[**].00.14.04.02.07
770.[**].00.14.04.03
770.[**].00.14.04.03.01
770.[**].00.14.04.03.02
770.[**].00.14.04.03.03
770.[**].00.14.04.03.04
770.[**].00.14.04.03.05
770.[**].00.14.04.03.06
770.[**].00.14.04.03.07

Biro
Yayin
SMGM
Bilgisayar Kursu
MBCK
Etkinlikler
Sorumluluk Tazminati
Biro
Yayin
SMGM
Bilgisayar Kursu
MBCK
Etkinlikler
Is Riski Tazminat
Biro
Yayin
SMGM
Bilgisayar Kursu
MBCK
Etkinlikler
SOSYAL GUVENLIK
4A Primleri Isveren Paylari
Buro
Yayin
SMGM
Bilgisayar Kursu
MBCK
Etkinlikler
Issizlik Sigortas1 Isveren Paylar
Buro
Yayin
SMGM
Bilgisayar Kursu
MBCK
Etkinlikler

Bilgisayar Kursu
MBCK
Etkinlikler



770.[**].00.15
770.[**].00.15.01
770.[**].00.15.02
770.[**].00.15.03
770.[**].00.16
770.[**].00.16.01
770.[**].00.16.01.01
770.[**].00.16.01.02
770.[**].00.16.02
770.[**].00.17

770.[**].00.18

770.[**].00.19
770.[**].00.19.01
770.[**].00.19.01.01
770.[**].00.19.01.01.01
770.[**].00.19.01.01.02
770.[**].00.19.01.01.03
770.[**].00.19.01.01.04
770.[**].00.19.01.01.05
770.[**].00.19.01.01.06
770.[**].00.19.01.01.07
770.[**].00.19.01.01.08
770.[**].00.19.01.01.09
770.[**].00.19.01.02
770.[**].00.19.01.02.01
770.[**].00.19.01.02.02
770.[**].00.19.01.02.03
770.[**].00.19.01.02.04
770.[**].00.19.01.02.05
770.[**].00.19.01.02.06
770.[**].00.19.01.02.07
770.[**].00.19.01.02.08
770.[**].00.19.01.02.09
770.[**].00.19.10
770.[**].00.19.11
770.[**].00.19.11.01
770.[**].00.19.21
770.[**].00.19.21.01
770.[**].00.19.22
770.[**].00.19.23
770.[**].00.19.23.01
770.[**].00.19.23.02
770.[**].00.19.24
770.[**].00.19.24.01
770.[**].00.19.24.02
770.[**].00.19.24.03
770.[**].00.19.25
770.[**].00.19.26

PERSONEL TAZMINATLARI
Kidem Tazminat1

Ihbar Oneli

Yillik Izin

OLAGAN DISI GIDERLER
Gecikme Cezalari

SGK Primleri Gecikme Cezalar1
Muhtasar Vergi Gecikme Cezalari
..................... (Bu hesap gerektiginde Oda Y o6netim Kurulu
Karari ile kullanilacaktir.)
..................... (Bu hesap gerektiginde Oda Y o6netim Kurulu
Karari ile kullanilacaktir.)

SMGM

VERILEN EGITIMLER

.......... (Egitim Ad1)

Egitmen Ucretleri

Ikramlar

Yol — Ulasim

[letisim Hizmetleri

Kirtasiye

Yayin Bedelleri

Salon Kirasi

Hizmet Alim1

.......... (Egitim Ad)

Egitmen Ucretleri

Ikramlar

Yol — Ulasim

[letisim Hizmetleri

Kirtasiye

Yayin Bedelleri

Salon Kirasi

Hizmet Alim1

TEMSIL

TOPLANTI - EGITIM - SEMPOZYUM

YOL - ULASIM

DEMIRBAS BAKIM ONARIM
Bakim Sozlesmeleri

Bakim Onarim

ILETISIM HiZMETLERI
Postalamalar

Kargolar

Telefonlar

KIRTASIYE

YAYIN SATINALMA



770.[**].00.19.26.01
770.[**].00.19.27
770.[**].00.19.27.01

770.[**].00.19.28
770.[**].00.19.28.01
770.[**].00.19.28.02
770.[**].00.19.28.03
770.[**].00.19.30
770.[**].00.19.30.01
770.[**].00.19.30.02
770.[**].00.19.30.03
770.[**].00.19.33
770.[**].00.19.33.01
770.[**].00.19.33.02
770.[**].00.19.33.03
770.[**].00.19.33.04
770.[**].00.19.33.05
770.[**].00.19.35
770.[**].00.19.35.01
770.[**].00.19.35.02
770.[**].00.20
770.[**].00.20.01
770.[**].00.20.02
770.[**].00.20.03
770.[**].00.20.04
770.[**].00.20.05
770.[**].00.20.06
770.[**].00.20.07
770.[**].00.20.07.01
770.[**].00.20.07.02
770.[**].00.20.07.03
770.[**].00.21
770.[**].00.21.01
770.[**].00.21.01.01
770.[**].00.21.01.02
770.[**].00.21.02
770.[**].00.21.02.01
770.[**].00.21.02.02
770.[**].00.21.02.03
770.[**].00.21.02.04
770.[**].00.21.02.05
770.[**].00.21.02.06
770.[**].00.21.03
770.[**].00.21.03.01
770.[**].00.22
770.[**].00.22.01
770.[**].00.22.02
770.[**].00.23
770.[**].00.23.01

DAMGA VERGISi, HARCLAR
Damga Vergisi

Noter Harglari

Banka Masraflari

BINA ISLETME

Kira

Elektrik-Su-Yakit
Bakim-Onarim

YAYIN GIDERLERI
Film

Baski

Telif

Ceviri

Bant COzlum

DEMIRBAS ALIMLARI
Buro Bilgisayar

Biiro Tefrigat
BILGISAYAR KURSLARI
Egitmen Ucretleri

Makine Bakim ve Onarim
Temsil

[letisim Hizmetleri
Kirtasiye

Yol - Ulagim

Bina Isletme

Kira

Elektrik — Su — Yakat
Bakim — Onarim
HIZMET ALIMLARI
Serbest Meslek

SMMM (Muhasebe)
Elektronik Iletisim Hizmetleri
ADSL

Fiber — Ozel Hat

Web Sayfalari

Gorsel Yayinlar

Alan Adlan

Sdreli Programlar

Kisi ve Kuruluslar

PERSONEL YOLLUKLARI
Sehiri¢i Ulagim

Sehirdisi Yol

DEMIRBAS BAKIM - ONARIM
Bakim So6zlesmeleri



770.[**].00.23.01.01
770.[**].00.23.02
770.[**].00.23.02.01

770.[**].00.24
770.[**].00.24.01
770.[**].00.24.02
770.[**].00.24.03
770.[**].00.24.04
770.[**].00.25
770.[**].00.25.01
770.[**].00.26
770.[**].00.26.01
770.[**].00.27
770.[**].00.27.01
770.[**].00.28
770.[**].00.28.01
770.[**].00.28.02
770.[**].00.28.03
770.[**].00.28.04
770.[**].00.28.05
770.[**].00.29
770.[**].00.29.01
770.[**].00.30
770.[**].00.30.01
770.[**].00.30.02
770.[**].00.30.02.01
770.[**].00.30.02.02
770.[**].00.30.02.03
770.[**].00.30.02.04
770.[**].00.30.02.05
770.[**].00.30.02.06
770.[**].00.30.02.07
770.[**].00.30.02.08
770.[**].00.30.02.09
770.[**].00.30.02.10
770.[**].00.30.03
770.[**].00.31
770.[**].00.31.01
770.[**].00.31.02
770.[**].00.31.03
770.[**].00.31.04
770.[**].00.31.05
770.[**].00.32
770.[**].00.32.01
770.[**].00.32.01.01
770.[**].00.32.01.02
770.[**].00.32.02
770.[**].00.32.02.01
770.[**].00.32.03

.......... Sozlesmesi
Demirbas Onarimlar1
......... Onarimlari

ILETISIM HiZMETLERI
Postalamalar

Kargolar

Telefonlar

Toplu Duyuru (SMS)
KIRTASIYE

VERGI-DAMGA VERGISI-HARCLAR
Damga Vergisi

Noter Harclar1

Banka Masraflari

Vergi Kesintileri
Beyannameler D.V.
ILAN

BINA ISLETME

Kira

Bina

Su

Elektrik

Yakat

Aidat

Temizlik

Emlak ve Cevre Vergisi
Bayrak - Afis ve Tabela
Sigorta

Guvenlik

Bakim - Onarim

Il. Bina

BINEK ARAC GIDERLERI
Yakat

Bakim Onarim

Vergi

Sigortalar

HUKUKI GIDERLER
Ucret Odemeleri
Danismanlik Ucretleri
Avukatlik Ucretleri
Dava Harg¢lari

........ Dava Harci

Yargi Kararlari



770.[**].00.32.03.01
770.[**].00.32.03.02
770.[**].00.32.04
770.[**].00.33
770.[**].00.33.01
770.[**].00.33.01.01
770.[**].00.33.01.02
770.[**].00.33.02
770.[**].00.33.03
770.[**].00.33.04
770.[**].00.33.04.01
770.[**].00.33.05
770.[**].00.33.06
770.[**].00.34
770.[**].00.34.01
770.[**].00.34.02
770.[**].00.35
770.[**].00.35.10
770.[**].00.35.10.01
770.[**].00.35.10.02
770.[**].00.35.10.03
770.[**].00.35.10.04
770.[**].00.35.10.05
770.[**].00.35.10.06
770.[**].00.35.10.07
770.[**].00.35.10.08
770.[**].00.35.20

770.[**].00.35.20.01
770.[**].00.35.20.02
770.[**].00.35.20.03
770.[**].00.36
770.[**].00.36.01
770.[**].00.36.02
770.[**].00.36.03
770.[**].00.36.04

Vekalet Ucretleri
Yargilama masraflari
Hukuk Biiro Yol

YAYIN GIDERLERI
Telif- Ceviri

Telif

Ceviri

Bant C6ziim Desifre
Biilten Baski1
Baski-Film-Kagit
............ (Yayin ad1)
Yayin Tanitim

ODA ISTIRAKLERI
TMMOB il Koordinasyon K.
Mimarlik Vakfi
DEMIRBAS ALIMLARI
BILGISAYAR - TEFRISAT
Buro Bilgisayar

Biiro Tefrisat

Kituphane Bilgisayar
Kiitiiphane Tefrisat

Bilgi Islem

Kurs Bilgisayar

Kurs Tefrisat

Sergi

KUTUPHANE (Bilgisayar programi yoksa

kullanilacaktir.)
Siiresiz Yayin
Stireli Yayin

Arsiv — Dokiimantasyon (Kaset, CD, Cilt sleri)
GAYRIMENKUL - TASIT EDINME

Gayrimenkul Satinalma
Arazi/Arsa Satinalma
Gayrimenkul insaat
Tagsit Satinalma



C- HESAP PLANI ACIKLAMALARI

1- DONEN VARLIKLAR

Bu ana hesap grubu; nakit olarak elde ve bankada tutulan varliklar ile normal kosullarda en
fazla bir y1l veya Odanin normal faaliyet donemi i¢inde paraya ¢evrilmesi veya tiiketilmesi
ongoriilen varlik unsurlarini kapsar.

Donen varliklar; hazir degerler, menkul kiymetler, ticari alacaklar, diger kisa vadeli alacaklar,
stoklar ile diger donen varliklar seklinde bdliimlenir.

10- HAZIR DEGERLER

Bu grup, nakit olarak elde veya bankada bulunan varliklar ile istenildigi zaman deger kaybina
ugramadan paraya ¢evirme imkani bulunan varliklar1 (menkul kiymetler hari¢) kapsar. Bu
grup asagidaki hesaplardan olusur.

100- KASA

Bu hesap, Odanin elinde bulunan ulusal ve yabanci paralarin TL karsilifinin izlenmesi i¢in
kullanilir.

Isleyisi (2 haneli):

Tahsil olunan para tutarlar1 borg, odemeler ve bankaya yatirilan para tutarlar1 alacak
kaydedilir. Hesap daima bor¢ bakiyesi verir veya sifir olur. Higbir sekilde alacak bakiyesi
Vermez.

101- ALINAN CEKLER
Bu hesap, gergek ve tiizel kisiler tarafindan Odaya verilmis olup, heniiz tahsil i¢in bankaya
verilmemis veya ciro edilmemis olan ¢eklerin izlenmesini saglar.
Isleyisi (3 haneli) :
Alinan c¢eklerin yazili degerleri ile borg, bankadan tahsil veya ciro edildiginde alacak
kaydedilir. Her ¢ek, o ¢ek icin agilacak tali hesapta izlenir
10. Portfoydeki Cekler:
(Cekin makbuz ile alinarak kasaya konuldugunda bor¢ kaydedilerek kullanilacak
hesaptir.
20. Tahsildeki Cekler:
Cekin kasadan alinarak bankaya tahsile verildiginde bor¢ kaydedilerek kullanilacak
hesaptir.
60. Karsiliks1z Cekler:
Banka veya cirodan karsiliksiz nedeniyle donen geklerin tahsil edilinceye kadar borg
kaydedilerek kullanilacak hesaptir.
80. Teminat Cekleri:
Ucgiincii kisilerin belli bir isi yapmalarini, aldiklar1 bir degeri geri vermelerini saglamak
amaciyla ve belli sozlesmeler nedeniyle gerceklesecek bir alacagin karsiligi olarak
alian ve teminat niteligindeki ¢eklerin izlendigi hesaptir. Karsilik olarak 326 Alinan
Depozito ve Teminatlar hesabr ile karsilikli galisir.

102- BANKALAR

Bu hesap, Oda tarafindan yurt i¢i ve yurt dis1 banka ve benzeri finans kurumlarina yatirilan ve
cekilen paralarin izlenmesini kapsar.

Isleyisi (2 haneli):

Bankalara para olarak veya hesaben yatirilan degerler borg, ¢ekilen tutarlar ile {igiincii
kisilerce tahsil edildigi anlasilan ¢ek ve 6deme emirleri alacak kaydedilir. Asagida belirtilen




fasillar ile calisir. Fasillar altinda calisilan her banka i¢in adi ve hesap numarasi ile hesap
acilacaktir.

10. Vadesiz

20. Vadeli

30. Yatirim

40. Oda Temsilcileri

60. Vadesiz Doviz

70. Vadeli Doviz

103- VERILEN CEKLER VE ODEME EMIRLERI (-)
Isletmenin {igiincii kisilere bankalardan cekle veya 6deme emri ile yapacagi ddemeler bu
hesapta izlenir.
Isleyisi (3 haneli):
Kisilere ¢ek ve 6deme emri verildiginde hesaba alacak; ¢ek ve 6deme emirlerinin bankadan
tahsil edildigi anlasildiginda bu hesaba borg, bankalar hesabina alacak kaydedilir. Asagida
belirtilen fasillar ile ¢alisir.

10. Verilen Cekler

20. Verilen Doviz Cekler

108- DIGER HAZIR DEGERLER
Nitelikleri itibartyla hazir deger sayilan pullar, vadesi gelmis kuponlar, tahsil edilecek banka
ve posta havaleleri (yoldaki paralar gibi) degerleri kapsar.
Isleyisi (2 haneli):
Bu degerler elde edildiginde hesabin borcuna, elden ¢ikarildiginda veya ana hesaba gegtiginde
ise hesabin alacagina kaydedilir. Asagida belirtilen fasillar ile ¢alisir.

10. Kredi Kart1 Tahsilatlar

20. Oda Temsilcileri Kredi Kartlar1

11- MENKUL KIYMETLER

Bu grup, faiz geliri veya kar payr saglamak veya fiyat degismelerinden yararlanarak karlar
elde etmek amaci ile gegici bir siire elde tutulmak iizere alinan hisse senedi, tahvil, hazine
bonosu, finansman bonosu, yatirim fonu katilma belgesi, kar-zarar ortakligi belgesi, gelir
ortaklig1 senedi gibi, menkul kiymetler ile bunlara ait deger azalma karsiliklarinin izlenmesi
amaciyla kullanilir. Bu grup asagidaki hesaplardan olusur.

111- OZEL KESIM TAHVIL, SENET VE BONOLARI

Ozel sektoriin ¢ikartmis bulundugu tahvil, senet ve bonolar bu hesapta izlenir. Asagida
belirtilen fasillar ile ¢alisir.

Isleyisi (2 haneli):

Banka hesaplar ile karsilikli olarak ¢alisir. Alinan degerler borg, satiglarda elde edilen tutarlar
alacak kaydedilir. Asagida belirtilen fasillar ile ¢aligir. Fasillar altinda calisilan her banka i¢in
ad1 ve hesap numarasi ile hesap acilacaktir.

10. Yatirim Fonlan
20. Tahviller




112- KAMU KESiMi TAHVIL, SENET VE BONOLARI
Kamu tarafindan ¢ikartilmis bulunan tahvil, senet ve bonolar bu hesapta izlenir. Asagida
belirtilen fasillar ile ¢aligir.
Isleyisi (2 haneli):
Banka hesaplari ile karsilikli olarak ¢aligir. Alinan degerler borg, satiglarda elde edilen tutarlar
alacak kaydedilir. Asagida belirtilen fasillar ile ¢alisir. Fasillar altinda caligilan her banka i¢in
ad1 ve hesap numarasi ile hesap agilacaktir.

10. Hazine Bonosu

20. Tahviller

12- TICARI ALACAKLAR
Bir y1l i¢inde paraya doniismesi 6ngdriilen ve Odanin iliskisi nedeniyle ortaya ¢ikan senetli ve
senetsiz alacaklar bu hesap grubunda gosterilir. Bu grupta asagidaki hesaplar yer alir.

121- ALACAK SENETLERI
Bu hesap, Odanin faaliyet konusunu olusturan hizmetlerinden kaynaklanan senede baglanmis
alacaklarimi kapsar.
Isleyisi(3 haneli):
Alinan senet tutar1 bu hesaba borg, tahsilinde ise alacak kaydedilir. Her ¢ek, o senet i¢in
acilacak tali hesapta izlenir
10. Portfoydeki Senetler :
Senedin makbuz ile alinarak kasaya konuldugunda borg¢ kaydedilerek kullanilacak
hesaptir.
20. Tahsile Verilen Senetler :
Senedin kasadan alinarak bankaya tahsile verildiginde bor¢ kaydedilerek kullanilacak
hesaptir.
30. Protestolu Senetler :
Banka veya cirodan karsiliksiz nedeniyle donen senetlerin tahsil edilinceye kadar borg
kaydedilerek kullanilacak hesaptir.
80. Teminat Senetleri:
Ugiincii kisilerin belli bir isi yapmalarini, aldiklar bir degeri geri vermelerini saglamak
amaciyla ve belli sézlesmeler nedeniyle gergeklesecek bir alacagin karsiligi olarak
alinan ve teminat niteligindeki senetlerin izlendigi hesaptir. Karsilik olarak 326
Alinan Depozito ve Teminatlar hesabi ile karsilikli ¢aligir.

126- VERILEN DEPOZIiTO VE TEMINATLAR
Oda tarafindan {i¢iincii kisilere karst bir isin yapilmasinin iistlenilmesi veya bir sozlesmenin
ya da diger islemlerin karsiligi olarak geri alinmak iizere verilen depozito ve teminat
niteligindeki degerlerin izlendigi hesaptir.
Isleyisi (2 haneli):
Verilen depozito ve teminatlar bu hesabin borcuna, geri alinanlar veya hesaba sayilanlar
alacagina kaydedilir. Her depozito ve teminat i¢in ad1 ile tali hesap agilir.

10 DEPOZITOLAR

20 TEMINATLAR



13- DIGER ALACAKLAR

Bu hesap grubu; herhangi bir ticari nedene dayanmadan meydana gelmis ve en ¢ok bir yil
icinde tahsil edilmesi diisiiniilen senetli, senetsiz alacaklar ile bu gruba ait siipheli alacak ve
siipheli alacak karsiliginin

136- DIGER CESITLI ALACAKLAR
Ticari olmayip yukarida sayilan hesaplardan herhangi birine dahil edilmeyen alacaklarin
izlendigi hesaptir.
Isleyisi(3 haneli):
Oda lehine dogan alacaklar bu hesaba borg; tahsilatlar alacak kaydedilir. Her alacak icin
firma-kisi ismiyle fasil agilir.
10. Oda Temsilcileri
10.001. ....cceeee
20. Bilirkisilik — Ekspertizlik
20.001. ....ccooe (Talep Edenler)
30. Bina Isletme
30.001. ..o (Ortak Gideri Yapan)
40. Serbest Meslek
40.001. ..o, (Muhasebeci — Avukat)
50. Kira
50.001. ... (Mlk Sahipleri)
60. Kisi ve Kuruluslar
60.001. .....ccoeeneee
70. TMMOB IKK
70.001. ..o

138- SUPHELI DIGER ALACAKLAR
Hukuki siireci baslatilmis, tahsil edilemeyen alacaklarin takibinin yapildigi hesaptir. Hukuki
sonug¢ alindiginda alacak kaydi yapilarak kapatilir. Nakit tahsilat yapilamamasi durumunda,
Oda Yonetim Kurulu'nun karar1 dogrultusunda islem yapilarak kapatilir.
Isleyisi(2 haneli):
10. FIRMALAR
10.001. ....cceeee
20. KIS ve KURULUSLAR
20.001. ....ccooe

15- STOKLAR

Bu grup, Odanin satmak, iiretimde kullanmak veya tiiketmek amaciyla edindigi, madde ve
malzeme, ticari mal, gibi kullanilacak olan veya igerisinde nakde gevrilebilecegi diisliniilen
varliklardan olugsur. Bu grupta yer alan hesaplar asagidaki gibidir:

154- AMBAR

Siire¢ icerisinde liyelere satilmak veya dagitilmak iizere alinan veya ¢ikartilan yayimn ve basilt
ve benzeri kalemler bu hesapta yer alir.

Isleyisi (3 haneli):

Girisi yapilan mallar maliyet bedeli ile bu hesaba borg, satilmasi veya herhangi bir nedenle
ambardan cekilmesinde ise maliyet bedeli ile alacak kaydedilir.

Satis maddelerinin temini i¢in yapilan harcamalar (Kagit, baski,v.b.) giderler yayin veya basili
kagit hesabina gider olarak islenir. Karsilik hesab1 Kasa/Bankadir. Giderlerde islem goren



Oda birimlerinin satisa arz edilecek satis maddeleri, her biri i¢in tali hesaplar acilarak satis
kiymetleri iizerinden bu hesabin borcuna yazilir. Karsiligi Oz Varlik Hesabidir.

Ambar maddeleri, Oda merkezinden Subelere gonderildigi zaman gonderilenlerin tutar1 kadar
Oda merkezi muhasebesinde Oz Varlik hesabi borglandirilip, karsiliginda ambar hesaba
alacak kaydedilir. Subeler muhasebesinde ise Ambar hesabi borglandirlir, karsihiginda Oz
Varlik Hesaba alacak kaydedilir.

Subeler ambar maddelerin satis1 halinde sabit degerlerde oldugu gibi kasa ve gelirler hesab1
miinasebetinden sonra ambar ve 6z varlik hesaplar1 miinasebeti kurulur.

Oda merkezi, direk satis yaptig1 takdirde de ayni islemi yapar. Ambar islemleri, 6z varlik

hesabindaki izahat ¢ercevesinde hem Subeler hem Oda merkezi muhasebesinde islem gortir.

Tali hesaplari satisa arz edilen birim isimleri kadar olur. Asagida belirtilen fasillar ile ¢aligir.
10. KITAP STOKLARI

20. SATIS STOKLARI
20.001 ..o,

60. YAYIN STOKLARI
60.001 ...ocovevenns

70. KONSINYE STOKLAR
70.001 .oooeeens

90. BASILI EVRAK STOKLARI
90.001 ..oooveveeenns

159- VERILEN SiPARIS AVANSLARI

Yurt icinden ya da yurt disindan satin alinmak iizere siparise baglanan stoklarla ilgili olarak
yapilan avans 6demelerinin izlendigi hesaptir.

Isleyisi (3 haneli):

Yapilan 6demeler bu hesaba borg, malin teslimi lizerine alacak kaydedilir.

18- GELECEK AYLARA AIT GIDERLER

Bu grup, i¢inde bulunulan dénemde ortaya ¢ikan, ancak gelecek dénemlere ait olan giderler
ile faaliyet donemine ait olup da kesin bor¢ kaydi hesap doneminden sonra yapilacak
gelirlerden olusur. Bu grup hesaplar asagidaki gibidir.

180- GELECEK AYLARA AiT GIDERLER

Bu hesap, pesin 6denen ve cari donem iginde ilgili gider hesaplarina kaydedilmesi gereken,
gelecek doneme ait giderleri izlemek i¢in kullanilir.

Isleyisi (2 haneli):

Gelecek aylarda ilgili gider ve maliyet hesaplarina bor¢ kaydedilecek pesin olarak 6denen
giderler, bu hesabin borcuna kaydedilir. Gelecek aylarda bu hesaba alacak verilmek suretiyle
ilgili gider hesabina aktarilir.

Hesaba kaydedilmesi gereken tiim kayitlar i¢in, hesap acilmasina neden olan etkinlikler,
ajanda ve katalog basimui ile ilgili tali hesaplar agilacaktir. Sonucu gider olacak ve cari yil
icerisinde yapilan cesitli etkinlikler ile ajanda ve katalog basimlarinin mali analizlerinin
yapilabilmesi igin, yapilan tahsilatlar alacagina, yapilan harcamalar ise borcuna yazilir.
Etkinlikler tamamlandiginda bor¢ bakiyesi vermesi gereken hesap Genel Yonetim Giderleri
Hesabinda ilgili hesap borg¢landirilarak ve bu hesap alacaklandirilarak kapatilir. Transit hesap



olarak bilinen bu ana hesap, etkinlik sonunda veya mali yil sonunda kapatilarak; gider
boliimleri aynen giderler ana hesaplarinda ilgili fasillara aktarilir. Fark alinarak, gider bakiyesi
olarak aktarim yapilmaz. Karsilik hesab1 380 Gelecek Aylara Ait Gelirler hesabidir. Bakiye
alacaga yonelirse hesap 380 e aktarilarak burada izlenmeye devam edecektir.

10 ETKINLIKLER
1) DR (Etkinlik adi)
01.01 oo, (Etkinlik alt fasillar)

19- DIGER DONEN VARLIKLAR
Yukarida belirtilen boliimlere girmedigi icin 6zellikle kendi boliimlerinde tanimlanmamis

olan diger donen varlik kalemleri bu grupta yer alir. Bu grupta yer alan hesaplar asagidaki
gibidir:

194- SUBE BIRIMLERI

Subelerimizin etkinlik alani igerisinde bulunan birimlerimizin gelir-gider ve Oda merkezi
havalelerinin islendigi hesaptir. Birim aylik gelir-gider ¢izelgesinde bulunan sonraki aya devir
bakiyesi ile bu hesap altinda acilan birim hesap o ay bakiyesinin karsilastirildigl ve uyusmasi
zorunda oldugu hesaptir.

Isleyisi (2 haneli):

Subelere bagli her Temsilcilik i¢in ismi ile hesap acilir. Temsilcilikler Oda adina yaptiklar
gelirler ve giderleri, her aym sonunda diizenleyecekleri 1 Ocak tarihi ile ilgili ay1 kapsayan
iki tarih aras1 mizanlarim1 sonraki ayin 3 iincii giinii mesai bitimine kadar bagl olduklar
Subelerine gonderir.

Her temsilciligin aylik Gelirler Hesab1 toplami bu hesap altinda bulunan Temsilcilik hesabi
Gelir ve Gider Tahakkuklar1 faslinin borcuna yazilir. Karsiliginda Sube, 394 Merkez Hesap
altinda bulunan Gelir ve Gider Tahakkuklar1 faslina temsilcilik adi belirtilerek alacak
kaydedilir.

Giderlerde ise, aylik Giderler Hesab1 toplam1 Temsilcilik hesab1 Gelir ve Gider Tahakkuklari
faslina alacak kaydedilir, karsiliginda 394 Merkez Hesap altinda Gelir ve Gider Tahakkuklar
fasl bor¢landirilir.

Subelere bagli birimlerden Oda merkezine veya Merkez adina diger subelere havaleler
yapildiginda, o birim hesab1 Oda Merkezine Odemeleri faslina alacak kaydedilerek, havalenin
yapildig1 banka hesabi bor¢landirilir. Subeden gider biitgesi karsiligi gonderilen nakit veya
banka havaleleri ise Oda Merkezi - Sube Aktarimi fasli borcuna islenir.

Asagida siralanan fasil hesaplar ile birlikte ¢alisir. Y1l Sonunda tiim fasillar, Gelir ve Gider
Tahakkuklar1 faslinda kapatilir. Miihiir ve Kimlik bedelleri iiyeden tahsil edildiginde
alacaklanacak, Bedelleri gonderildiginde ise borg¢lanacaktir.

Sube etkinlik alaninda bulunan Temsilcilik kadar isimleri ile alt hesaplar acilacaktir.
?2?. ...... TEMSILCILIGI
01. Gelir ve Gider Tahakkuklari
02. Oda Merkezine Odemeleri
03. Subeye Odemeleri
04. Oda Merkezi Adina Harcamalari
05. Sube Adina Harcamalar1



06. Temsilcilik Adina Harcamalar
07. Sube Adina Tahsilatlar
07.01 SM/SMB Muhir Bedeli
07.02 Kimlik Kartlar1
07.03 Uye Odentileri
07.04 ...............
08. Temsilcilik Adina Tahsilatlar
09. Oda Yayin
10. Tahsil Makbuzu
11. Basili Kagit
20. SMGM
30. Oda Merkezi - Sube Aktarimi
40. Gayrimenkul

195- IS AVANSLARI
Oda adina mal ve hizmet satin alacak, Oda adina bir kisim gider ve 6demeleri yapacak
personel ve personel disindaki kisilere verilen is avanslarinin izlendigi hesaptir.
Isleyisi (3 haneli):
Avans verildiginde bu hesaba borg; avans alanin ibraz ettigi harcama veya 6deme belgelerine
dayanilarak ilgili hesaplarin borcu karsilifinda, bu hesaba alacak kaydedilir. Asagida
belirtilen fasillar ile ¢aligir.
10. is Avanslari
10.001. .............
20. Onur Kurulu Yol Avanslar
20.001. ............
30. Denetleme Kurulu Yol Avanslar
30.001. ............
40. Komite/Komisyon Yol Avanslari
40.001. .....cccoenneee

196- PERSONEL AVANSLARI
Personel ve iscilere maas, licret ve yolluklarina mahsuben 6nceden Odenen avanslarin
izlendigi hesaptir.
Isleyisi (3 haneli):
Yapilan ddemeler bu hesaba borg; nakden iadeler ile istihkaklardan kesilen tutarlar ve tevdi
edilen belgeler tutar1 alacak kaydedilir. Asagida belirtilen fasillar ile ¢aligir.
10. Ucret Avanslar
10.001. ....ccvvirnnee
20. Yonetici Yol Avanslari
20.001. ....ccveens
30. Personel Yol Avanslari
30.001. ...cocovinn




2- DURAN VARL IKLAR

Bu ana hesap grubu; bir yildan veya bir normal faaliyet doneminden daha uzun stirelerle, Oda
faaliyetlerinin gergeklestirilmesi i¢in kullanilmak amaciyla elde edilen ve ilke olarak bir yilda
veya normal faaliyet dénemi icinde paraya cevrilmesi veya tiketilmesi 6ngorilmeyen
varliklar1 kapsar. Duran Varliklar, Ticari Alacaklar, Diger Alacaklar, Mali Duran Varliklar,
Maddi Duran Varliklar, Maddi Olmayan Duran Varliklar, Ozel Tiikenmeye Tabi Varliklar,
Gelecek Yillara Ait Giderler ve Gelir Tahakkuklar1 ve Diger Duran Varliklar olarak
bolimlenir.

24- MALI DURAN VARLIKLAR

Uzun vadeli amaglarla veya yasal zorunluluklar nedeniyle elde tutulan uzun vadeli menkul
kiymetlerle veya paraya doniisme niteligini kaybetmis uzun vadeli menkul kiymetler bu
grupta izlenir. Ayrica, diger bir Odaya veya bagli ortaklifa ortak olmak amaciyla edinilen
sermaye paylar1 da bu grupta yer alir. Bu grup asagidaki hesaplar1 kapsar.

248- DIGER MALI DURAN VARLIKLAR
Yukarida belirtilen hesaplarin higbirinin kapsamina girmeyen 6zellikle kendi boliimlerinde
tanimlanmayan diger mali duran varliklarin izlendigi hesaptir.
Isleyisi (2 haneli):
Tiizel kisilige haiz bir kurulus ile ortaklasa girilen etkinliklerde, yapilan 6demeler bu hesaba
borg; nakden iadeler ile tahsilatlar ve tevdi edilen belgeler tutari alacak kaydedilir. Asagida
belirtilen fasillar ile ¢alisir.

10. Istirakler

25- MADDI DURAN VARLIKLAR
Oda faaliyetlerinde kullanilmak {izere edinilen ve tahmini yararlanma siiresi bir yildan fazla
olan fiziki varlik kalemlerinin izlendigi hesap grubudur. Bu grupta asagidaki hesaplar yer alir.

250- ARAZi VE ARSALAR
Odaya ait her turlli arazi ve arsalarin izlendigi hesaptir. Bu hesap asagidaki alt fasillar ile
kullanilir.
Isleyisi (2 haneli):
10. Arsalar
0l1.....Ada/....Parsel
20. Araziler
01. ....Parsel/..... Cilt-Sayfa

252- BINALAR
Bu hesap Odanin her tiirlii binalar1 ve bunlarin ayrilmaz pargalarinin izlendigi hesaptir. Bu
hesap asagidaki alt fasillar ile kullanilir.
Isleyisi (2 haneli):
10. Yonetim Binalari
0l....Ada/....Parsel
20. ....... Binalari
01.....Ada/....Parsel




254- TASITLAR
Oda faaliyetlerinde kullanilan tiim tasitlarin izlendigi hesaptir. Bu hesap asagidaki alt fasil ile
kullanilir.
Isleyisi (2 haneli):
10. Binek Otolar1
01. ........ (Arac Plaka No)

255- DEMIRBASLAR
Oda faaliyetlerinin yiiriitiilmesinde kullanilan her tiirlii biiro makine ve cihazlar ile doseme,
masa, koltuk, dolap, mobilya gibi maddi varliklarin izlendigi hesaptir. Bu hesap asagidaki alt
fasillar ile kullanilir.
Isleyisi (2 haneli):
Maddi duran varliklar hesaplar1 satinalma, devir, inga veya imal bedelleriyle bor¢landirilir.
Satilan, devredilen, kullanma yetenegini kaybedenler ise, alacak kaydi ile hesaplardan
cikarilir. Tahmini kullanma 6mrii bir yildan fazla olan maddi degerler,bu hesabin borcuna
yazilir. Karsilik hesab1 510 Oz Kaynaklar hesabidir. Bu islem mahsup fisi ile yapilir.
Demirbag alimi onayl talep formu ile yapilir. Maddi Duran Varliklar harcamasi ilk defa,
fatura belgesine gore Giderler Hesabi ile ilgili islemi yapildiktan sonra, varliklar ile ilgili
mahsup islemi yapilir. Y1l sonunda, tali hesaplarda goriinen noksanliklar veya imha edilecek
degerler, ilgili birim yonetim kurulu kararina bagli olarak, bu hesabin alacagina yazilarak
diisiiliir. Karsilig1 510 Oz Kaynaklar hesab1 olur. Sabit deger mahsup islemleri (Oz Kaynaklar
hesabindaki izahat ¢ercevesinde) hem Subeler, hem Oda merkezi muhasebesinde islem gortir.
Bagis seklinde dahil olan demirbaslar ilgili birim yonetim kurulu kararina bagl olarak,
Giderler Hesabinda islem gormeden giincel degerleri ile ilgili alt fasila bor¢ ve karsilik olarak
510 Oz Kaynaklar hesabr alacak kaydedilir.
Kiitiiphane programi kullanan birimler kiitliphaneleri i¢in alinan demirbas niteliginde siireli ve
siiresiz yayinlar1 770 Giderler Demirbas Alimlari hesabina kaydedecekler ancak 255
Demirbaglar Hesabina tahakkuk yapmayacaktir.
10. Buro
01.Bilgisayarlar
02.Tefrisat
20. Kituphane

01.Bilgisayarlar

02.Tefrisat

03.Siireli Yaymlar

04.Siiresiz Yaymlar

05.Arsiv - Dokimantasyon

258- YAPILMAKTA OLAN YATIRIMLAR

Odada, yapimi siiren ve tamamlandiginda ilgili maddi duran varlik hesabina aktarilacak olan,
her tirli madde ve malzeme ile is¢ilik ve genel giderlerle ilgili harcamalarin izlendigi
hesaptir.

Isleyisi (2 haneli):

Yapilmakta olan yatirim projelerine direkt ve endirekt sekilde gelen harcamalar bu hesaba
borg; tamamlanan yatirim bedelleri ilgili 770 Giderler Gayrimenkul Edinme hesabina borg
kaydedilerek, bu hesaba alacak kaydedilir. Daha sonra mahsup islemi ile Maddi Duran
Varliklar ilgili hesabina bor¢ ve 510 Oz Kaynaklar ilgili hesabmna alacak kaydedilir.
Yayilmakta olan yatirim ihtiyaglarina gore tali hesaplar agilir.




259- VERILEN AVANSLAR

Yurt i¢inden veya yurt disindan satin alinmak iizere siparis edilen maddi duran varliklarla
ilgili olarak yapilan avans ddemelerinin izlendigi hesaptir. Siparis avansiyla ilgili giderleri de
kapsar.

Isleyisi (2 haneli):

Odeme yapildiginda hesaba borg; siparis edilen malzeme teslim alindiginda ilgili hesabin
borcu karsiliginda bu hesaba alacak kaydedilir.

28- GELECEK YILLARA AIT GIDERLER VE GELIR TAHAKKUKLARI

Bu grup, i¢inde bulunan donemde ortaya c¢ikan ancak gelecek yillara ait olan giderler ile
faaliyet donemine ait olup da ileriki yillarda tahsil edilebilecek gelirlerden olusur. Bu grup
hesaplar1 asagida gosterilmistir.

280- GELECEK YILLARA AIT GIDERLER

Bu hesap, pesin 6denen ve cari donem iginde ilgili gider hesaplarina kaydedilmesi gereken,
gelecek yillara ait giderleri izlemek i¢in kullanilir.

Isleyisi (2 haneli):

Gelecek yillarla ilgili ve etkinlik hesaplarina bor¢ kaydedilecek olan pesin 6denen giderler bu
hesap donemlerinde bu hesabin borcuna kaydedilir. Etkinlik sonucunda Genel Y0Onetim
Giderleri 1ilgili etkinlik hesabina bor¢ kaydedilerek kapatilir. Kisa vadeli nitelik kazanan
gelirler bu hesabin borcu mukabili “180- Gelecek Aylara Ait Giderler Hesabi”na aktarilir.

29- DIGER DURAN VARLIKLAR
Bundan oOnceki boliimlerde sayilan duran varlik kalemlerine girmeyen ozellikle kendi
boliimlerinde tanimlanmamis olan diger duran varlik kalemleri bu grupta yer alir.

296- MERKEZ BiRIMLERI HESABI

Subelerin Oda namina yaptiklar1 gelirleri ve giderlerini 1 Ocak tarihi ile ilgili ay1 kapsayan
iki tarih arasi mizanlarini Oda merkezine sonraki aymn 10 uncu gilinii mesai bitimine kadar
gonderirler. Gelirler Hesabinin toplami Subeler hesabinin borcuna yazilir. Karsiliginda 570
Gegmis Yillar Karlart (Konsolide Hesap) alacaklandirilir. Subelerin yaptiklar1 Giderler
Hesab1 toplami ise Subeler hesabinin alacagina yazilir. Bunun karsiliginda Konsolide Hesap
bor¢landirilir. Subelerin, Oda merkezine veya Oda merkezi adina diger Subelere
gonderdikleri nakit veya banka havaleleri Subeler hesabinin alacagina, gider biitceleri
tahsisatlarina karsilik olarak Subelere Oda merkezi tarafindan gonderilen meblaglarda Subeler
hesabinin borcuna kaydedilir.

Isleyisi (2 haneli):

Sadece Oda merkezinde kullanilan Subeler hesabi, sube isimlerine gore tali hesaplara ayrilir.

3- KISA VADELI YABANCI KAYNAKLAR

Kisa vadeli yabanci kaynaklar, donen varliklarin ayrilmasinda kullanilan dl¢iiye uygun olarak,
en ¢ok bir yil veya Odanin normal faaliyet donemi sonunda 6denecek yabanci kaynaklari
kapsar.

Kisa Vadeli Yabanci Kaynaklar, Mali Borglar, Ticari Borglar, Diger Borglar, Alinan
Avanslar, Odenecek Vergi ve Diger Yiikiimliiliikler, Bor¢ ve Gider Karsiliklari, Gelecek
Aylara Ait Gelirler ve Gider Tahakkuklar1 ile Diger Kisa Vadeli Yabanci Kaynaklar seklinde
bolumlenir.



32- TICARI BORCLAR
Odanin ticari iliskileri nedeniyle ortaya ¢ikan senetli ve senetsiz borglarin kaydedildigi
hesaplar1 kapsar.

320- SATICILAR

Odanin faaliyet konusu ile ilgili her tiirlii mal ve hizmet alimlarindan kaynaklanan senetsiz
bor¢larin izlendigi hesaptir.

Isleyisi (3 haneli):

Senetsiz borcun dogmasi ile bu hesaba alacak, 6denmesi halinde bor¢ kaydedilir. Vadeli mal
ve hizmet alimlarinda kullanilan hesaptir. Teslim alinan mal ve hizmet karsiliginda nakit
o0deme yapilmadigindan fatura bedeli kadar bu hesapta ilgili firmaya alacak karsilik olarak da
giderlerde ilgili hesaba borg kaydedilir. Odeme yapildikca hesaba borg kaydedilerek kapatilir.

321- BORC SENETLERI
Odanin faaliyet konusu ile ilgili her tiirlii mal ve hizmet alimlarindan kaynaklanan senede
baglanmis ticari bor¢larinin izlendigi hesaptir.
Isleyisi (3 haneli):
Borg senetleri tutarlari bu hesaba alacak, 6denmesi halinde, bor¢ kaydedilir. Asagida bulunan
hesaplarla caligir.
10. Sonraki Y1l Verilen Cekler
001. ...Bankasi-....(Cek no)-....(Vade)
20. Sonraki Y1l Verilen Doviz Cekler
001. ...Bankasi-....(Cek no)-....(Vade)

326- ALINAN DEPOZITO VE TEMINATLAR

Oda tarafindan tg¢iincii kisilerin belli bir isi yapmalarini, aldiklar1 bir degeri geri vermelerini
saglamak amaciyla ve belli s6zlesmeler nedeniyle gerceklesecek bir alacagin karsiligi olarak
alman depozito ve teminat niteligindeki degerlerin izlendigi hesaptir.

Isleyisi (2 haneli):

Alinan depozito ve teminatlar bu hesabin alacagina, geri verilenler veya hesaba sayilanlar
borcuna kaydedilir. Her depozito ve teminat igin adi ile tali hesap agilir.

10 DEPOZITOLAR
10.01.............

20 TEMINATLAR
2001.............

33- DIGER BORCLAR
Bu hesap grubu; herhangi bir ticari nedene dayanmadan meydana gelmis ve en ¢ok bir yil
icinde 6denmesi diisiiniilen borg¢larin kaydedildigi hesaplari kapsar.

335- PERSONELE BORCLAR
Odanin personeline olan ¢esitli bor¢lar bu hesapta izlenir.
Isleyisi (3 haneli):
Tahakkuk eden personele borglar bu hesabin alacagina, 6denmesi halinde borcuna kaydedilir.
Asagida bulunan hesaplarla ¢aligir.
10. Personele Odenecek Ucretler
001. .........
20. Personele Odenecek .........
001. .........




30. ....... Sosyal Yardimi
001. .........

40. ....... Sosyal Yardimi
001. .........

336- DIGER CESITLI BORCLAR
Ticari olmayip yukaridaki hesaplardan higbirinin kapsamana alimamayan diger bor¢lar bu
hesapta izlenir.
Isleyisi (3 haneli):
Tahakkuk eden borglar bu hesabin alacagina, 6denmesi halinde borcuna kaydedilir. Asagida
bulunan hesaplarla ¢alisir.
10. Oda Temsilcileri
10.001. ....cceeee
20. Bilirkisilik — Ekspertizlik
20.001. coovveerrnen (Uye Ad ve Soyadi)
30. Bina Isletme
30.001. .o (Gider Ortaklari)
40. Serbest Meslek
40.001. ..o, (Muhasebeci — Avukat
50. Kira
50.001. ... (Mlk Sahipleri)
60. Kisi ve Kuruluslar
60.001. ..o
70. TMMOB IKK
70.001. ..o
90. Bilinmeyen Havaleler
90.001. ..o

36- ODENECEK VERGI VE DIGER YUKUMLULUKLER
Odanin sorumlu veya miikellef sifatiyla, 6deyecegi vergi, resim, harg, kesinti, sigorta primi,
sendika aidatlari, icra taksitleri ve benzeri borglarinin izlendigi hesap grubudur.

360- ODENECEK VERGI VE FONLAR
Odanin ekonomik faaliyetlerde bulunmasinin sonucu ilgili mali mevzuat uyarinca miikellef
veya sorumlu sifatiyla Odanin kendisine, personeline ve iigiincii kisilere iliskin olarak
o0denmesi gereken vergi, resim, harg¢ ve fonlarin izlendigi hesaptir.
Isleyisi (Vergi Dairesi kodu):
Vergi, resim, harglarin tahakkuk ettirilmesini gerektiren olaylar ve islemler ortaya ¢iktikca
anilan hesaplar alacaklanir, 6demeler yapildik¢a borclanir. Asagida siralanan hesaplar ile
birlikte calisir.
10 UCRET VERGILERI
011 Gelir Vergisi (Asgari Ucretli)
012 Gelir Vergisi (Diger Ucretli)
1046 Damga Vergisi
20 ODENECEK SERBEST MESLEK
022 Gelir Vergisi
30 KIRA VERGILERI
041 Gelir Vergisi




40 BILIRKISILIK VERGILERI
012 Gelir Vergisi
1046 Damga Vergisi
50 HIZMET ALIMLARI
012 Gelir Vergisi
1046 Damga Vergisi
145 Gelir Vergisi
9047 Damga Vergisi (Sozlesmeler)
80 ODENECEK KATMA DEGER
9015 KDV Tevkifatlar
99 YILLARA YAYGIN INSAAT VERGILERI
031 Gelir Vergisi
1046 Damga Vergisi

361- ODENECEK SOSYAL GUVENLIK KESINTILERI
Odanin, personelin hak edislerinden sosyal giivenlik mevzuati hiikiimlerine gore kesintiye tabi
tutmakla ylikiimlii bulundugu, personele ait emeklilik kesenegi ve sigorta primleri ile bunlara
iliskin igveren katilma paylar1 ve isverence sosyal giivenlik kuruluslarinca 6denecek diger
yiikiimliiliiklerin izlendigi hesaptir.
Isleyisi (2 haneli):
Kesintiler yapildik¢a bu hesap alacaklandirilir ve Kuruma 6demeler yapildik¢a borglandirilir.
Asagida siralanan hesaplar ile birlikte ¢alisir.
10. Odenecek SGK Primleri

01. 4A Primleri

02. Issizlik Sigortas1 Primleri

03. (SGDP) Sosyal Giivenlik Destek Primleri

368- VADESI GECMIS ERTELENMIS VEYA TAKSITLENDIRILMIS VERGI VE
DIGER YUKUMLULUKLER
Kanuni siresi icerisinde 6denmeyen vergi ve yikimlilukler ile erteleme ve taksitlendirme
stiresi bilanco tarihinde bir yi1ldan az olan vergi ve yiikiimliiliikleri kapsar.
Isleyisi (2 haneli):
Vadelerinde 6denemeyen vergi ve diger yiikiimliilikklerle erteleme veya taksitlendirme siiresi
bir yildan az olanlar ile vadesi bir yilin altina diistiigii i¢in hesabin alacagina kaydedilir.
Odemeleri halinde hesaba borg kaydedilir. Asagida siralanan hesaplar ile birlikte calisir.
10. Vergi, Fon/ Diger Yiikiimliiliikler
01. Stopaj Vergisi
02. SGK Primleri

369- ODENECEK DIGER YUKUMLULUKLER
Ozel béliimlerinde tanimlananlar diginda kalan yiikiimliiliiklerin izlendigi hesaptir.
Isleyisi (3 haneli):
Tahakkuk ettirilmesini gerektiren olaylar ve islemler ortaya ciktikca anilan hesaplar
alacaklanir, 6demeler yapildik¢a bor¢lanir. Asagida siralanan hesaplar ile birlikte ¢aligir.
10. Yonetici — Personel Alacaklari
001 .o
(0072
20. Kurul — Komite — Komisyon Harcamalar1
001 .o,




30. Aidat ve Kesintiler
001 Sendika Aidatlar1
002 Iicra Kesintileri

38- GELECEK AYLARA AIT GELIRLER VE GIDER TAHAKKUKLARI
Bu grup, i¢inde bulunulan dénemde ortaya ¢ikan ancak gelecek aylara ait gelirler ile faaliyet
donemine ait olup 6denmesi gelecek aylarda yapilacak giderlerden olusur.

380- GELECEK AYLARA AIT GELIRLER
Gelecek bilango donemlerine ait pesin tahsil olunan gelirlerin bir yildan kisa siireye ait
kisimlarmin izlendigi hesaptir.
Isleyisi (2 haneli):
Gelecek aylarda ilgili gider ve maliyet hesaplarina alacak kaydedilecek pesin tahsil edilen
gelirler, bu hesabin alacagina kaydedilir. Gelecek aylarda bu hesaba bor¢ kaydedilmek
suretiyle Yurt I¢i Satislar Hesabinda ilgili gelir hesabina aktarilir. Hesaba kaydedilmesi
gereken tiim kayitlar icin, hesap acgilmasina neden olan etkinlikler, ajanda ve katalog basimi
ile ilgili tali hesaplar agilacaktir. Sonucu alacak olacak ve cari yil igerisinde yapilan ¢esitli
etkinlikler ile ajanda ve katalog basimlarinin mali analizlerinin yapilabilmesi igin, yapilan
tahsilatlar alacagina, yapilan harcamalar ise borcuna yazilir. Etkinlikler tamamlandiginda borg
bakiyesi vermesi gereken hesap Genel Yonetim Giderleri Hesabinda ilgili hesap
bor¢landirilarak ve bu hesap alacaklandirilarak kapatilir. Transit hesap olarak bilinen bu ana
hesap, etkinlik sonunda veya mali y1l sonunda kapatilarak; gider boliimleri aynen giderler ana
hesaplarinda ilgili fasillara aktarilir. Fark alinarak, gider bakiyesi olarak aktarim yapilmaz.
Karsilik hesab1 180 Gelecek Aylara Ait Giderler hesabidir. Bakiye alacaga yonelirse hesap
180 e aktarilarak burada izlenmeye devam edecektir.
10 ETKINLIKLER
1) DR (Etkinlik adi)
01.01 oo, (Etkinlik alt fasillar)

39- DIGER KISA VADELI YABANCI KAYNAKLAR
Ozellikle kendi bélimlerinde tanimlanmamis olan diger kisa vadeli yabanci kaynaklar bu
grupta yer alir.

393- SUBELER HESABI

Temsilcilikler muhasebesinde kullanilacak bir hesaptir. Subesine ve Oda merkezi adina diger
gonderilen nakit veya banka havaleleri bu hesabin borcuna islenir. Sube veya Oda
merkezinden gider biitgesi karsilig1 gonderilen nakit veya banka havaleleri alacagina islenir.
Mali y1l sonunda (31/12/....), o yila ait gelirlerde , ilgili gelir faslinin borcuna kayit edilirken,
gelirler toplam1 bu hesabin alacagina, yine o yila ait giderlerde, ilgili gider faslinin alacagina
kayit edilirken, giderler toplam1 bu hesabin borcuna kayit edilir.

Asagida siralanan hesaplar ile birlikte calisir. Y1l Sonunda Subeye/ Oda merkezine Odemeler
ve sube/ Oda merkezi Adina Harcamalar, Gelir ve Gider Tahakkuklarin faslinda kapatilir.
Miihiir ve Kimlik bedelleri liyeden tahsil edildiginde alacaklanacak, bedelleri Subeye
gonderildiginde ise borg¢lanacaktir. Subeye/Oda merkezine 6demeler ve Sube/Oda merkezi
adia harcamalar mali y1l sonunda Gelir ve Gider Tahakkuklar1 hesabinda kapatilacaktir.
Temsilcilikler kendi muhasebe kayitlarimi diizenledikleri firmalarda 393 Merkez Hesap altina
sadece kendilerine ait Subeler Hesab1 agacaktir.

Isleyisi (2 haneli):




00.10 TAHAKKUK ODEME VE HARCAMALAR
01 Gelir ve Gider Tahakkuklari
02 Oda Merkezine Odemeler
03 Subeye Odemeler
04 Oda Merkezi Admna Harcamalar
05 Sube Adina Harcamalar
06 Temsilcilik Adina Tahsilatlar
07 Temsilcilik Adina Harcamalar
08 Oda Yayin
09 Tahsil Makbuzu
10 Basili Kagit
15.0da Merkezi - Sube Aktarimi
16. Gayrimenkul

00.20 MERKEZ ADINA TAHSILATLAR
01 SM/SMB MihUr Bedeli
02 Kimlik Kartlar1
03 Uye Odentileri
04 ....ccovvee

00.30 MERKEZ ETKINLIKLERI

10 SMGM
01 (Egitim Ad1)
02 (Egitim Adi)

394- MERKEZ HESAP

Subeler muhasebesinde kullanilacak bir hesaptir. Oda merkezine ve Oda merkezi adina diger
Subelere gonderilen nakit veya banka havaleleri bu hesabin borcuna islenir. Oda merkezinden
gider butcesi karsiligi gonderilen nakit veya banka havaleleri alacagmna islenir. Mali yil
sonunda (31/12/....), o yila ait gelirlerde, ilgili gelir faslinin borcuna kayit edilirken, gelirler
toplam1 bu hesabin alacagina, yine o yila ait giderlerde, ilgili gider faslinin alacagina kayit
edilirken, giderler toplami bu hesabin borcuna kayit edilir.

Asagida siralanan hesaplar ile birlikte calisir. Y1l Sonunda Oda Merkezine Odemeler ve Oda
Merkezi Adina Harcamalar, Gelir ve Gider Tahakkuklarin faslinda kapatilir. Miihiir ve Kimlik
bedelleri iiyeden tahsil edildiginde alacaklanacak, Bedelleri Oda merkezine gonderildiginde
ise borglanacaktir.

Subeler kendileri ve bagli temsilciliklerinin Oda adina yaptiklar1 gelirler ve giderleri, her ayin
sonunda duzenleyecekleri 1 Ocak tarihi ile ilgili ay1 kapsayan iki tarih arasi mizanlarini
sonraki ayin 10 uncu gilinii mesai bitimine kadar Oda merkezine gonderirler.

Y1l sonunda Gelirler Hesabi toplami bu hesap altinda bulunan Gelir ve Gider Tahakkuklari
faslina alacak yazilir. Karsiliginda sube gelirleri, Gelirler Hesabinda bulunan ilgili gelir hesab1
fasillarina borg kaydedilerek kapatilir.

Y1l sonunda Giderler Hesab1 toplami bu hesap altinda bulunan Gelir ve Gider Tahakkuklari
faslinin bor¢ yazilir. Karsihiginda sube giderleri, Giderler Hesabinda bulunan ilgili gider

hesabi fasillarina borg kaydedilerek kapatilir.

Isleyisi (2 haneli):



00.10 TAHAKKUK ODEME VE HARCAMALAR
01. Gelir ve Gider Tahakkuklar1
02. Oda Merkezine Odemeler
03. Oda Merkezi Adina Harcamalar
04. Sube Adina Tahsilatlar
05. Sube Adina Harcamalar
06. Oda Yaymn
07. Tahsil Makbuzu
08. Basili Kagit
09. ..,
10, i,
15. Oda Merkezi Aktarimi
16. Gayrimenkul
00.20 ODA MERKEZI ADINA TAHSILATLAR
01. SM/SMB Miihur Bedeli
02. Kimlik Kartlar
03 Uye Odentileri
04 ....ccovvee
00.30 ODA MERKEZI ETKINLIKLERI
(0
(0
10 SMGM
.01 Sube Egitim Tahsilatlar1
02 ...
.03

395- TMMOB HESABI

TMMOB’ne 6denen paralar bu hesaba bor¢ kayit edilir. Yil sonunda TMMOB Genel
Kurulunda belirtilen esaslar dahilinde tahakkuk edecek birlik payr kadar alacaklandirilir.
Hesap alacak kalani verirse, bu birlige olan Oda borcunu gosterecektir. Sayet bor¢ kalani
veriyor ise birlige fazla 6denmis demektir. Gelecek yil hissesine mahsup edilecektir.

Isleyisi (2 haneli):

Bu hesap Oda merkezinde kullanilan hesaptir.

4- UZUN VADELI YABANCI KAYNAKLAR

Kredi kurumlarindan, sermaye piyasasindan ve Odanin iliskide bulundugu t¢iincii kisilerden
saglanan ve bir yildan fazla vadeli olan Oda bor¢larini kapsar.

Uzun Vadeli Yabanci Kaynaklar, Mali Borglar, Ticari Borglar, Diger Borglar, Alinan
Avanslar, Odenecek Vergi ve Diger Yiikiimliiliikler, Bor¢ ve Gider Karsiliklari, Gelecek
Yillara Ait Gelirler ve Gider Tahakkuklari ile Diger Uzun Vadeli Yabanci Kaynaklar seklinde
bolimlenir.

48- GELECEK YILLARA AIT GELIRLER VE GiDER TAHAKKUKI.ARI

Bilangonun ¢ikarildigi déonemi izleyen yildan daha sonraki bilango donemlerine ait pesin
tahsil olunan gelirler ile faaliyet donemine ait olup da gelecek bilango dénemlerinde 6denecek
giderlerden olusur.

480- GELECEK YILLARA AIT GELIRLER
Gelecek bilango donemlerine ait pesin tahsil olunan gelirlerin bir yildan uzun siireye ait
kisimlarinin izlendigi hesaptir.




Isleyisi (2 haneli):
Pesin tahsil olunan gelirler bu hesabin alacagina kaydedilir. Kisa vadeli nitelik kazanan
gelirler bu hesabin borcu mukabili “380- Gelecek Aylara Ait Gelirler Hesab1”na aktarilir.

5- OZKAYNAKLAR

Oda sahip veya ortaklarinin bilango tarihinde Odaya yapmis olduklar1 sermaye yatirimlarinin
tutarin1 gosteren 0denmis sermaye ile, Sermaye Yedekleri, Kar Yedekleri, Gegmis Yillar
Karlar1 ve Gegmis Yillar Zararlar1 ve Donemin Net Kar veya Zararini kapsar.

51- OZ VARLIK

510- OZ VARLIKLAR

15- Stoklar altinda ¢alisan 154- Ambar Hesab1 ve 25- Maddi Duran Varliklar Hesabi altinda
calisan 248- Diger Duran Varliklar, 250- Arazi ve Arsalar, 252- Binalar, 253- Tesis, Makine
ve Cihazlar, 254- Tasitlar ve 255- Demirbaslar hesaplarinin karsilik hesabi olarak caligir.
Isleyisi (2 haneli):

Oda merkezi ve Subelerinde, maddi duran varliklar ile ambar mevcudu yekiinlerini verir.
Subeler her ay sonunda, demirbas gideri var ise bunlarin toplamlarini, Maddi Duran Varliklar
Hesabinda ilgili fasila bor¢, Oz Varlik hesabinda ise alacak olarak bir mahsup fisi ile
hesaplaria islerler. Ambar hesabinda giris var ise, Ambar hesab1 bor¢lu, Oz Varlik Hesab1
alacakli olarak mahsup fisi ile ilgili hesaplara islenir. Maddi Duran Varliklar veya Ambar
hesabindan ¢ikis var ise; Oz Varlik hesabi borglu, Sabit Kiymetler veya Ambar hesabi
alacakli olarak mahsup fisi ile muhasebelestirilir.

Subeler birimlerinden gonderilen aylik mizan cetvellerinde kayitli demirbas alimlarini, alinan
demirbasa ait fatura fotokopisi ile birlikte Maddi Duran Varliklar altinda bulunan ilgili birim
hesabina borg, Oz Varlik hesabi altinda bulunan ilgili birim hesabina alacak kaydedilen
mahsup fisi diizenleyeceklerdir.

Bagis seklinde dahil olan demirbaslar Giderler hesabinda islem gérmeden giincel degerleri ile
ilgili alt fasila alacak ve karsilik olarak 255 Sabit Kiymetler hesabina borg kaydedilir.

57- GECMIS YILLAR KARLARI

570- GECMIS YILLAR KARLARI

Gegmis yil faaliyet donemlerinde ortaya ¢ikan gelir ve gider tutarlarinin izlendigi hesaptir.
Isleyisi (2 haneli):

Oda merkezinde bu hesap, yil sonunda Gelirler ve Giderler hesabinin kapatilmasinda kapanis
karsilik hesab1 olarak da kullanilir. Y1l sonunda gelirler hesab1 toplami, Gegmis Yillar Karlar
altinda Konsolide hesabinin alacagina ve Gelirler hesabinin fasillarinin borcuna; Giderler
hesabi1 toplami1 ise Konsolide hesabinin borcuna, Giderler hesabinin fasillarinin ise alacagina
yazilir. Oda merkezi muhasebesinde, Subelerin gelirler toplami Konsolide hesabinda
alacagina, Merkez Birimleri Hesabinda ise borca; Subeler gideri ise Konsolide hesabinda
borca, Subeler Hesabinda ise alacaga kaydedilir.

6- GELIR TABLOSU HESAPLARI

Isletmenin faaliyet donemine iliskin briit satislari, satis indirimleri satislarin maliyeti, faaliyet
giderleri, diger faaliyetlerden gelir ve karlar, diger faaliyetlerden gider ve zararlar, finansman
giderleri, olagandis1 gelir ve karlar ve olagandis1 gider ve zararlardan olusur.




60- BRUT SATISLAR

Isletmenin esas faaliyetleri cercevesinde satilan mal yada hizmetler karsiliginda alman yada
tahakkuk ettirilen toplam degerleri kapsar. Satilan mal ve hizmetlerle ilgili siibvansiyonlar,
satis tarihindeki vade farklari, ihracatla ilgili donem iginde ortaya c¢ikan kur farklari, vergi
iadeleri briit satislar icinde gosterilir. Briit Satiglara “Katma Deger Vergisi” dahil edilmez.

Holding ana sirketinin, kendine bagl yurti¢i ve yurtdisi ortakliklarindan elde ettigi gelirler
ana sirketin esas faaliyet gelirini olusturdugundan bu boliimdeki hesaplarda izlenir.
Gereksinime gore bolimlenebilir.

Briit Satiglar; yurtici satislar, yurtdist satislar ve diger gelirler seklinde boliimlenir.

600- YURTICI SATISLAR

Yurt i¢indeki gercek ve tiizel kisilere satilan mal ve hizmetler karsiliginda alinan ya da
tahakkuk ettirilen toplam degerlerin izlendigi hesaptir. Gereksinime gore bdliimlenebilir.
Isleyisi (2 haneli):

Gelirlerin kaydina mahsus bir hesaptir. Tahsil edilen gelirler alacagina islenecektir. Hesap
planinda her Oda, Subeler ve Subelere bagli Temsilcilikler i¢in ayr1 ayri, kendi gelirlerine ait,
tiim birimlerde ayn1 kod ile tali hesaplar1 bulunmaktadir. Subeler birimlerinden gelen gelir
cizelgelerine gbére o birimin gelirlerini fasillarina islerler. Tali hesaplar1 ve aciklamalar
asagidadir.

600.[..].[..].01 UYE KAYIT ODENTISI GELIRLERI
Odaya kayit olan {iyeden, bir defaya mahsus olmak iizere alinan 6denti bu hesaba islenir.
Miktar1 her yil Biitce Komisyonunca belirlenerek, Oda Yonetim Kurulu'nun onay: ile
kararlastirilir. Yabanci mimarlarin ilk kayit ticretleri de bu hesapta izlenir. Kayit 6dentisi
icinde kimlik kartt bedeli bulundugundan ayrica kimlik karti bedeli alinmaz ve tahsil
makbuzunda belirtilemez. Ancak tahsil edilen kayit bedeli muhasebelestirilirken kayit
Odentisi bedeli bu fasila kimlik kart1 bedeli ise Merkez Hesap altinda bulunan ilgili fasila
alacak kaydedilir.
600.[..].[..].02 UYE ODENTILERI
01. Yillik Odentiler
Uyelerin her y1l 6demek zorunda oldugu aidat ddentileri bu hesapta izlenir. Aidat
miktar1 her yil Biitge Komisyonu tarafindan belirlenerek Oda Yonetim Kurulu'na
sunulur ve karar altina alinarak kesinlesir. Yabanci mimarlarin 6dedikleri aidatlar da bu
hesapta izlenir.
02 Bir Onceki Y11 Odentileri
Uyelerin yili icinde ddemek zorunda olduklari ancak ddemedikleri, bir 6nceki yil
odentilerinin, islendigi hesaptir. Odenti tahsilati i¢inde bulunulan yil aidat: tutarindadar.
(Ornegin: 2008 yil1 iginde, 2008 y1l1 ddentisi 120,00 TL oldugundan bir énceki yil
odenti geliri olarak alinacak olan 2007 yillik 6dentisi i¢in de 120,00 TL tahsil edilip bu
fasila islenecektir.)
03. Gegmis Yillar Odentileri
Bir 6nceki y1l 6dentileri disinda Gegmis Yillara ait liye aidatlari, icinde bulunulan yil
Odentisi olan rakam esas alinarak uygulanacaktir. 37. Genel Kurul Karart ile iiye
odentileri 1993 yilindan itibaren tahsil edilir. 1992 ve 6ncesi aidatlar
tahsil edilmeyecektir. (Ornegin 2008 yilinda, 1985 yilindan beri aidat 6dememis
bir yeden 1993-2006 yillar1 6dentileri i¢in 14 x120,00 TL = 1.680,00 TL aidat
tahsil edilecek, ayrica bir gecikme cezas1 uygulanmayacaktir.)



04. Sonraki Yillar Odentileri
Uyelerin ddemek zorunda olmadiklari halde 6demek istedikleri tahakkuk etmemis
odentileri bu hesaba kayzt edilir. Uyenin herhangi bir nedenle yaptig1 fazla ddemesi, iiye
talebi dogrultusunda baska 6denti borcu olmamasi1 kosulu ile sonraki yil 6dentisine
mahsup edilir. Sonraki y1l 6dentisi belli olunca aradaki fark iiyeden tahsil edilir.
600.[..].[..].03 MESLEKI DENETIM GELIRLERI
Mimarlar Odas1 birimlerinin mimarin gergeklestirdigi mimarlik hizmetlerine uyguladiklar
mesleki denetim karsiliginda, ilgili yonetmeliklere gore aliman mesleki denetim hizmet
bedelleri bu hesaba islenir. Mesleki Denetim hizmet bedeli hizmeti veren mimar adina
dizenlenen makbuz ile tahsil edilir. Mesleki Denetim Gelirleri alt hesaplarda izlenmektedir.
01 Proje Denetimi
Mimarin gerceklestirdigi projecilik hizmetlerinin denetiminden elde edilen gelirler bu
hesaba iglenir.
02 TUS Denetimi
Mimarin gerceklestirdigi T.U.S. (Fenni Mesuliyet) hizmetlerinin denetiminden elde
edilen gelirler bu hesaba islenir.
03 Mesleki Kontrolliik Denetimi
Mimarin gerceklestirdigi Mesleki Kontrolliik hizmetlerinin denetiminden elde edilen
gelirler bu hesaba islenir.
04 Santiye Sefligi Sicil Denetimi ve Kayit Belgeleri
Santiye Sefligi Hizmeti yliriitecek iiyelere verilecek olan belge gelirleri bu hesaba
islenir.
05 Is Bitim Belgeleri
Mesleki kontrolliik fenni mesuliyet ve santiye sefligi gorevlerini iistlenen iiyelerin
talepleri dogrultusunda yapr kullanma izni bagvurusundan 6nce kendilerine verilen
belge gelirleri bu hesaba islenir.
06 Yenileme Belgeleri
Ruhsat yenileme, TUS yenileme, Santiye Sefligi Yenileme, Iskdn Basvurusu, kat
mulkiyeti ve kat irtifaki gibi nedenlerle yapilan niisha onaylar1 ve belge
yenilemelerinde, 6nceden  mesleki denetim gbérmiis olmak ve kayitlarimizda yer
almak kosuluyla alinan gelirler bu  hesaba islenir.
07 imar Plan1
600.[..].[..].04 YARISMALAR ODA PAYI GELIRLERI
Her tiirlii Mimarlik, Miihendislik, Sehircilik ve Kentsel Tasarim yarismalarinda derece,
mansiyon, satin alma seklinde 6diil kazananlarin 6diil tutarlar ile jiirilere iiye olarak katilan
ve raportdrliik yapan iiyelere 6denen meblaglarin %35'i oraninda kesilen Oda payinin islendigi
hesaptir. Yarigmalardan bu sekilde elde edilen gelirler Oda merkezine aittir. Sube ve
Temsilcilikler tahsil ettikleri bu gelirleri dogrudan Oda merkezine aktarir.
600.[..].[..].05 BILIRKISILIK GELIRLERI
Mahkemelerin veya 0Ozel kisilerin miiracaati ile iiyelere yaptirilan bilirkisilik, hakemlik,
ekspertizlik, teknik miisavirlik ve serefiye tespiti hizmetleri karsiligi aldiklar {icretlerden
kesilen paylar ile bagvuru tlicretleri bu hesaba iglenir. Asagidaki alt hesaplarla calisir.
01. Basvuru Ucretleri
Bilirkisilik listesinde yer alan iiyelerden tahsil edilen yillik aidat tutarindaki bagvuru
ucreti bu  hesaba islenir.
02. Oda Onay1 Ile Sunulan Hizmetler
Odaya bagvuru yapilarak talep edilen bilirkisilik, hakemlik, ekspertizlik, teknik
misavirlik ve serefiye tespiti hizmetine iliskin Oda yonetiminin gorevlendirdigi liye
veya uyeler tarafindan hazirlanan raporlarin Oda tarafindan onaylanmasi halinde
bagvuranlardan makbuz ile tahsil edilen tutarlarin Oda pay1 bu hesaba islenir. Tutar 336



Diger Cesitli Borglar hesabina alacak kaydedilir.Tutarin %50’si  yasal kesintiler
yapilarak iiye veya iiyelere 6denir. Tutarin geri kalan %50’sinin %30°’u 600 Gelirler
Hesabi Bilirkisilik gelirlerine kayit edilir ve diger %20 pay TMMOB’ye 6denmek uzere
Oda merkezine havale edilerek hesap kapatilir.
03. %5 Paylar1
Oda onay1 ile sunulmayan bilirkisilik, hakemlik, ekspertizlik, teknik miisavirlik ve
serefiye  tespitine iligkin hizmetler karsilifinda alinan iicretlerin %5’1 hizmeti sunan
Uyelerce Odaya 6denir. Tahsil edilen Oda paylar1 bu hesaba kayit edilir.
600.[..].[..].06 SERBEST MiIMARLIK HiZMETLERI BELGESI
Serbest mimarlik hizmeti sunmak tizere Oda birimlerine basvurarak Biiro Tescil Belgesi alan
Serbest Mimarlardan alman ilk kayit ve yillik biiro tescil harglarmin islendigi hesaptir. lk
Kayit ve yillik yenileme harglarinin miktar1 her yil Biitge Komisyonu tarafindan belirlenerek
Oda Yonetim Kurulu'na sunulur ve karar altina alarak kesinlesir. Yabanci mimarlarin
Odedikleri harclar da bu hesapta izlenir. Gecikmeli 6demeler de, gecikme cezalari da bu
hesapta izlenir. Asagidaki alt hesaplarla ¢alisir.
01 S.M.H.B. ilk Basvuru
02 S.M.H.B. Yenileme
600.[..].[..].07 ............ Gerektiginde Oda Yonetim Kurulu Karari ile kullanilacaktir.
(Bos olarak birakilan bu hesap gerektiginde Oda Yo6netim Kurulu Karari ile belirlenecek gider
hesabi olarak kullanilacaktir.)
600.[..].[..].08 BELGE SATISLARI
Yonetim Kurulu kararlar paralelinde ve yillik aidatlarin1 6demis {iiyelerin talebi {izerine
uyelere ya da uguncl sahislara verilen her tiirlii belge karsiliginda alinan harglar bu hesapta
izlenir. Belge harclarinin bedelleri her yil Biitge Komisyonu tarafindan belirlenerek Oda
Yo6netim Kurulu'na sunulur ve karar altina alinarak kesinlesir. Asagidaki alt hesaplarla calisir.
01 Tanitma Belgeleri (Ticari)
02 Tanitma Belgeleri (Diger)
03 i
600.[..].[..].09 KONFERANS, SEMPOZYUM, PANEL, TOPLANTI
Mimarlar Odas1 birimleri tarafindan diizenlenen ¢esitli toplantilar, konferanslar, panel ya da
sempozyumlar vb. ile sergilerden elde edilen gelirlerin islendigi hesaptir. Diizenlenen her
etkinlik adi ile agilan alt hesaplarla birlikte ¢aligir.
600.[..].[..].10 HIZMET GELIRLERI
Odanin yaptig1 cesitli mesleki hizmetler karsiliginda elde edilen gelirler bu hesaba kaydedilir.
Oda birimleri gerekli gordiikleri kadar alt fasil acabilirler.

Kimlik Kart1 hesab1 iiyelere kimligini belirtmek iizere verilen kartlardan tahsil edilen
ucretlerin islendigi hesaptir. Kimlik kart1 aidat borcu olmayan tiyelere verilir. Subeler kimlik
kartlarindan elde ettikleri tahsilatlar1 Merkez Hesapta alacaklandirilacak Oda merkezi banka
hesaplarina aktarildiginda da bor¢ kaydedilecektir.

SM/SMB Muhirl, Kimlik Kart1 ve Tahsil Makbuzu hesabi, Oda merkezi muhasebesinde yil
sonunda Oda merkezi hesaplarinda bulunan bakiyenin kayit edildigi bir hesap olarak
kullanilir. Bilgisayar kurs gelirleri disinda elde edilen hizmet gelirlerinin islendigi hesaptir.
Rozet satisi, ajanda, takvim, kartpostal satislar1 seklinde orneklenebilir. Ayrica, Oda
birimlerinin sundugu gegici bir hizmet (danismanlik vb) karsilifinda elde edilen gelirler de bu
hesaba iglenir.

01 SM/SMB Miihiirii (Oda merkezinde Kullanilacaktir)

02 Kimlik Kart1 (Oda merkezinde Kullanilacaktir)

03 Tahsil Makbuzu (Oda merkezinde Kullanilacaktir)



600.[..].[..].11 MAHKEME VE ICRA GELIRLERI
Mahkemelerden ve icralardan tahsil edilen ve diger gelir fasillar1 disinda kalan tazminat, harc,
resim vb. bedellerin islendigi hesaptir.
600.[..].[..].12 YAYIN SATIS GELIRLERI
Oda tarafindan bastirilan veya disaridan hibe ya da bagis yoluyla ticret ddenmeden ya da iicret
Odenerek satin alinan yayinlarin (kitap, dergi, brosiir vb) satisindan saglanan gelirlerin
islendigi hesaptir. Birimler yaymn komitesinden indirimli olarak aldiklar1 yayinlar sattiginda,
satis fiyatin1 degil indirim béliimiinii bu hesaba kaydederler. (Ornek: Kitap satis fiyati:1,50
TL, Birimin yayin karsiliinda 6dedigi: 1,30 TL ise birimin kaydedecegi gelir: 0,20 TL)
600.[..].[..].13 ............ Gerektiginde Oda Yonetim Kurulu Karari ile kullanilacaktir.
(Bos olarak birakilan bu hesap gerektiginde Oda Yonetim Kurulu Karari ile belirlenecek gider
hesabi olarak kullanilacaktir.)
600.[..].[..].14 ............ Gerektiginde Oda Yo6netim Kurulu Karari ile kullanilacaktir.
(Bos olarak birakilan bu hesap gerektiginde Oda Yonetim Kurulu Karar ile belirlenecek gider
hesab1 olarak kullanilacaktir.)
600.[..].[..].15 YAYIN ILAN GELIRLERI
Oda ve Subelerince ¢ikartilan yayinlara alinan ilanlardan elde edilen gelirler bu hesaba islenir.
600.[..].[..].16 KIRA GELIRLERI
Sabit Kiymetler Hesabinda mevcut gayrimenkullerin kiraya verilmesi halinde alinan bedeller
ile kurum ve kurulusglara yatirilan depozitolar farklar1 bu hesap altinda acgilacak tali hesaplara
kayit edilir.
01 ...
600.[..].[..].17 BAGIS GELIRLERI
Oda ve Subelerine gercek ve tiizel kisiler tarafindan yapilan bagis ve yardimlar bu hesaba
kayit edilir. Oda Yonetim Kurulu'nca onaylanan, birimlerin gayrimenkul almak veya ingaatini
yapmak lizere toplanan bagislarin Oda payindan diisiilmesini saglamak ve bunu izleyebilmek
amaci ile iki tali hesap ile birlikte ¢alisir.
01 Bina Bagis
Oda birimlerinin gayrimenkul (arsa ya da bina) satin alim1 veya insasi i¢in iiyelerden ya
da diger sahis, sirket, kurum ve kuruluslardan saglanan bagis ve yardimlarin islendigi
hesaptir. Birimlerin bu hesapta topladigi gelirlerinin tamamini amaci dogrultusunda
kullanma yetkisi vardir. Oda merkezine aktarilan Gelir Paylar1 hesaplanirken bu hesapta
toplanan gelirler matrahtan diisiilerek hesaplanir.
02 ......... Bagis
Gayrimenkul satin alinmasi ya da insasina yonelik toplanan bagislar disinda Mimarlar
Odas1 ve birimlerine yapilan bagis ve yardimlarin islendigi hesaptir. Ayni yardimlar
nakde doniistiiriilmedikce bu gelir hesabina dahil edilmezler.
600.[..].[..].18 FAIZ GELIRLERI
Vadeli veya vadesiz banka mevduatlarindan tahakkuk ettirilen déonem sonu faiz gelirlerinin
islendigi hesaptir.
01 Banka Faizleri
02 Kur Farklar
03 Fon



600.[..].[..].19 SUREKLI MESLEKI EGITIM GELIRLERI (SMGM)
Mesleki egitimlerden elde edilen gelirlerin her egitim icin egitim adiyla agilan hesaba ait alt
fasillarinda izlenir.

01 Verilen Egitimler

01......... (Egitim)
01 Egitim Ucretleri
02.......... (Sponsorluk)
02 Yayin

03 Toplanti-Egitim-Sempozyum
600.[..].[..].20 BILGISAYAR KURSLARI
Subelerde bilgisayar kursu dahil olmak {iizere, Bilgisayar Mesleki Bilimsel Caligma
Komitesinin elde edecegi gelirleri tali hesaplar ile izleyecegi hesaptir.

01 Kurs Ucretleri

600.[..].[..].21 KATILIM
Oda ve Subelerin kar getiren kurumlara sirketlere veya islere istiraki neticesinde elde edilen
karlar bu hesaba islenir.
600.[..].[..].22 IS DAGITIM
Is dagitim1 nedeniyle Oda ve Subelerin elde ettikleri gelirler bu hesaba kayit edilir.
600.[..].[..].23 DEMIRBAS - GAYRIMENKUL - TASIT SATIS
Satilarak yerine yenisi alinmayacak olan ihtiya¢ fazlasi veya hurda olarak satilan Demirbas ve
Gayrimenkulden elde edilen gelirlerin kayit edildigi hesaptir. Her satis i¢in tali hesap agilarak
izlenir.

01 Demirbaslar

02 Gayrimenkuller

03 Tasitlar
600.[..].[..].24 ................
Bos olarak birakilan bu hesap gerektiginde Oda Yonetim Kurulu Karari ile belirlenecek gelir
hesab1 olarak kullanilacaktir.
600.[..].[..].25 CESITLI GELIRLER
Cesitli gelirler faslinin kullanilmamasi esastir. Ancak gelirler hesabi fasillarina girmeyen gelir
kalemleri oldugunda Oda Y&netim Kurulu Sayman Uyesine bildirilir. Oda Yénetim Kurulu
Sayman Uyesi talebin gerekli olduguna karar verir ise gerekli faslin eklenmesini ilk Oda
Yonetim Kurulu toplantisinda onerir. Oda Yonetim Kurulu Karari ile kesinlesen fasil Hesap
Plan Izahnamesine eklenir. Oda Yonetim Kurulu Karar1 olmadig: siirece gesitli gelirlere kayit
yapilamaz. Zorunlu durumlarda Oda Yénetim Kurulu Sayman Uyesinin yazili bildirimi ile
kayit yapilabilir. Ayrica bu fasil Tahmini Biitcelerde biitce denkligini saglamak {izere
kullanilir.

7 - MALIYET HESAPLARI

Maliyet hesaplari, mal ve hizmetlerin planlanan bigim ve nitelige getirilmesi igin yapilan
giderlerin toplandig1 ve maliyet unsurlarina doniistiiriilerek izlendigi hesaplardir.

Oda giderlerinin boliimlenmesinde ve izlenmesinde kendi organizasyon yapilarina,
biiyiikliiklerine ve ihtiyaglarina gore diizenleyebilmeleri icin kolaylik saglanmis, farkli
maliyet hesaplama yontemlerine uyulabilmesi agisindan da genis bir esneklik taninmaistir.

77- GENEL YONETIM GIiDERLERI
Bu grup yonetim fonksiyonu ile ilgili gider, yansitma ve fark hesaplarindan olusur.




770- GENEL YONETIM GIiDERLERI:
Biitge ile belirlenmis giderler kaydina mahsus bir hesaptir. Yapilan harcamalar hesabin
borcuna islenecektir. Hesap planinda Oda, Subeler ve Subelere baglh Temsilcilikler ile Oda
Temsilcileri i¢in ayr1 ayri, kendi giderlerine ait, tiim birimlerde ayn1 kod ile tali hesaplar
bulunmaktadir. Subeler birimlerinden gelen gider ¢izelgelerine gére o birimin giderlerini, o
birimin fasillarina islerler. Tali hesaplar1 ve agiklamalar1 asagidadir.
Isleyisi (2 haneli):
770.[..].[..].01 ULUSLARARASI ORGUTLER
Asagida bulunan tali hesaplarla izlenir.
01. UIA
UIA ile iliskiler ¢ercevesinde yapilan harcamalarin islendigi hesaptir. Iki tali hesap ile
birlikte ¢alismaktadir.
01.01 UIA Pay1
Mimarlar Odasi tarafindan UIA tiiziigii geregince UlA'ya iiye sayis1 ve diger
degerlendirmeler cergevesinde hesaplanarak Gdenen pay bu hesaba kaydedilir.
Bu hesap Oda Merkezi muhasebesinde kullanilir.
01.02 UIA Genel Kurul, Yo6netim Kurulu ve Calisma Gruplari
UIA'nin Genel Kongre, Genel Kurul, Yonetim Kurulu ve Komitelerine
gOnderilecek iiyelerin yolluklar ile hazirliklar i¢in yapilan harcamalar ve yurtigi
toplanti harcamalarinin kayit edildigi, diizenlenen toplantilar ve yapilan ¢alisma
giderlerinin izlendigi hesaptir.
02.ACE
ACE ile iligkiler cercevesinde yapilan harcamalarin islendigi hesaptir. ki tali hesap ile
birlikte ¢alismaktadir.
02.01 ACE Pay1
Mimarlar Odasi tarafindan ACE tiizligii geregince ACE'ye iiye sayis1 ve diger
degerlendirmeler cergevesinde hesaplanarak 6denen pay bu hesaba kaydedilir.
Bu hesap Oda Merkezi muhasebesinde kullanilir.
02.02 ACE Genel Kurul, Yonetim Kurulu ve Calisma Gruplari
ACE'nin Genel Kongre, Genel Kurul, Yoénetim Kurulu ve Komitelerine
gonderilecek tiyelerin yolluklart ile hazirliklar i¢in yapilan harcamalar ve yurtici
toplanti harcamalarinin kayit edildigi, diizenlenen toplantilar ve yapilan calisma
giderlerinin izlendigi hesaptir.
03. UMAR
UMAR ile iliskiler gergevesinde yapilan harcamalarin islendigi hesaptir. iki tali hesap
ile birlikte ¢calismaktadir.
03.01 UMAR Pay1
Mimarlar Odas1 tarafindan UMAR tiiziigii geregince UMAR'a iiye sayisi ve diger
degerlendirmeler cercevesinde hesaplanarak ddenen pay bu hesaba kaydedilir. Bu
hesap Oda Merkezi muhasebesinde kullanilir.
03.02 UMAR Genel Kurul, Yonetim Kurulu ve Calisma Gruplari
UMAR'm Genel Kongre, Genel Kurul, Yonetim Kurulu ve Komitelerine
gonderilecek iiyelerin yolluklar ile hazirliklar i¢in yapilan harcamalar ve yurtigi
toplanti harcamalarinin kayit edildigi, diizenlenen toplantilar ve yapilan ¢alisma
giderlerinin izlendigi hesaptir.
04. Karadeniz Mimarlar1 Forumu
Karadeniz Mimarlar1 Forumu ile iliskiler ¢er¢evesinde yapilan harcamalarin islendigi
hesaptir. Iki tali hesap ile birlikte ¢alismaktadir.
04.01 K.M.F. Pay1
Mimarlar Odas1 tarafindan Karadeniz Mimarlar1 Forumu tlizigli geregince




Karadeniz Mimarlari Forumu'ma iye sayist ve diger degerlendirmeler
cercevesinde hesaplanarak 6denen pay bu hesaba kaydedilir. Bu hesap Oda
Merkezi muhasebesinde kullanilir.
04.02 K. M. F. Genel Kurul, Yonetim Kurulu ve Calisma Gruplari
Karadeniz Mimarlar1 Forumu'nun Genel Kongre, Genel Kurul, Yonetim Kurulu
ve Komitelerine gonderilecek iiyelerin yolluklar1 ile hazirliklar i¢in yapilan
harcamalar ve yurtici toplanti harcamalarinin kayit edildigi, diizenlenen toplantilar
ve yapilan ¢alisma giderlerinin izlendigi hesaptir.
05. MIMARLIK POLITIKALARI FORUMU
EFAP ile iliskiler gercevesinde yapilan harcamalarin islendigi hesaptir. iki tali hesap ile
birlikte caligmaktadir.
05.01 EFAP Payi
Mimarlar Odasi tarafindan EFAP tiiziigii geregince EFAP'ye iiye sayist ve diger
degerlendirmeler ¢ergevesinde hesaplanarak 6denen pay bu hesaba kaydedilir.
Oda Merkezi muhasebesinde kullanilir.
05.02 EFAP Genel Kurul, Yonetim Kurulu ve Calisma Gruplari
EFAP'nin Genel Kongre, Genel Kurul, Ydnetim Kurulu ve Komitelerine
gonderilecek iiyelerin yolluklari ile hazirliklar i¢in yapilan harcamalar ve yurtigi
toplant1 harcamalariin kayit edildigi, diizenlenen toplantilar ve yapilan ¢aligma
giderlerinin izlendigi hesaptir.
06. EUROPA NOSTRA
Europa Nostra ile iliskiler ¢ercevesinde yapilan harcamalarin islendigi hesaptir. Iki tali
hesap ile birlikte ¢alismaktadir.
06.01 Europa Nostra Pay1
Mimarlar Odasi tarafindan Europa Nostra tiizligli geregince Europa Nostra'ye uye
sayis1 ve diger degerlendirmeler ger¢evesinde hesaplanarak ddenen pay bu hesaba
kaydedilir. Oda Merkezi muhasebesinde kullanilir.
06.02 Europa Nostra Genel Kurul, Yonetim Kurulu ve Calisma Gruplari
Europa Nostra'nin Genel Kongre, Genel Kurul, Yodnetim Kurulu ve Komitelerine
gonderilecek iiyelerin yolluklari ile hazirliklar i¢in yapilan harcamalar ve yurtigi
toplant1 harcamalariin kayit edildigi, diizenlenen toplantilar ve yapilan ¢aligma
giderlerinin izlendigi hesaptir.
11. ULUSLARARASI ETKINLIKLER
Oda Yonetim Kurulu karari ile katilacak olunan uluslararasi etkinlikler giderlerini
izlemek icin etkinlik adi ile agilacak alt hesaplara kayit yapilir.
770.[..].[..].02 TMMOB
TMMORB ile iliskiler ¢ercevesinde yapilan harcamalarin islendigi hesaptir. ki tali hesap ile
birlikte ¢alismaktadir.
01 TMMOB Pay1
Mimarlar Odas1 tarafindan Birlik tiiziigli geregince TMMOB'ne {iye sayis1 ve gelir
bltgesi lizerinden hesaplanarak ddenen birlik payr bu hesaba kaydedilir. Oda Merkezi
muhasebesinde  kullanilir.
02 TMMOB Genel Kurulu
TMMOB Genel Kurulu'na katilan delegeler i¢in yapilan yol parasi, konaklama, yemek
vb. harcamalarin islendigi hesaptir. Oda Merkezi muhasebesinde kullanilir.
770.[..].[..].03 ODA GENEL KURULU
Mimarlar Odasi'nin ve birimlerinin olagan ve olaganiistii genel kurul toplantilar1 i¢in yapilan
harcamalarin islendigi hesaptir. Bu harcamalar; Genel Kurul ilani, rapor baskilari, kirtasiye
harcamalari ile iletisim hizmetleri ticretleri, salon kiralari, delege yolluklari, kokteyl, yiyecek,
yemek, celenk, buket, ses kayit, gecici calistirilanlar vb gibi tiim harcamalarin islendigi



hesaptir. Bu harcama tiirlerinin her birinin ayr1 ayri islenebilecegi alt hesaplar istenirse
acilabilir. Ancak, burada dikkat edilmesi gereken bu harcamalarin genel kurul amagh
olmasidir ve hepsi bu hesapta toplanacaktir. Oda Genel Kurulunda delegelere harcirah
odenmez.
770.[..].[..].04 YONETICILERE ODEMELER
Yoneticiler se¢cimle goreve gelmis olanlardir. Yoneticilerin iicretli olarak caligmalarina ve
alacaklar iicretlere Yonetim Kurullar karar verir.
01 UCRETLER
Bordroya tabi yonetici kadrosunda {icret alanlarin briit {icretlerinin islendigi hesaptir.
02 SOSYAL YARDIM
Bordroda gosterilen aylik ¢ocuk zammi Odemelerinin ve bordroya tabi caligsan
yoneticilere sozlesmeleri geregi yapilan 6demelerin islendigi hesaptir. Asagida
bulunan alt fasillar ile birlikte ¢aligir
02.01 Yemek
02.02 Cocuk
02.03 Ulasim
02.04 Ogrenim
02.05 Giyim
02.06 Yakacak
03 EK ODEMELER - IKRAMIYE
Bordroya tabi yOnetici kadrosunda iicret alanlarin briit ikramiye 6demelerinin iglendigi
hesaptir.
04 SOSYAL GUVENLIK
Yénetici iicretlerine, sosyal yardim ve ek ddemelerine tahakkuk ettirilecek SGK Isveren
paylarinin islendigi hesaptir.
04.01 4A Primleri Isveren Paylar
04.02 Issizlik Sigortasi Isveren Paylar
04.03 SGDP (Sosyal Giivenlik Destekleme Primleri) isveren Paylari
770.[..].[..].05 YONETICI TAZMINATLARI
Yoneticilere sozlesmeleri ve/veya kanunlar ¢ergevesinde Odenecek kidem ve izin
tazminatlarinin islendigi hesaptir. Odemelere gore asagida bulunan alt fasillar ile birlikte

calisir.
01 Kidem Tazminati
02 Yillik izin
770.[..].[..].06 ................ Gerektiginde Oda Yonetim Kurulu Karar ile kullanilacaktir.

(Bos olarak birakilan bu hesap gerektiginde Oda Yonetim Kurulu Karar ile belirlenecek gider
hesab1 olarak kullanilacaktir.)

770.[..].[..].07 e Gerektiginde Oda Yonetim Kurulu Karari ile kullanilacaktir.

(Bos olarak birakilan bu hesap gerektiginde Oda Yo6netim Kurulu Karar ile belirlenecek gider
hesabi olarak kullanilacaktir.)

770.[..].[..].08 YONETICI YOLLUKLARI

Yonetim Kurullarinca 6zel vazife ile gorevlendirilenlerin ulagim harcamalari, Oda Yonetim
Kurulu toplantilarina katilan iiyeler ve Oda Yonetim Kurulu'nca davet edilenlere ddenen
yolluk ve ulasim harcamalarinin islendigi hesaptir.

770.[..].[..].09 OTURUM UCRETLERI

Genel Kurullarca belirlenecek olan bedeller Gzerinden yonetim kurulunca onaylanacak listeye
yapilan bordro ile ddemeler bu hesaba islenir. Yonetici iicretleri yonetim kurullarinin
toplantilarinda iicret alan yoneticiler haricinde kalan iiyelere 6denen huzur hakki gibi
ticretlerin islendigi hesaptir.



770.[..].[..].10 TEMSIL
Harcamalarda Oday1 temsil amaci agiklikla belirtilmis olmasi gerekmektedir. Alt fasillara
kaydedilerek izlendigi hesaptir. Temsil harcamalari, giderler toplaminin %8’ini asamaz.
01 Mutfak
Oda, Sube, Temsilciliklerin temsili icin istirak edilen gergek ve tiizel kisilere yapilan
ikramlar, Oda'da i¢ilmek iizere alinan ¢ay, seker vb. harcamalarin ve mutfak ile ilgili olarak
diger yapilmasi gereken harcamalarin iglendigi fasildir.
02 ikramlar
Oda, Sube, Temsilciliklerin tanitimi ve temsili igin diizenlenen Kkokteyl, ziyafet ile
verilen yemeklere iliskin harcamalarin kaydedilerek izlendigi hesaptir.
03 Cicek
Oda, Sube, Temsilciliklerin tanitim1 ve temsili i¢in diizenlenen kokteyl, ziyafet, yemek
cenazeler ile etkinliklere gonderilen c¢elenk ve ¢igeklere iliskin harcamalarin
kaydedilerek izlendigi hesaptir.
04 Plaket — Kitap
Oda, Sube, Temsilciliklerin kurumsal tanitimi ve temsili i¢in kisi ve kuruluslara verilen
plaketler ve hediye edilen kitap bedellerinin kaydedilerek izlendigi hesaptir.
770.[..].[..].11 KONFERANS, SEMPOZYUM, PANEL, TOPLANTI
Odanin diizenleyecegi bilimsel ve mesleki konferans, sempozyum, seminerlere veya
toplantilara ait yapilacak giderler bu hesaba islenir. Diizenlenen her etkinlik i¢in fasillar altina
tali hesaplar acgilarak izlenir. Danigma Kurullarinda delegelere harcirah 6denmez.
01. Genel Kurul-Danisma Kurullar
01.01.............
02. Toplanti-Kurultay-Panel
0201 .............
03. Ulusal Mimarlik Odiilleri
04. Gorevli Egitimleri
0401.............
05. Sergi Yarigsmalar
05.01.............
770.[..].[..].12 ORGANLAR
Oda Genel Kurulunca se¢ilen kurullarin masraflarinin islendigi hesaptir. Kurullarin giderlerini
izlemek tizere kurul adlartyla tali hesaplar ac¢ilir.
01 Onur Kurulu
Oda Merkezi muhasebesinde kullanilir. Onur Kurulu'nun yapacagi toplantilarin
masraflar ile tiyelerinin bu toplantilara katilmak {izere yapacaklari yolculuklarin
(yol, otel vb) tim masraflar1 bu hesaba islenir.
02 Denetleme Kurulu
Denetleme Kurulu'nun yapacagi toplantilarin masraflar ile iiyelerinin bu toplantilara
katilmak ve Oda birimlerini denetlemek iizere yapacaklari yolculuklarin (yol, otel vb)
tiim masraflar1 bu hesaba islenir.
03 Sorusturma ve Uzlastirma Kurulu
Subeler muhasebesinde kullanilir. Sorusturma ve Uzlagtirma Kurulu'nun yapacagi
toplantilarin masraflar ile iiyelerinin bu toplantilara katilmak tizere yapacaklari
yolculuklarin (yol, otel vb) tiim masraflar1 bu hesaba islenir.
770.[..].[..].13 KURUL-KOMITE-KOMISYONLAR
Oda Yonetmeliginde belirtilen, Genel Kurul ya da Oda Yo6netim Kurulu tarafindan kurulan,
kurul, komite ve komisyonlarin Oda Yonetim Kurulu'nca onaylanan toplantilara katilan
uyelerinin yolluklar1 ile yurt iginde ve yurt disinda diizenlenen benzeri toplantilarin
hazirliklar1 i¢in yapilan harcamalarin islendigi hesaptir. Kurul, komite ve komisyonlarin



giderlerini izlemek lizere adlariyla tali hesaplar agilir. Subelerde cesitli alanlarda kurulan
Mesleki Bilimsel Calisma Kurullar1 (MBCK) var ise, kurulun yapacagi caligmalarin
harcamalar1 i¢in de adlartyla tali hesap agilir.
770.[..].[..].14 PERSONELE ODEMELER
Personele 6denecek briit iicret, sosyal yardim ve ek Odemeleri gibi bordroda bulunan
tahakkuklarin islendigi hesaptir. Bordrolarin briit tutarlari, bu hesabin ilgili alt faslina borg
kaydedilir.
Siireli veya siiresizligine bakilmaksizin tiim personele yapilan, iicret, ikramiye, SGK Primleri
Isveren Paylari, fazla ¢alisma, maddi sorumluluk tazminati, sosyal yardim ddemeleri sadece
bu hesap altinda kayit gorebilir.
01 UCRETLER
Bordroya tabi personel kadrosunda iicret alanlarin briit iicretlerinin islendigi hesaptir.
Asagida bulunan fasillar ile takip edilir.
01.01 Briit Ucretler
01.02 Fazla Calisma
02 SOSYAL YARDIM
Bordroya tabi calisan personellere sozlesmeleri geregi yapilan sosyal yardim
6demelerinin islendigi hesaptir.
02.01 Yemek
02.02 Cocuk
02.03 Ulagim
02.04 Ogrenim
02.05 Giyim
02.06 Yakacak
03 EK ODEMELER
Bordroya tabi c¢alisan personellere s6zlesmeleri geregi yapilan ek 6demelerinin islendigi
hesaptir.
03.01 Ikramiyeler
03.02 Kasa Tazminat1
03.03 Sorumluluk Tazminat1
03.04 Is Riski Tazminati
04 SOSYAL GUVENLIK
Aylik bordrolarda ddenecek fticretler ile ikramiyelere tahakkuk ettirilecek olan SGK
Isveren paylari bu hesapta izlenecektir.
04.01 4A Primleri Isveren Payi
04.02 Issizlik Sigortas1 Primleri Isveren Pay1
04.03 SGDP (Sosyal Guvenlik Destekleme Primleri)
770.[..].[..].15 PERSONEL TAZMINATLARI
Personele sozlesmeleri ve kanunlar gercevesinde ddenecek kidem ve ihbar tazminatlarinin
islendigi hesaptir. Odemelere gore asagida bulunan alt fasillar ile birlikte ¢alisir.
01 Kidem Tazminati
02 ihbar Oneli
03 Yillik izin
770.[..].[..].16 OLAGAN DISI GIDERLER
Odanin olagan faaliyetlerinden bagimsiz olan ve bu nedenle sik sik ve diizenli olarak ortaya
¢cikmasi beklenmeyen islem ve olaylardan kaynaklanan giderlerin yer aldig1 hesaptir.
SGK Prim ve vergiler cari donemlerinde ilgili hesaplarinda islem goriir. Ilke olarak
zamaninda 6denmemesinden dogan prim ve vergi cezalar1 196 Personel Avanslar1 hesabinda,
sorumlu olan muhasebe gorevlisine borg, 368 Vadesi Ge¢mis Yiikiimliilikkler hesabina alacak
kaydedilerek sorumlunun 6demesi saglanir.



Ancak, cari doneminde 6denmesi gerekirken c¢esitli nedenlerle 6denemeyen SGK Prim ve
vergi cezalar ile ilgili Oda birimi yonetim kurulu tarafindan personelin sorumlulugu
bulunmadigina ve cezanin Oda birimi tarafindan karsilanmasina karar verilmesi durumunda,
asagida bulunan ilgili hesaplarda kayit edilerek izlenir.
01 Gecikme Cezalar
01.01 SGK Primleri Gecikme Cezalar1
01.02 Muhtasar Vergi Gecikme Cezalar1
77000017 e Oda Yonetim Kurulu Karari ile kullanilacaktir.
(Bos olarak birakilan bu hesap gerektiginde Oda Yonetim Kurulu Karar ile belirlenecek gider
hesab1 olarak kullanilacaktir.)
7700 0[] 18 e Oda Yonetim Kurulu Karari ile kullanilacaktir.
(Bos olarak birakilan bu hesap gerektiginde Oda Yonetim Kurulu Karari ile belirlenecek gider
hesabi olarak kullanilacaktir.)
770.[..].[..].19 SUREKLI MESLEKI EGITIM GIDERLERI(SMGM)
Mesleki egitimlerden elde edilen giderlerin her egitim icin egitim adiyla acgilan hesaba ait alt
fasillarinda izlenir. Egitimler disinda kalan ancak SMGM ig¢in yapilan giderler alt fasillarinda
islem gortir.
01 VERILEN EGITIMLER
01.01 .......... (Egitim Ad1)
01.01 Egitmen Ucretleri
01.02 ikramlar
01.03 Yol — Ulasim
01.04 iletisim Hizmetleri
01.05 Kirtasiye
01.06 Yayin Bedelleri
01.07 Salon Kiras1
01.08 Hizmet Alim1
10 TEMSIL
11 TOPLANTI - EGITIM - SEMPOZYUM
1101 ..........
21 HIZMET ALIMLARI
2101 ..........
22 YOL - ULASIM
23 DEMIRBAS BAKIM ONARIM
23.01 Bakim So6zlesmeleri
23.02 Bakim Onarim
24 ILETISIM HIZMETLERI
24.01 Postalamalar
24.02 Kargolar
24.03 Telefonlar
25 KIRTASIYE
26 YAYIN SATINALMA
26.01 ..........
27 BASILI KAGIT
2701 ..........
28 DAMGA PULU HARCLAR
28.01 Damga Pulu
28.02 Noter Harglar
28.03 Banka Masraflar



30 BINA ISLETME
30.01 Kira
30.02 Elektrik-Su-Yakit
30.03 Bakim-Onarim
33 YAYIN GIDERLERI
33.01 Film
33.02 Baski
33.03 Telif
33.04 Ceviri
33.05 Bant C6zUm
35 DEMIRBAS ALIMLARI
35.01 Biro Bilgisayar
35.02 Biiro Tefrisat
770.[..].[..].20 BILGISAYAR KURSLARI
Subelerde bilgisayar ile ilgili veya baska alanlarda kurulan MBCK'lar var ise, komitenin
yapacagi ¢alismalar tali hesaplar ile izleyecegi hesaptir. Bilgisayar kurs egitmenlerine 6denen
ticretlerin ve bilgisayar kurslar1 diizenli yiiriitiilmesi i¢in yapilan diger harcamalarin izlendigi
hesaptir. Bilgisayar kurs egitmenleri bordrolu ya da gotiirii olarak calisiyor olabilirler.
Bilgisayar, kurs gelirleri, gelir gider fark: tizerinden Oda pay1 tahakkuk ettirilmesi nedeniyle;
bilgisayar egitmen iicretleri ile ayr1 mekanda hizmet veren birimlerde kira, elektrik, su ve
kirtasiye giderleri (Olciilebilir ve belgelenebilir olmasi kaydi ile) islenebilir. Bilgisayar kurs
gelirlerinden kurs giderleri diisiildiikten sonra kalan "Bilgisayar Kurs Geliri" kabul edilmekte
ve Oda merkezine aktarilacak pay bunun iizerinden hesaplanmaktadir. Alt fasillar ile birlikte
calisir.
01 Egitmen Ucretleri
02 Makine Bakim ve Onarim
03 Temsil
04 Tletisim Hizmetleri
05 Kirtasiye
06 Yol — Ulasim
07 Bina Isletme
01 Kira
02 Elektrik — Su — Yakat
03 Bakim — Onarim
770.[..].[..].21 HIZMET ALIMLARI
Gegici isler i¢in veya devamli olup da 6zel anlagsmalarla kendi biirolarinda calisarak hizmet
verenler ile memur, hizmetli, serbest meslek sahiplerine, bilirkisilere 6denen iicretler ile
internet abonelikleri gibi hizmet alimlar1 bu hesapta izlenir. Agilacak tali hesaplarla izlenir.
01 Serbest Meslek
01 SMMM (Muhasebe)
02 .o,
02 Elektronik Iletisim Hizmetleri
01 ADSL
02 Fiber — Ozel Hat
03 Web Sayfalar
04 Gorsel Yayinlar
05 Alan Adlar
06 Sureli Programlar
03 Kisi ve Kuruluslar
01 ..



770.[..].[..].22 PERSONEL YOLLUK
Biiro personelinin otobiis, dolmus, taksi gibi sehir i¢i ulasim 6demeleri (yaptirilan vazife
dahilinde olarak) bu hesaba islenir. iki alt fasil ile birlikte ¢alisir.

01 Sehiri¢i Ulasim

02 Sehirdist Yol
770.[..].[..].23 DEMIRBAS BAKIM — ONARIM
Var olan demirbaslarin bakim onarim sézlesmeleri ile s6zlesmesiz bakim onarimlart ve yedek
parca degisimlerinin borg¢ kayit edildigi hesaptir.

01 Bakim Sozlesmesi

01.01 ......... Sozlesmesi
02 Demirbas Onarimlari
02.01 ......... Onarimi

770.[..].[..].24 ILETISIM HIZMETLERI
Posta, kargo, telefon, telgraf gibi iletisim araglar1 ile ¢ekler i¢in yapilan provizyon
harcamalarina yapilacak ddemeler bu hesaba islenecektir. Istendigi takdirde alt hesaplar
acilarak kullanilir

01 Postalamalar

02 Kargolar

03 Telefonlar

04 Provizyon-Havale

05 Toplu Duyuru (SMS)
770.[..].[..].25 KIRTASIYE SATIN ALMA
Her tiirli kirtasiye, biiro malzemeleri, fotokopi masraflari, faks kagidi, lastik damga, vb gibi
biiro ihtiyac1 icin yapilan harcamalar bu hesaba islenir. Istenildigi takdirde alt fasillar
acilabilir.
770.[..]1.[..]1.26 YAYIN SAYIN ALMA
Demirbas, kitaplik niteliginde olmayan gazete, dergi gibi yayinlara yapilan ddemeler bu
hesaba iglenir. Alinan yayin ismi ile agilacak olan tali hesapla izlenir.

0 )

770.[..].[..].27 BASILI KAGIT

Ambar mevcuduna alinacak ve/veya satisa sunulacak veya kullanilacak her tiirlii belgenin
matbaa basimi ile Oda merkezinden iicret karsiliginda edinilen harcamalar bu hesaba
islenecektir. Her basim ve edinilen belge grubu icin alt hesaplar agilarak izlenir.

01 .o,

770.[..].[..].28 DAMGA PULU, HARCLAR
Kiymetli kagit masraflari, fatura ile alinan damga pullari, veya damga pulu 6demeleri ile harg
pulu 6demeleri, noter har¢lar1 bu hesaba islenir. Tali hesaplar1 soyledir.

01 Damga Pulu Alim1

02 Noter Harglar1

03 Banka Masraflar1

04 Vergi Kesintileri

05 Beyannameler D.V.
770.[..].[..].29 ILAN
Yonetim Kurulunun verilmesine gerek gordiigii genel kurul ilan1 disindaki ilan harcamalarinin
kaydedildigi hesaptir. Verilen ilan ad1 ile agilacak olan tali hesap ile ¢alisir.

0} R



770.[..].[..].30 BINA ISLETME
Bina ile ilgili harcamalarin kaydedildigi hesap olup, harcama guruplarina gore agilacak alt
hesaplart ile birlikte ¢alisir.
01 Kira
02 Bina
02.01 Su
02.02 Elektrik
02.03 Yakat
02.04 Aidat
02.05 Temizlik
02.06 Emlak ve Cevre Vergisi
02.07 Bayrak - Afis ve Tabela
02.08 Sigorta
02.09 Guvenlik
02.10 Bakim — Onarim
03 I1. Bina
770.[..].[..].31 BINEK ARAC ISLETME
Oda ve birimleri miilkiyetinde olan arag/araglar ile ilgili harcamalarin kaydedildigi hesap
olup, harcama guruplarina gore agilacak alt hesaplar ile birlikte ¢aligir.
01 Yakit
02 Bakim-Onarim
03 Vergiler
04 Sigortalar
05......
770.[..].[..].32 HUKUKI ISLER
Mahkeme, icra masraflari, hukuk miisavirlerine O6denen iicretler ile stopajlar1 ve adli
konularda diger miisavirlere yapilan 6demeler, islendigi hesaptir. Alt hesaplar1 asagidadir.
01 Ucret Odemeleri
01 Danismanlik Ucretleri
02 Avukat Ucretleri
02 Dava Harglar1
01 ......... Dava Harci
03 Yargi Kararlar
01 Vekalet Ucretleri
02 Yargilama masraflar
04 Hukuk Biiro Yol
770.[..].[..].33 YAYIN
Siireli ve siiresiz yaynlar i¢in yapilan baski-matbaa, kagit, film, dizgi ve telif harcamalari ile
yapilabilecek diger harcamalar bu hesaba islenir. Yaymn icin yapilan her tiirlii harcamalarin
islendigi bu hesap, harcamalara gore alt hesaplarda izlenecektir.
01 Telif- Ceviri
01 Telif
02 Ceviri
02 Bant Coziim Desifre
03 Baski-Film-Kagit
01 ............ (Yayin adi)
04 Biilten Baski



770.[..].[..].34 ODA ISTIRAKLERI
Tiizel Kisilige sahip Odanin istirak ettigi vakif ve bunun gibi kurum ve kuruluslara 6dedigi
aidatlar ile Oda ve Subelerin diger kurum ve kuruluslar ile ortak yapilan etkinlikler
harcamalarmin kayit edilip izlendigi hesaptir. Istirak edilecek diger kurum ve kuruluslar i¢in
acilacak alt hesaplarla izlenir.
01 TMMOB IKK (il Koordinasyon Kurulu)
02 MIMARLIK VAKFI
770.[..].[..].35 DEMIRBAS ALIMI
Sabit kiymetler ana hesabinda toplanan demirbas alimlar ile kitaplik i¢in alimlar bu hesaba
islenir. Biiro, kiitiiphane, miize, bilgisayar kurslari, vb. alt hesaplar agilarak isleyecektir.
Kiitiiphane i¢in yapilan giderlerden yayin, arsiv ve dokiimantasyon alimlari kiitiiphane
programina kaydedilmek iizere kiitiiphaneciye zimmetlesir. Kiitiiphane programi olmayan
birimlerde yayimlar demirbaglarla ayni iglemi goriir.
10 BILGISAYAR - TEFRISAT
01 Buro Bilgisayar
02 Biiro Tefrisat
03 Kuttiphane Bilgisayar
04 Kiitiiphane Tefrisat
05 Bilgi Islem
06 Kurs Bilgisayar-Yenileme
07 Kurs Tefrigat
08 Sergi
20 KUTUPHANE
01 Siireli Yayin
02 Siiresiz Yaymn
03 Arsiv — Dokiimantasyon (Kaset, CD, Cilt Isleri)
770.[..].[..].36 GAYRIMENKUL — TASIT EDINME
Sabit kiymetler ana hesabinda toplanan gayrimenkul alimlarinin ve insaat maliyetlerinin ayri
ayri islendigi iki alt hesap ile calisir.
01 Gayrimenkul Satin Alma Giderleri
02 Arazi/Arsa Satinalma
03 Gayrimenkul Insaat Giderleri
Yapilmakta olan ingaat giderleri, insaat tamamu ile bitene kadar 258- Yapilmakta Olan
Yatirimlar hesabina islenecek, insaat bitiminde diizenlenecek olan mahsup fisi ile
Yapilmakta Olan Yatirimlar hesabina alacak, bu hesabin borcuna kayit edilir.
04 Tas1it Satinalma
770.[..].[..].40 CESITLI GIDERLER
Cesitli giderler faslinin kullanilmamasi esastir. Ancak giderler hesabi fasillarina girmeyen
gider kalemleri oldugunda Oda Yénetim Kurulu Sayman Uyesine bildirilir. Oda Y®&netim
Kurulu Sayman Uyesi talebin gerekli olduguna karar verir ise gerekli faslin eklenmesini ilk
Oda Yonetim Kurulu toplantisinda 6nerir. Oda Yonetim Kurulu Karar ile kesinlesen fasil
Hesap Plan Izahnamesine eklenir. Oda Yonetim Kurulu Karari olmadigi siirece cesitli
giderlere kayit yapilamaz. Zorunlu durumlarda Oda Yonetim Kurulu Sayman Uyesinin yazili
bildirimi ile kayit yapilabilir. Ayrica bu fasil Tahmini Biitcelerde biitce denkligini saglamak
tizere kullanilir.



SUBELERDE UYGULANACAK ODA TEMSILCILERi MUHASEBE KAYITLARI

Oda Temsilcileri tahsilat ve 6deme yapamayacagindan mali anlamda defter tutamazlar.

Oda Temsilcisinin bulundugu yerde bagli oldugu Sube bir banka hesabi1 acar. Sube, kredi karti
pos makinesi kullanabilir. Ilgili yerdeki iiyeler mesleki denetim yaptiracaklar1 projeleri nce
Oda Temsilcisine gosterirler, bu projede mesleki denetim agisindan bir sorun yok ise, iiye Oda
Temsilcisinin hesaplayacagi mesleki denetim bedelini ya oradaki Subeye ait banka hesabina
yatirir ya da kredi karti ile pos makinesinden dder. Bankaya yatiran iiyeler, bankadan aldiklar
dekontun 2.niishasini teslim etmeleri karsilifinda projelerini Oda Temsilcisine onaylatir. Oda
Temsilcisi aldigr dekonta veya islem yaptigi kredi karti (Slipine) belgesine uygun olarak
diizenledigi tahsil makbuzlarini ve projelerini tiyelere teslim eder.

Oda Temsilcisinin talebi dogrultusunda, Sube Yonetim Kurulunun onaylayacagi aylik
giderleri karsiliginda her ayin basinda kendisine avans verilir, her ayin sonunda bir 6nceki aya
ait avans hesabi kapatilir ve kendisine daha sonraki aya ait avans 6denir.

Oda Temsilcisi bagli oldugu Sube Yonetim Kurulu karari ile yer kiralayabilir. Bu durumda
kira vergi stopaj1 Subece beyan edilerek ddenir.

Oda Temsilcileri personel talebinde bulunamazlar.

Oda Temsilcisine bagli oldugu Sube Yonetim Kurulunun karari ile kararda belirtilen miktarda
aylik baglanabilir. Bu 6demenin miktar1 konusundaki temel kriter bagli oldugu Sube Yonetim
Kurulunun o yerdeki yogunlukla ilgili gézlem ve degerlendirmeleridir.

Oda Temsilciligi gelir ve giderleri Sube hesaplari iginde Oda Temsilcisi Kodu ile islem goriir.
Oda Temsilcisi avanslar1 136.[**].00.10 ODA TEMSILCILERI ve alacaklar1 336.[**].00.10
ODA TEMSILCILERI hesaplarinda takip edilecektir.

MUHASEBE KAYIT DUZENI

Mali islemler asagida agiklamasi bulunan Oda merkezi muhasebe sisteminde bulunan tahsil,
o0deme (Tediye) ve mahsup fisleri ile muhasebelestirilir.

Tahsil Fisi:

Kasaca yapilacak her tiirlii nakit tahsilat i¢in kullanilan tahsil fisinin ihtiva ettigi miktar,
Uzerinde numarasi ve ismi yazili hesaplara alacak, kasa hesabina borg yazilir.

Odeme (Tediye) Fisi:

Kasadan yapilacak her tiirlii nakit 6deme icin kullamlir. Ihtiva ettigi miktar iizerinden
numarasi ve ismi yazili hesaplara borg, kasa hesabina alacak kaydedilir.

Mahsup Fisi:

Kasa ile ilgili olamayan islemlerin muhasebelestirilmesi i¢in sol tarafi borg, sag tarafi alacak
kaydina mahsustur.

Kasa islemleri giris ve ¢ikiglari, tahsilat makbuzu, gider makbuzu, fatura gibi belgelerle
yapilir. Kasa iglemleriyle ilgili belgeler, tahsil ve 6deme fislerinin ekleridir. Mahsup fisleri
belgeleri tahakkuka neden olan mali belgeleri icerir.



FiSLERDE BULUNACAK BILGILER

Bir figin muhasebe kayitlarini esas alinabilmesi i¢in:

a) Oda merkezi muhasebe sisteminden elde edilmis olmasi,

b) Hesap numara ve iglemlerinin yazilmis olmast,

c¢) Diizenleme tarihini tagimasi,

d) Kazintisiz ve silintisiz olmast,

e) Yaz1 ve rakamlarla, yazili bir tutar1 ve bu tutarlarla ilgili yeterli agiklamayi ihtiva etmesi,
f) Yetkili imzalar1 tagimasi,

g) Eklerin eksiksiz olmasi esastir.

Yukarida belirtilen hususlar muhasebe gorevlileri tarafindan kontrol edilerek, fisler lizerinde
imza altina alinirlar.

DiGER BELGELER

Tahsilat Makbuzlari:
Her tiirlii nakit tahsilat veznedar veya muhasebe gorevlileri tarafindan, tahsilat makbuzlar ile
yapilmak zorundadir.

Gider Belgeleri:
Fatura, gider makbuzu, perakende satis fisleri gibi giderleri gosteren belgelerle harcama
yapilir.

DEFTERLER

Oda merkezi ve birimlerinde tutulacak defterler Kasa, Yevmiye, Demirbas defteridir.
Defterler bilgisayar ile de tutulur. Demirbas Defteri Oda merkezinden gonderilen sablona
gore bilgisayarda diizenlenir. Yazdirilan sayfalar Oda birimlerince deftere yapistirilarak
kaselenir.

Demirbas Defteri notere onaylatilacaktir. Demirbas disindaki defterler Oda merkezi
tarafindan bastirilacak ve yetkili imzalarca onaylanarak kullanacak Oda birimlerine dagitimi
yapilacaktir.

Kasa Defteri:
Giinliik olarak tahsil edilen meblag ile kasadan yapilan harcamalar, her giin bu deftere kayit
edilir. Oda liye programindan elde edilir.

Yardime1 Defter:
Biiyiik defter ana hesaplarina bagli tali hesaplarinin, islem tarihi itibari ile yazildig1 defterdir.
Oda merkezi muhasebe sisteminden elde edilir.

Demirbas Defteri:
Odanin sahip olduklari varliklar (Gayrimenkul, tasit, demirbag ve kitaplik) gibi sabit degerler
ana hesabina kayith birimlerin, alim tarihi, miktar1 ve degeri ile islendigi defterdir.

Y1l sonunda isi biten defterler, ciltli olarak, diger evraklar ilgili dosyalarinda, Tiirk Ticaret
Kanunu, Borglar Kanunu, Sosyal Sigortalar Kanunu ve Is Kanunu ilgili hiikiimleri siirelerince
saklanir.



MUHASEBE KONTROLU

Iki tarih aras1 Mizanlar:

Her ayin sonunda ii¢ niisha olarak diizenleyecekleri 1 Ocak tarihi ile ilgili ay1 kapsayan iki
tarih arast mizanlar1 birim Sekreter iiyesi, Sayman iiyesi ve muhasebe gorevlisi tarafindan
imzalanir. Subelerde, bir niishas1 Oda merkezine gonderilir, bir niishas1 yonetim kuruluna
verilir, diger niisha muhasebe de ilgili ay muhasebe dosyasinda muhafaza edilir.
Temsilcilikler ise Oda Merkezi yerine bagli bulunduklar1 Subeye bir niisha gonderirler.

Subelerin mizanlarin1 sonraki aym 10 uncu ginii Oda Merkezinde, Temsilciliklerin
mizanlarini sonraki aymn ilk 3 iincii giinii mesai bitimine kadar Subede olacak sekilde
dizenleyip gondermeleri zorunludur.

Oda merkezinin mizanlari, yukaridaki esaslar ¢ercevesinde hazirlanir. Bir niishast muhasebe
dosyasinda saklanir, bir niishas1 Oda Y 6netim Kurulu Sekreter Uyesine verilir.

Yillik Gegici Mizan:
Hesap doneminin sonuncu giinii olan 31 Aralik aksami ¢ikarilan ve bu tarihe kadar yapilmig
islemlerin tamamin1 kapsayan mizandir.

Kesin Mizan:

Bilango tamamlama devresinde, baslica;

- O y1l biit¢esine ait olup, heniiz 6denmemis gider tahakkuklar1 yapilir.

- Biitiin avanslar, devaminda zorunluluk bulunanlar disinda kapatilir.

- Oda varligina dahil veya emanet olarak bulunan tim mevcutlar, sayim kurulu tarafindan
sayilir. Sayim sonuglar1 usuliine uygun olarak diizenlenecek sayim cetvellerine gegcirilir.
Sayilan mevcutlar arasindaki farklar, usuliine uygun olarak muhasebelestirilir. Gelir ve gider
hesaplari, Subelerde Merkez Hesaba, Oda merkezinde Konsolide Hesaba aktarilir. Tim
islemler tamamlandiktan sonra kesin mizan ¢ikarilir.

MUHASEBE KAYITLARINDA KULLANILAN EVRAK

Oda Merkezi, sube, temsilciliklerde, muhasebe kayitlarina esas olarak kullanilan asagidaki
basili kagitlarin sekli, ebat, niisha ve adetleri, Oda yonetim kurulunca saptanir.

1- Makbuzlar:

a) Tahsil makbuzlar1 (Dort niisha olup asli 6demeyi yapana verilir.)

b) Gider makbuzu (Fatura ve parkende satis fisi kullanmayan kisilere yaptirtlan hizmet veya
alian birim i¢in yapilan 6demelerde kullanir.)

3- Figler:

a) Tahsil fisi,

b) Tediye fisi,

¢) Mabhsup fisi,

4- Diger evraklar:

a) Ucret bordrolari,

b) Yolluk bildirimi,

¢) Avans makbuzu,

d) Odeme makbuzu ,

Oda Merkezi, sube ve temsilciliklerinde kullanilacak basili kagitlar, Oda Yonetim kurulunca
birim ilgililerine zimmetli olarak dagitilir.



HARCAMA BELGELERI

Yapilacak 6demelerde, asagida belirtilen evrakin bulunmasi gereklidir.

a) Personele yapilacak O6demelerde bordrolar ve bordrolara gore diizenlenmis is¢i iicret
pusulalari,

b) Yolluklarda, yolluk bildirimi ve ekinde tasit biletleri, konaklama faturalari,

c¢) Oturum ticretlerinde bordrolar (Genel Kurulda belirlenmemis ise 6deme yapilamaz),

d) Satin almalarda, fatura, makbuz ve emsal belge,

e) Vergi, prim vs. ddemelerde, beyanname, tahakkuk fisi ve makbuz-dekont,

f) Diger 6demelerde, 6demenin nevine gore fatura, makbuz, gider makbuzu, ibraname, beyan
ve benzeri diger belgeler,

g) Evraka baglanmas1 miimkiin olmayan harg, damga ve posta pulu; sehir i¢i otobiis, dolmusg
gibi vesait harcamalarinda, harcamay1 yapanin imzas1 ve beyaniyla gider (Ulasim makbuzu)
makbuzlari,

h) Gereken hallerde yetkili kurullar karari.

BUTCE HAZIRLANMASI VE iZL ENMESI

Tahmini Gelir-Gider biitgesinin gergek¢i ve uygulanabilir olarak hazirlanmasini saglamak
iizere hazirlanan tablolarin nasil kullanilacagi ve tablolar disinda hazirlanacak raporlarda
nelere dikkat edilecegi asagiya c¢ikarilmstir.

Butce Gergeklesme Durumu Raporu Gelir/Gider hesaplarina ait fasillara gore;

1- Kolonda i¢inde bulunulan y1l tahmini biitgesi rakamlari,

2. Kolonda mizani alinabilinen son ay ger¢eklesme durum rakamlari,

3. Kolonda, ikinci kolonda bulunan ger¢eklesme rakamlarinin birinci kolonda bulunan
tahmini biitceye gore gerceklesme oranlari,

4. Kolonda mizana gore o yil sonunda gerceklesme projeksiyon rakamlari,

5. Kolonda sonraki yil i¢in 6neri/projeksiyon tahmini biitce rakamlari.

Oda merkezince hazirlanarak Subelere gonderilen biitce tablolar1 ve eklerinde:
1- Gelir ve Gider gerceklesme durumu raporunda Subeye bagli Temsilciliklerin Gelir ve
Giderleri acgiklikla belirtilecektir.

2- Subeler hazirlayacagi sonraki yila ait Tahmini Biitgesi Gelir ve Gider Fasillart igin
ongordiigii rakamlarin gerekgelerini aciklayan raporu tutarli bir biitge icin hazirlamak ve
gondermek zorundadir.

Tahmini Gelir/Gider Biit¢esinin hazirlanmasinda su hususlara dikkat edilecektir.

2.1 Gelir ve Gider biitgeleri denk olacaktir. Subeler harcama yetkileri diginda olan,
Tahmini  Gelirlerinin %20'si Oda merkezine Odemeler satirina yazildiktan sonra
Giderlerini hesaplayacak ve Gelirler Toplami ile Giderler Toplami rakamlari birbirine
esit olacaktir.

2.2 Subeler tahmini biitce hazirladiklar1 yil iginde harcama gerektiren etkinlikleri
tahmini  gider hesabi ile biitcede gosterecek ve detay halinde Biitce Raporuna
ekleyeceklerdir.

2.3 Tahmin yili i¢in Ongoriilen gayrimenkul - tasit edinme amaciyla yapilacak
harcamalarin fizibilite 6zeti Bltce Raporuna eklenecektir.

2.4 Tahmin yilinda 6ngoériilen demirbas alimlar ile ilgili yapilacak harcamalar dokiimii
ve Odeme planmi yine Biitgce Raporuna eklenecektir.



2.5 Uye ilk kayit ddentileri, iiye yillik 6dentileri, mesleki denetimde proje onay harc,
belge satiglar1 v.b. her yil biitce komitesince belirlenip Oda Yonetim Kurulu
tarafindan onaylanarak yiirlirliige giren ddentiler konusunda sube Onerileri gerekgeleri
ile birlikte Butce Raporunda yer alacaktir.
2.6 Subeler tahmin y1l1 i¢cinde kendi etkinlik alani i¢erisinde gergeklestirmeyi planladigi,
tiim tiiyelerini ilgilendirebilecek girisimlerin (Kitap, brosiir, ajanda, takvim basimi v.b.)
tahmini gider dokiimii ile birlikte ve ayni konuda miikerrerligi onlemek yoniinde
onerilerini Bitce Raporunda belirteceklerdir.
2.7 Daha once iletilmis olsa da, sube ve subeye bagli birimlerin sahip olduklar
gayrimenkuller ile demirbaglar ve bunlarin kayith giincel degerlerini gdsteren bir cetvel
Butce Raporuna eklenecektir.
2.8 Subeye kayitl iiyeler ile icinde bulunulan yilda kaydolanlar ve serbest caligsanlar,
Yetki Belgesi (BTB) alanlar, Yetki Belgesini (BTB) tescil ettirenler, memur
olarak calisanlar, iicretli calisanlar, ¢alismayanlar, issiz olanlar, adresi ¢alismayanlar
Butce Raporunda yer alacaktir.

Yukarida belirtilen konulara dikkat edilerek hazirlanan rapora muhasebe isleyisindeki durum
ve giderilmesi Onerilen aksakliklar eklenerek Oda merkezinin bu raporlar lizerinde ¢aligsma
yapabilmesi i¢in 6ngordiigii tarihte elinde olacak sekilde gonderilecektir.



TMMOB MiMARLAR ODASI MALi iSLER YONETMELIGi
EKI
I
DEMIRBAS YONERGESI

BIRINCI KISIM
Genel Hikumler

Amag ve Kapsam

Madde 1- Mimarlar Odasinin tiim birimlerinde Oda hizmetlerinin yiiriitilebilmesi i¢in Oda
milkiyetinde bulunan, demirbas malzemelerinin sayim, giincelleme, silme ve tasnif,
muhafaza, bakim ve onarim islemleri bu Yonergede belirlenen esaslara gore yliriitiiliir.

Tammlar
Madde 2- Bu Ydnergede gecen;

Demirbas Malzeme: Oda hizmetlerinin ylriitiilebilmesi i¢in Oda miilkiyetinde bulunan,
kullanimina her zaman ihtiya¢ duyulan, tek basina islev goren ve kullanma siiresi bir yildan
fazla olup, kullanim siiresince asinan, yipranan ve degerinden kaybeden, onarim suretiyle
kullanim stiresi uzatilabilen, kullanilmayacak duruma geldikten sonra az da olsa bir deger
tagiyan her tiirlii tasinir mallari,

Maliyet Bedeli: Demirbas malzemesinin satinalma (fatura fiyati) bedeline, Oda'da
kullanilacak duruma gelinceye kadar yapilan tiim giderlerin (vergi, resim, har¢ ve bu gibi)
katilmasi ile bulunan degeri,

Rayi¢ Bedel: Bir malzemenin degerlendirilmeye tabi tutuldugu o giine ait piyasa degerini,

Hurda Malzeme: Hizmette kullanilmayacak derecede yipranmis veya bozulmus, onarimi
ekonomik olmayan malzemeyi,

ifade eder.

Gorevli Birim
Madde 3- Demirbas malzemelerinin,
a) Muhasebe kaydi:
1. Oda Merkezinde Muhasebe birimi tarafindan,
2. Sube ve Temsilciliklerde Muhasebe birimi tarafindan,
b) Muhasebe kaydi disinda kalan islemleri :
1. Oda Merkezinde Oda Y&netim Kurulu Sekreter Uyesi tarafindan,
2. Sube ve Temsilciliklerde Sekreter {iyeler tarafindan,
yapilir.



IKINCI KISIM
Demirbas Malzemeler

Demirbas Malzemelerin Stok Grup Numarasi ve Bilgisayar Kod Numarasi Almasi
Madde 4- Demirbaglar, stok grup numarasi ve bilgisayar kod numarasi alir. Demirbaslarin
siniflandirilmasi ve numaralandirilmasina Oda Merkezinde Oda Yonetim Kurulu Sekreter
Uyesi, Sube ve Temsilciliklerde Sekreter Uyeleri yetkilidir.

Demirbas Malzemeler Uzerinde Tasarruf Yetkisi

Madde 5- Odanin faaliyetlerinin yiiriitilmesi igin gerekli olan her tiirli demirbas
malzemeleri, YoOnetim Kurulu Karart alinmadan satin alinamaz, satilamaz ve elden
cikarilamaz.

Diger Kamu Kurum ve Kuruluslarina, Universitelere ve Okullara Verilecek Malzeme
Madde 6- Oda tarafindan hurdaya ayrilan malzemelerin, az bir masrafla kullanilabilir duruma
getirilebilecek olanlari, kamu kurum ve kuruluslari, iiniversiteler, okullar, il 6zel idareleri,
belediyeler tarafindan talep edilmesi halinde, Yonetim Kurulu karariyla Oda kayitlarindan
diistilerek hibe edilebilir. Gegici olarak verilmesi ise Oda Merkezinde Oda Yo6netim Kurulu
Sekreter Uyesi, Sube ve Temsilciliklerde Sube ve Temsilcilik Sekreter iiyeleri yetkisindedir.

Demirbas Malzemelerinin Takibi ve Sorumlulugu

Madde 7- Oda Merkezi, Sube ve Temsilcilikler de kullanilan demirbas malzemelere
numaralandirma sistemine uygun demirbas numarasi verilerek demirbas kayit cetvellerine
islenir. Bu islemler malzeme sorumlular1 tarafindan yiiritiliir. Demirbas malzemeler,
malzeme sorumlusu tarafindan zimmet karsiligi, kullananlara teslim edilir. Bu
malzemelerden, malzemeyi teslim eden ve teslim alanlar, Oda Yo6netim Kurulu Sekreter
Uyesi, Sube ve Temsilcilik Sekreter iiyeleri ile birlikte sorumludur.

Demirbas Malzemelerinin Kullanmilmasi ve Muhafazasi

Madde 8- Gorevliler, kullanilmak tizere kendilerine verilen demirbas malzemelerini maksada
uygun suretle kullanir, muhafaza eder. Kotii ve hor kullanim neticesinde bozulmasindan
sorumludurlar.

Kayitsizlik, ithmal, tedbirsizlik veya dikkatsizlik gibi sebeplerle kaybolan, hasara ugrayan
veya tamamen kullanilmaz hale gelen malzemelerin bedelleri, ilgili Yonetim Kurulu karari ile
sorumlulardan tazmin ettirilir.

Demirbas Malzemelerinin Teslimi

Madde 9- Demirbas malzemeleri ilgililere imzali tutanak alinmak suretiyle teslim olunur. Bu
sahislarin, daimi olarak gorevlerinden ayrilmasi halinde, iizerindeki malzemeleri teslim
alinmadan ilisikleri kesilmez.

Demirbas Malzemelerin Bakim ve Onarim )
Madde 10- Demirbas malzemelerin bakim ve onarimi Oda Yonetim Kurulu Sekreter Uyesi,
Sube ve Temsilcilik Sekreter Uyelerinin. bilgileri dahilinde yaptirilir.

Sayim

Madde 11- Oda Merkezi, Sube ve Temsilciliklerde bulunan demirbas malzemelerinin her
Genel Kuruldan bir ay once demirbas defteri kayitlari esas olmak iizere teskil edilen
komisyonlarca genel ve fiili sayiminin yapilmasi zorunludur.



Temsilcilik Sekreter Uyeleri tarafindan giincellenerek hazirlanan sayim cetvelleri subelerine
gonderilir. Sube Sekreter Uyeleri Subede bulunan demirbas malzemelere iliskin hazirlanan
giincellenmis sayim cetvellerini de ekleyerek Oda Merkezine gonderir. Hazirlanan bu
cetvellerin bir niishas1 Genel Kurulda secilen yeni yonetim kurullarina teslim edilir.

Bunun disinda bilgisayar ve muhasebe {initelerinde kayith bulunan demirbas malzemelerin
gercek mevecudunu tespit i¢in kontrol mahiyetinde olmak iizere kismi sayimlar yapilabilir.

Sayimlarda kayitli malzeme ile mevcut arasinda bir fark bulundugu zaman bu Yonerge
esaslarina gore islem yapilir.

Sayimda goriilen ve hesap hatalarindan olduguna kesin kanaat hasil olan aksakliklar igin
sayim diizeltme belgeleri tanzim olunur. Gereken incelemeden sonra Yonetim Kurullari
tarafindan onaylanarak hatalar diizeltilir.

Guncelleme

Madde 12- Oda, Vergi Usul Kanunu hiikiimlerine tabi olmadigindan amortisman s6z konusu
degildir. Bu nedenle alinan demirbas malzemeler dogrudan giderler hesabina kaydedilir.
Demirbas malzemeler, hesaplara maliyet bedelleriyle alinir.

Demirbas giincellemeleri sayiminda demirbas malzemelerin fiili tespiti yapilirken
kullanilirliklarina, ihtiya¢ dahilinde olmalarina, eskime ve yipranmisliklarina, ederlerini
koruyup korumadigma ve rayic bedellerine dikkat edilecektir. Demirbas listeleri
guncellenirken belirtilen 6lcitler cercevesinde deger giincellemesi yapilacaktir.

Kayitlardan usuliine uygun olarak diisiiriilmiis olanlar listeye dahil edilmeyecek ve demirbag
malzemeler gilincel ederleri ile listelenecektir. Hazirlanan listeler, ilgili yonetim kurulu
tarafindan demirbas defterine yapistirilir ve muhasebe kayitlar1 bu listelere gore diizenlenir.
Ayrica ilgili yonetim kurullar1 6nceki demirbas listelerinin hiikiimsiliz oldugu ve hazirlanan
yeni listenin gegerli olduguna iliskin karar almak zorundadir.

Kayit Silme
Madde 13- Oda demirbas malzemelerinden;

a) Kullanma sonucu kullanma siiresini (miadini) doldurmus ve eskiyerek onarimi ve
yenilestirmeyi kabul etmeyecek durumda olanlarin, (miadin1 doldurdugu halde
kullanilabilecek durumda olanlar harig),

b) Onarimlar1 ekonomik olmayanlarin, (ancak onarim ¢ok gerekli goriiliiyorsa bunlar kayittan
diistilmez, harcanacak paraya bakilmadan emirlerle onarimi yoniine gidilir),

c) Evsaf tespiti sebebiyle sekil ve niteliklerini yitirmis olanlarin,

d) Calinan veya kaybolan demirbas malzemelerin,

e) Kovusturmaya gecilmis olmak kaydi ile kasit, ihmal veya kusur sonucu evsaf ve niteligini
yitirmis olanlarin

kayitlar1 yonetim kurullarinin karari ile silinir, kayittan distriiliir.

Tazmin Usulleri

Madde 14- Malzemelerin kaybolmasi, hasara ugramasi veya normal aginma ve yipranmadan
baska sebeplerle ise yaramaz bir hale gelmesinde; malzemelerin kayboldugu, hasara ugradigi
veya ise yaramaz hale geldiginin anlagildig: tarihteki rayi¢ bedel {izerinden sorumlularindan
tazmin ettirilir.



UCUNCU KISIM
Cesitli Hiikiimler

Bagis Yoluyla Edinilen Demirbas Malzemeler

Madde 15- Ulusal ve uluslararas: iligkiler ¢er¢cevesinde Oda Merkezi ve birimleri demirbas
envanterine giren demirbas malzemelere numaralama sistemine uygun olarak demirbag
numarast verir ve ilgili birim ydnetim kurulu tarafindan tespit edilecek bedel ile demirbas
kayit cetvellerine islenir. Uyeler ile kurum ve kuruluslarca yapilan demirbas bagislari
muhasebe ve demirbas cetvellerine gilincel degerleri ile kayit edilerek diger demirbas
malzemeler ile ayni islemlere tabi tutulur.

Numaralama

Madde 16- Hizmetteki demirbas malzemelerin her biri ayrt numara almak suretiyle
numaralanir. Ekonomik agidan biitlinliik gosteren ve birden fazla parcadan tesekkiil eden
takimlar ve benzeri malzemeler, tek bir demirbas gibi numaralandirilir ve bunlara ait numara
uygun bir parcaya veya yere etiketlenir.

Etiketlenmeyecek Malzemeler

Madde 17- Hizmetteki demirbas malzemelerden etiket yapistirilmayacak ozellikli
malzemeler Yonetim Kurullar1 Sekreter Uyeleri tarafindan tespit edilir. Bu malzemeler
etiketlenmez, bunlarin takipleri tutanaklarda belirtilir.

Demirbas Malzemeler Listesi
Madde 18- Demirbas malzemeler bes grup altinda listelenecektir.

1 Bilgisayarlar

2 Elektronik Egsyalar
3 Tefrisat

4 Kituphane

5 Mize

001. Bilgisayarlar: Hazir veya toplama seklinde alinan her bilgisayar, verilecek bir demirbag
numarasi ile izlenir. O bilgisayara iliskin olarak degisim veya ekleme yolu ile alinacak her
parca o bilgisayarin demirbas numarasi ile kayit goriir. Kirtasiye sarf malzemesi niteligine
doniisen klavye, fan v.b. cabuk bozulan malzemeler demirbas kaydi gérmez. Kullanilmaz
duruma gelerek degisen pargalar (Hard disk, ram, c¢d — dvd yazici ve okuyuculari v.b.)
bilgisayar demirbas numarast ile usuliine uygun olarak demirbas cetvellerinden ve muhasebe
kayitlarindan silinirken, yeni alinanlar kayit edilir. Bilgisayarlar grubuna giren demirbas
malzemelerden bir kism1 soyledir: Diziistii — masausti bilgisayar, monitor, program lisanslari,
hard disk, ram, ekran karti, anakart, cd — dvd okuyucu, cd — dvd yazici, kasa v.b.

002. Elektronik Esyalar: Yazici, scaner, faks, ses kayit cihazlari, projeksiyon cihazi, fotokopi,
santral, telefon makinesi, televizyon, slayt makinesi, fotograf makinesi, video — cd — dvd
oynatici, masaiistii hesap makineleri, klima, vantilatér, buzdolabi, bulasik makinesi, buz
makinesi, tost makinesi, firin, sicak — soguk su makineleri, abajur (ayakli lambalar), gii¢
kaynaklari, seyyar aydinlatma, katalitik soba v.b. makine — teghizat bu grupta her biri ayri
demirbas numarasi ile izlenir.

003. Tefrigsat: Caligma — toplant1 — bilgisayar masalari, ¢alisma — toplant1 koltuklari, sandalye,
oturma gruplari, bilgisayar kabin dolaplari, tam — yarim - rafli dosya dolaplari, etajer, sehpa,



televizyon sehpasi, askilik, v.b. esyalar demirbas olup her biri ayr1 demirbag numarasi ile
izlenir. Tefrisata kayit edilecek esyalarda aranan 6zellik seyyar ve tagiabilir olmasidir.
Monteli, sokiilmesi ve sokiildiigiinde kullanilmasi zor olan esyalar: Kapi, gdmme dolap, hali —
pvc yer dosemeleri, kalorifer kazanlari, atik su motorlari, su depolar1 gibi esyalar miistemilat
ve tiiketim malzemeleri tiiri olup demirbas esya niteligi tasimayan bina isletme giderleridir.

Kittphane

Madde 19- Uye hizmetine sunulan kiitiiphaneler i¢in alman kitaplar, siireli ve siiresiz yayinlar
bilgisayar ortaminda bulunan kiitliphane programina kaydedilir ve kiitiiphane sorumlusuna
tutanak ile zimmet kaydedilir. Bilgisayar programi bulunmayan birimlerde kiitiiphane amagl
alimlar 004.Kiitiiphane grubu olarak, her bir yaym ayri1 ayr1 olmak iizere numaralanarak
demirbas islemi goriir.

Muze

Madde 20- Mimarlik Miizesi i¢in {iyelerce bagislanan, satin alinanlar ile kisi ve kurumlardan
sergilenmek lizere veya arsiv dokiimantasyon malzemesi olarak temin edilen demirbag
malzemeleri igerir. Bu demirbag malzemelere numaralama sistemine uygun olarak demirbas
numarasi verilerek temin edilen Subede veya Oda Merkezinde tutulan demirbas defterine
kaydedilir. D6kim Cetvelleri Oda Merkezinde Yo6netim Kurulu Sekreter Uyesi tarafindan
tutulan Mize Envanter Defterine kaydedilmek tizere Oda Merkezine gonderilir. Malzemelerin
rayi¢ bedelleri Oda Yonetim Kurulu karar ile tespit edilerek takip edilmek iizere kayit
cetvellerine islenir.

Yuratme
Madde 21 - Bu Yo6nerge hiikkiimlerini TMMOB Mimarlar Odas1 Y6netim Kurulu yiiriitiir.



